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САРСУХАН

Забони форсй тоники дар тули к;арнх;о забони давлагии 
хонигари^ои туркнажод мах,суб гардида, х,амаи ^у^^ат^о, 
санаду мактубх,о ва коргузорию дафтардории онх,о бо ин 
забон тах,ия мегардид. Х,амчунии бо ин забон дар давоми 
садсола^о ̂ азорон асар^ои илмию адабй навишта шудаанд.

Халк,и тоцик баъди х,азор сол, соли 1991 со^иби давлати 
мустацил гардид, ки дар арсаи олам имруз То^икистонро 
чун давлати сох,ибихтиёр мешиносанд. Забони тоники 22 
июли соли 1989 бо к;арори махсуси Шурой Олии 1! ! забони 
давлати эълон гардид.

Бояд хотирнишон намуд, ки дар банде аз К,онуни забон 
ом адааст: «К оргузории  корхонах,о, муассиеах,о ва 
ташкилотх,ои вок;еъ дар ^удуди Ч,ум^урии То^икистон (аз 
Чумла, ташкилотх.ои чамъиягй) бо забони давлагй сурат 
мегирад». Аз ин р^, бояд х,амаи муассисаю корхонах,о 
коргузорй ва дафтардории худро бо забони давлатй ба рох, 
монанд.

Нигориши санад (х,уччат) яке аз самтх,ои фаъолияти 
фарх,ангии ^омеа буда, муносибати расмии аьзоёни он, 
корхонаву муассиса ва робитаи дипломатии байни 
давлатх,оро ифода менамояд.

Дар таърих то^икон аз зумраи мардумони таърихан 
сох,ибхат мебошанд, ки суннати деринаи х,уччатниг°Р ии 
онх,оро дигарон эътироф намудаанд. Намунаи са н а д  х,ои 
мухталифи аз даврони бостон ба мерос монда, гувох,и ин 
андеша мебош ад..Дар баробари пешрафт ва иккишофи 
Чомеа санаднигорй низ тадри^ан та^аввул ва ташаккул 
ёфтааст, зеро ки он яке аз рукнх,ои асосии давлагу 
давлатдорй ба шумор меравад. Аз ин ругз тева^-^и-горинц i
санадх,о дар раванди к,арнх,о рехтаву 
Мувофици андешаи Абутуроб Розонй 
«.. маъмулан ба сурати номанигорй, гу:
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пайнавишт, паймоннома, бахш нома.. хулосанависй, 
пешнависй ба кор бурда мешуд».

Баъд аз Ицилоби Октябр ^омеаи то^иконро амали 
нораво фаро гирифт, ки дар баробари ба к,атл расонидани 
рушанфикрону зиёиён х,амаи он китобу рисолах,ои нодире, 
ки бо хати арабиасос навишта шуда буданд, ба коми оташ 
фуру рафтанд. Акнун забони тоники ру ба таназзул них,од ва 
Чои истилох,у вожах,ои то^икиро истилох,у вожах,ои забони 
«гайр» фаро гирифт. Ч,ои таассуф аст, х,атто забони то^икй 
аз коргузории давлатй ба лафзи хонагиву кучагй мубаддал 
гардид. Ин боиси он шуд, ки то^икон дар тули х,афтод соли 
салтанаги Хукумати Шуравй аз балогату салосати забони 
ноби модарии хеш фарсах^о дур мондаанд. Аз ин ру, 
бех,тарин расму русуми миллй ва анъанаи ниёгонамон дар 
хуччатнигорй аз байн рафт.

Дар баробари к,абули К,онуни забои ва ба он додани 
мак,оми давлатй коргузорй ва \уччатниг°рй дар кулли 
корхонаву идора, муассисах,о ба забони давлатй ба рох, 
монда шуда, давра ба давра меваи нигориши санад^о 
тагйир ва такмил меёбад. Имруз олимону мутахассисон 
ро^еъ ба нигориши х,уччатх,ои расмй-коргузорй ба забони 
давлатй (то^икй) дастурх,о иншо намуда, намунаи х,уччатх,о 
ва санад^ои коргузориро пешних,од мекунанд, ки ин 
мар^илаи навини санаднигорй ба шумор меравад.

Бояд гуфт, ки х,уччагнигорй услуб ва к;оидах,ои хосе 
дорад. Риояи он услубу к;оидах,о барои *,ар як фарди чомеа 
зарур донисга мсшавад. Бояд таъкид намуд, ки санад 
маьмулан кутох, ва маф\ум иншо мегардад. Х,ангоми иншои 
он аз суханони пуророиш, мубх,ам ва бадеъ бояд дури чует. 
Дар санад мак,саду андеша бояд мушаххас ва дак,ик;у 
нишонрас баён гардад. Аз ин ру, «Х,учЧатнигоРй», ки аз 
Чониби устодони кафедраи забони давлатй ва фанх,ои 
гуманитарии Донишго^и технологии То^икисгон Одинаев 
II., Олимова Г1 Н., Турсунова М ва Нурова К. тах,ия ва 
мурагтиб гардидааст, баёнгари гуфгах,ои болост. Дар ин 
васоити таълимй чандин номгуи х,уч1щтх,ои расмй х,амчун 
иамупа оварда шуда, гаснифи онх,о аз руи аломатх,ои 
бсштар умумии монандй ва фарк;ият дошта, нишон дода 
шудаасг. Х,амчунин вобаста ба мазмун ва хелх,ои х,уччатх,о



машк,х,о оварда шудааст, ки ин барои мустак;ил иншо 
намудаии х,у^^ат ба хонандаи сох.ибзавк.у бедордил кумак 
хох,ад намуд.

Ин амали хайре, ки устодони Донишгох,и технологии 
То^икистон ба субут расонидаанд, х,амчун цатрае аз бах,р 
буда, шабох,ат ба хиштест, ки ба пояи бинои миллат гузошта 
мешавад. Х,амчунин умед ба боварй аст, ки ин раванди 
х,учча'гнигорй имконоти фаровони забоии моро дар ин самт 
пайгирона нишон хохдддод.

Ризо Хокироев 
номзади илм^ои филологй, дотсенти 

кафедраи хат ва матни форсию тоники 
Донишго^и давлатии миллии Тоникистон



АЗ МУРАТТИБОН

Таълим ва омузиши бахши \уччатнигорй ба забони 
точикй аз та*;озои замони истик;лол ва талаботи татбик;и 
К,онуни забони давлати мебошад. Зеро мутахассиси 
ояндаро зарурият пеш омадааст, ки тайр аз сох,иби 
маълумоти олй гардидан, ^амчунин ба забони модарй 
озодона фикри худро баён намуда, дар та^ияи асноди 
коргузорй ба хатоги^ои имлой ва услубй рох, надирал. Аз 
х,амин нук;таи назар, мураттибони дастури мазкур 
х,уЧчатх,ои расмии доираи истифодаашон васеъро интихоб 
намуда, к,оида^ои тах,ияи онх,оро дарасоси дастурх,ои дар ин 
равия гаълиф гардида, ба машк;у супоришх,о ба таври 
муфассал пешних,од намудаанд. М уаллифон тах,лили 
матн^оро аз адабиёти классикии форсу то^ик, шарх,и абёти 
панду ахлокД тарчумаи истило^оти ихтисос, маънидоди 
таъбироти душворфа^м, ибороти фразеологй, истифодаи 
зарбулмасалу мак;олх,о дар чумласозй, дар асоси саволх,ои 
ситуатсионй тартиб додани х,уччатх,ои расмиро бо мацсади 
бой намудани захираи лугавии донишчуён, дуруст аз худ 
намудани нозуки^ои забони точикй, бегалат ифода 
намудани фикр, такмил и нутци шифох,ию хаттй овардаанд.

Дар замима намунаи истилох,оти коргузорй ва лугатх,ои 
со^авй ба забони русй-то^икй, тарзи тах,ияи коркой илмии 
дониш^уён оварда шудааст, ки ;\ар як дониш^у мегавонад, 
дар вацти ицроиши коркой мустак;илона аз ин маводх,о 
истифода намояд. Х,ангоми тах,ияи дастур мавод^ои 
назариявию амалй аз китоби Х,асани Ёрзод "Дастури 
санаднигорй" - Душанбе: Ирфон, 2001, "Асосх.ои коргузорй" - 
Душанбе, 2002, Усмон Каримов "Забони точикй" - Душанбе: 
Ирфон, 2001, Сайфиддин Назарзода "Фарх,анги мухтасари 
истило^оти коргузорй" - Душанбе: Ирфон, 1993 ва гайра 
мавриди истифода к;арор гирифт, ки ба муаллифопи 
номбурда изгори сипос менамоем.
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Мавриди муносиб мсдонсм, ки ба му^аррири нук,тасаин, 
профессор Д. Хочаев изх,ори сипосу ихлосмандии худро 
и и сб ати  м аслих.ат^ои м уф идаш он  баёи  н ам оем . 
Мураттибон бо мацсади дар оянда такмил додани дастури 
мазкур, ба фикру дархосгх1ои муттахассисон ниёз дошта, аз 
онх,о хо^иш доранд, ки х,ама гуна пешни^од ва зродх,оро бо 
cypoFan Дониш 10х,и технологии То^икистон, кафедраи 
забони давлатй ва фанх,ои гуманитарй ирсол намоянд.



ДАРСИ 1

| т а н з и м и  >;у ч ч а т х ;о и  х и з м а т й

Дар фаъолияти идоракунй, ^уччат х,амчун намуди ме^нат 
ва ̂ амчун натичяи мех,нат хизмат мекунад.

Барой ба расмият даровардани х,уччатх,о ба усулх,ои кор 
бо онх,о, таснифи онх,о гузаронида мешавад.

Таснифи х,уччатх,о - ин аз руи аломатх,ои бештар*умумии 
монандй ва фарк,ият дошта, ба синфх,о так,сим кардани 
х,уччат^° мебошад^Аз руи тарзи иттилоотдих.й \уччатх.° ба 
х,учнатх.°и хаттй, графикй, суратй ва овозй ЧУД° мешаванд. 
Аз руи мазмун х,уччат*.° ба ^уччатх.ои ташкилию амрди^й, 
молиявию х,исобй, таъминотию фурушй, ба ̂ айати шахсй ва 
гайра чудо мешаванд.

Аз руи номгуи х,уччатх.° ба фармонх,о, низомномах,о, 
суратм ачли сх ,о , ф ар м о и ш ^ о , дастурх,о , к ,оида^о, 
ойинномах,о, х,исоботх,о, актх,о, нак,шах,ои корй, аризах,о ва 
мактуб^о ЧУДО мешаванд.

Х,уЧЧа1Л° ба хслх,ои дохилй ва берунй чудо мешаванд. 
Дохилй - х,уччат*>ое мебошанд, ки дар муассиса, барои 
х,алли масъала^ои дохилй офарида шудаанд ва аз 
муассиса берун намебароянд.
Берунй - мукотиботи воридотию содиротй мебошанд.

Аз руи таъйинот :\уччат*.° ба аслй ва нусхах,о так,сим 
мешаванд.

Аслй - х,уччати аввалиест, ки иттилооти ибтидой 
дорад.
Нусха - инъикоси аници маълумоти ^уччати эслй 
мебошад.

Дар гушаи рости болоии х,уччат калимаи ба тарзи лозимй 
тасдик, карда шудаи «Нусха» навишта мешавад.

Аз руи му\лати ниго\дорй х,уччаТА0Р° ба се гурух,и 
асосй : мух,лати нигох,дориаш он д ои м й , мух,лати
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ниго\цориаш мувак;к;атии зиёда аз 10 сол ва мух,лати 
нигохдориашон мувак;к;атии то 10 сол тацсим мекунанд.

Х,уч^ат аз унсур^ои зерин иборат аст: номи х,у^^ат, 
муаллиф, нишонидор, сарлав^а, матн, таърихи руз, имзо, 
пайнавишт.

| АРИЗА (ЗАЯВЛЕНИЕ)

Ариза санадест, ки дар он хабари расмй ё хо^ише баён 
мешавад. Вай аз тарафи як кас ё як чанд нафар ба унвони 
муассиса (созмон) ё мак,оми расмй навишта мешавад.

Ариза аз чузъх,ои зерин иборат аст:
1. Унвони муассиса (созмон) ё вазифа, ном, номи 
падарй ва номи хонаводагии рох,бар.
2. Номи санад.
3. Матн.
4. Вазифа, ном, номи падарй ва номи хонаводагии 
муаллиф (дар мавридх,ои лозим нишонии мах,алли 
зист зикр мешавад).
5. Имзои муаллиф.
6. Таърихи таълифи ариза.

Дар ариза ном, номи падарй ва номи хонаводагии 
муаллиф бояд пурра навишта шавад. Аризаи ба кор 
даромадан ба унвони рох,бари муассиса (созмон) навишта 
мешавад. Дар ариза^ое, ки нависанда чун шахрванд ба 
унвони ягон мак;ом менависад, бояд ба чои вазифа нишонии 
мад;алли зисташро зикр намояд.

Х^амчунин сабаби навиштани ариза ва хо>;иши 
аризанавис бояд равшан ифода ёбад.

Ариза вобаста ба мазмуну мундари^а чанд хел мешавад: 
-аризаи ба кор к,абул шудан;
-аризаи ба хизмати расмии сафари рафтан;
-аризаи рухсатии мех,натй;
-аризаи аз кор рафтан;
-аризаи ба нафак,а баромадан;
-аризаи аз як вазифа ба вазифаи дигар гузаштан; 
-аризаи шикоятй ва гайра.
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Намунаи аризаи рухсатй:

Ба ректори Донишгоци 
технологии Точикистом 
лроф Катаев А . \  
аз иоми донишчуи соли 
дуввуми гуру^и 071900-т 
Фаридуни Мирзо

Ариза

Аз Шумо э^тиромона. хо*иш менамоям. ки аз сабаби 
дар ша^ри Душанбе манзили зист надоштанам. маро дар 
х’обгох,и донишго^ чой ди^вд.

20.02.05 имзо Фаридуни Мирзо

Эзо*: Дар аризаи гузаронидаи ба кори дигар муаллиф 
бояд вазифаи ба Jhyia доштаашро хотирнишои со зад.

Намунаи аризаи ба кор даромадан:
Ба раиси Китобхоиаи 
миллии Фирдавси 
Шодмоии Рачаб 
аз иоми хатмкунандаи 
Донишкадаи ^унар^ои 
зебои Тоникистон 
Шарифов Адмадчон

Ариза

Хо*ишмандам. маро ба вазифаи му^аррири шуъбаи 
илмию услубии китобдорй ба кор цабул намоед

02 09 05 имзо Шарифов А^мадчои



Н а м ун а и  а р и за и  аз  ко р  р а ф та н :

Ба директории мактаби №74 
Рузиева Е.А.
аз номи муаллимаи мактаби мазкур 
Назарова Мадина Саидовна

Ариза

Аз Шумо хох;иш менамоям, ки аз сабаби бад будани 
вазъи саломатй маро аз вазифаи ишголкардаам озод 
намоед.

таърихи руз имзо Назарова М.С.

Маш^и 1. Матни зеринро хонед ва вобаста ба мазмуни он 
матни аризаро тартиб ди^ед.

Пагох,-фардо.
- Мардак, \амин хонаи моро х,ам совхоз сохтааст?
- Х,о, занак, х,амаи хонах,оро совхоз сохтагй.
- Магар намебинй, дамааш шиферпуш.
- Мебинам, лекин фа^мида наметавонам, ки чаро ба ядма 

айвон пушонидаанду ба мо не.
- Гумон кардам, ки...
- Ту гумон накун! Он^о рафга пурсидагистанд, ки ба мо 

айвон созед, сохта доданд. Мо х,ам муро^иат кунем, не 
намег^янд.

- Инту бошад, раведу гуед, ки як айвонча созанд. О, айвон 
набошад, намешавад.

Х,амон руз Давлат ^ангоми бозгашт аз кор ба идораи 
совхоз даромад. Дар идора ба у гуфтанд, ки арзи дах,ониро 
ба дело духта намешавад, аз хотир мебарояд. Аризаатонро 
навишта биёред. Давлат аз сари шаб аризаро навишта монд: 

«Пагох,й дар ро^и кор ба идора дароварда медикам...»
- Чашмам парида истодааст, - гуфт Давлат пагох,й ба 

занаш. Чй хосият дошта бошад?
- Кадом чашматон?
- Чашми ростам.
- Паридани чашми рости мард фоли нек аст, - чав°£> дод
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зан.
- Пагох, - фардо сох,иби айвон мешавем. Тезтар аризаро 

барем.

(Урун Ку^зод).

Савол ва супориш:
Матни аризаи Давлат аз руи мазмун ба кадом намуди 
аризах,о дохил мешавад?
Фикрро давом дих,ед: - гумон кардам, ки ...
Ибора ва калима^ое, ки дар вак;ги ариза иавишган ба кор 
меоянд, чудо иамоед.

Маш^и 2. Лугати зеринро аз бар кунед.

Шар>х,и х,ол - автобиография 
Д архост- заявка 
Амвол - имущество 
Теьдод - количество 
Замима- приложение 
Забонхат- расписка 
К,арор - решение 
Сабукдуш - увольнение 
Тасмим - решение
Узри бесабаб - без уважительная причина

Машки 3. Разалро ифоданок хонед ва онро байт ба байт 
маънидод кунед.

Бархез то них,ем сари худ ба пои дуст,
Ч,онро фидо кунем, ки сад чон фидои дуст.
Дар дустй муло^изаи маргу зист нест.
Душман бех, аз касе, ки намирад барои дуст.
Х,ошо, ки i айри дуст кунад 40 ба чашми ман,
Дидан наметавон дигареро ба чои дуст.
Аз дуст х,ар чафо, ки расад чои миинат аст,
Зеро ки нест х,еч вафо чун чафои дуст.

12



Бо дуст ошно шуда 6ci онаам зи халк;,
Т о ошнои ман набувад ошнои д5?ст.
Дар х,алцаи сагони дараш меравам, ки боз 
Ах,боб cap зананд ба гирди сарои дуст.
Дасти дуо кушод Х,илолй ба х,азратат,
Яъне ба даст нест маро чуз дуои дуст.

(Бадриддин Х,илолй)

Савол ва супориш:
1 . Иазал кадом мавзуъро дар бар гирифтааст?
2 . Лугат тартиб дих,ед ва калимах,ои номафх,умро шарх; 
дих,ед.
3. Ибора ва калима^ои ба маънои ма^озй омадаро ЧУДО 
намуда, шарх,у эзох, дих,ед.
4. Разали Х,илолиро аз ёд кунед.

Маш^и 4. Бахшида ба иди Навруз гуруди Шумо мехо^ад бо 
Шоири халх;ии Точикистон Муъмин К,аноат вохурй барпо 
намояд. Даъватнома оид ба даъвати шоир ба Донишго^ чй 
гуна бояд навишта шавад?

Маш^и 5. Шумо аз сабаби хуб надонистани забони русй ба 
гуру^и точикй гузаштан мехо^ед. Матни аризаатон чй гуна 
навишта мешавад?
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ДАРСИ 2

j ВАКОЛАТНОМА (ДОВЕРЕННОСТЬ)

Ваколатнома санадест, ки тавассути он муассиса ё шахсе 
ба касе х,ук,ук; медих,ад, ки кореро и^ро намояд. Ваколатнома 
ду навь аст: ваколатномаи расмй (вак;те ки муассиса ваколат 
медих,ад) ва ваколатномаи хусусй.

Ваколатномаи расмй санадест, ки дар асоси он 
муносибатх,ои ташкиливу молиявии муассисах,ои давлатй 
ба рох, монда мешавад.

Ваколатномаи хусусй ё шахсй санадест, ки тавассути он 
муносибатх)ои ташкиливу молиявии шахсони алох,ида ба 
рох, монда мешавад.

Муддати эътибори ваколатнома метавонад кутох,ё дароз 
бош ад. А гар муддати эътибори ваколатном а зикр 
нагардида бошад, он гох, вай баъди як сол эътиборашро гум 
мекунад.

Ваколатномаи хусусй аз чузъх,ои зерин иборат аст:
1. Номи санад;
2. Ном, номи падарй ва номи хонаводагии шахсс, ки
ваколат медихад;
3. Ном, номи падарй ва номи хонаводагии касе, ки
ваколат мегирад;
4. Мазмуни ваколатнома;
5. Таърихи до дани ваколатнома;
6 . Имзои ваколатдих,анда;
7. Вазифа ва имзои шахсе, ки ваколатномаро тасдик;
менамояд;
8. Мухр-

Ваколатномаро метавон дар шакли дастнавис ва ё чопй 
тах,ия намуд.
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Намуна:

Ваколатнома

Ман, К,одири Иброх;ими Исмоилзода, ба Шералии 
Додарбеки Саидзода (шиносномаи 11 -СЧ №513470) 
ваколат медих,амр ки идрорпулии маро барои мох;и майи 
соли 2005 аз хазинаи Донишго^и технологии Точикистон 
бигирад.

1 июни 2005 имзо

Имзои К,одири Исмоилзода тасдиц аст.

Декани факултаи ТИК имзо Юсупов М.Ч.
23.09.2004 

мух;р

Ч,узъ^ои асосии ваколатномаи расмй:
1. Номи пурраи муассиса ва сурогаи он;
2. Шумораи ваколатнома ва гаърихи додани он;
3. Муддати эътибори ваколатнома;
4. Номи х,уччат;
5. Вазифа ва ному насаби ваколатгиранда;
6. Силсила ва шумораи шиносномаи 
ваколатгиранда;
7. Номи муассисае, ки дар он молу ашё дарёф г мешавад ;
8. Номгуй ва мицдори мол;
9. Имзои ваколатгиранда;
10. Имзои рох,бари муассиса ва сармух,осиб, мух,ри 
муассиса.

Ваколатномаи расмй як нусха гая,ия мешавад ва бо 
пешни^оди забонхат ба ваколатгиранда дода хох,ад шуд.

Х,ангоми аз руи ваколатнома гирифтани маблаг ва ё 
сарвагх,ои модцй пешни^од намудани шиноснома ё ,ч,учЧ!1ТИ 
онро ивазкунанда ?\атмй мебошад.

Ваколатномаро метавон дар шакли дастнавис ё чопи 
тах,ия намуд.
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|  ВАКОЛАТНОМАИ РАСМЙ

Намуна:
Точикматлубот
Маркази савдои вилояти Сувд
CypoFa ш. FacfcypoB, кучаи К. Хучандй 150,
Телефон: 6-89-03
Суратх,исоби № 0004609 дар Бонки саноатии ш. Хучанд
№ 8 20 апрели 2003
то 31 декабри с. 2003 эътибор дорад.

Ваколатнома

Ба сармояшинос Шох;рух Одилпур (разами 
шиносномааш...) ваколат дода мешавад, ки дар хусуси 
фиристодани молвой мавриди ниёзи мардум барои соли
2004 бо Иттих;одияи «Гулдаст» к;арордод имзо намояд.

Имзо
Имзои Шох,рух Одилпур тасди^ аст.

Мудир имзо Су>;роби Каримзода
30.10.2003 

мух;р

| ВАКОЛАТНОМАИ ШАХСЙ 

Намуна:
Ваколатнома

Ман, Исмоилов Абду^одир Ибро^имович, ба Малахов 
Шодмон Рачабович (разами шиносномааш...) ваколат 
медикам, ки мох;онаи манро барои мох;и сентябри с. 2004 
аз хазинаи Донишго^и технологии Точикистон бигирад.

Имзо
Имзои Исмоилов А. И тасди^ аст.

Сармусоциби ДТТ имзо Саидов Ш.Д.
20 09.2004 

мух,р
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| ЗАБОНХАТ (РАСПИСКА)

Забонхат санадест, ки гирифтани (расидани) пул ё чизеро 
тасдик; менамояд. Забонхат мустацилона тах,ия мешавад.

Забонхат аз чузъх,ои зерин иборат аст:
1. Номи санад;
2. Ном, номи падарй, номи хонаводагй ва вазифа ё
мах,алли зисти таълифкунандаи забонхат;
3. Маблаки пул ё номи чизи гирифташуда;
4. Таърихи тах,ияи забонхат;
5. Имзои муаллифи забонхат.

Дар забонхат миадори пули гирифташуда бо рак,ам ва бо 
х,уруф дар к,авс ифода мешавад. Х,амчунин дар к,авс онро 
бояд бо ^ р у ф  навишт. Дар ин санад ягон рак;ам ё кал имаро 
кур кардан мумкин нест, чизе набояд ислох, ё пок ш авад.

Забонхат дар як нусха таълиф меёбад.
Гох,е дар забонхат номи шахсе, ки х,ангоми омодасозии' 

он х,узур дошт, зикр мегардад. Дар ин сурат он шахе санади 
номбурдаро бояд бо имзои худ тасдик; намояд.

Намунаи забонхат чунин аст:
Забонхат

Ман, Гулма^мади Давлатзода - мудири шуъбаи 
муоличаи омузишго^и тиббй аз мудири корлардозии 
омузишго^ Рах;мони Акмалзод компютери “Pentium-IV'-po, 
ки нархаш 550 (панчсаду панчох;) сомонй мебошад, 
гирифтам.

16 август 2004 Имзо

Дар забонхат дар сурати зарурат 
шумораи шиносномаи худро бояд нави*.а I

л я  М — -



Намунаи забонхат барои гирифтани каР3 33 
муассиса:

Забонхат

Ман, Азими Ша^бозиён - мух;андиси муассисаи 
цаннодии шах;ри Душанбе, аз х,исобдори муассисаи 
мазкур 50 (панно^) сомонй ^арз гирифтам. Шиносномаам 
тах,ти силсилаи PC ва № 6845 48 мебошад.

20 июни 2005 имзо

Ма1щи 1. Матнро хонед. Савол ва супориши матнро ичро 
кунед.

- К,урбон К,удратович, - гуфт Давлат, - ман аз фук,арои 
шумо чордах, сол аст, ки дар заводи пахта кор мскунам. Дар 
оилаам, чашм нарасад, х,ашт хурандаву пушанда дорам. Ба 
назди шумо илтимос карда омадам. Ба ман як айвонча сохта 
ди^ед.

Давлат гапашро тамом карда аризаашро ба гушаи мизи 
директор монд. Директор аризаро гирифта чашм давонду 
ба галладони миз партофт.

- Хуб шудааст, Давлатро гусел кард вай, пагох, - фардо 
сохта меди^ем. Бепарво бошед, кору боратонро дида 
гардед.

(Урун Кудзод)

Савол ва супориш:
Барои пешравии кори Давлат, директор бояд чй кор 
мекард?
Ак,идаи шумо оид ба чавоби директор, ки гуфт: «Паго*, 
фардо сохта медих,ем...».
Аз китоби Урун Кух,зод «Як сару сад хаёл» ^икояи 
«Пагох, - фардо»-ро хонда, бо чй анцомидани кори 
Давлатро нак,л кунед.
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Маш^и 2. Зарбулмасал^ои зеринро шар^у маънидод кунед:

I
I . Наояд зи гуфтори бисёр суд.
2. Дуст дар рузи бад шинохта мешавад.

3. К,удрати илмро заводе нест.
4. Умр бину зиндагй омуз.
5. То нахонанд, нарав, то напурсанд, магу.
6. Ошнодорй бех, аз пулдорй.
7. Некй куну ба дарё андоз.

Машки 3. Порчаи манзумро хонед, савол ва супориши онро
ичро кунед.

I
... Агар бад кунй, чашми некй мадор,
Ки х,аргиз наёрад газангур бор.

Напиндорам, эй дар хазон киш га чав,
Ки гандум ситонй ба вак,ти дарав.
Дарахти зацум ар ба чон парварй,
Магшндор х>аргиз, к-аз у бар хурй.
Ру габ н-оварад чуби харзах,ра бор,
Чутухм афканй, барх,амон чашмдор. .

(Саъдии Шероз)!)

Шар^и лугат:
Газангур - ангури худруй 
Хазон - тирамох,
Зак,ум - як навъ дарахти зах,ршира: дарахти талхмева 
Рутаб - хурмо
Харзах,ра- дарахти баргазах,р, ки баргаш ба барги бед 
монанд аст

Ба савол ва супориш^о посух ди^ед:
1 • Ба байтх;ои ин порча зарбулмасал^ои х,аммнзмунро 
ёфта, mapXj дих1ед.
2. Ифодаи «Бар х,амон чашм дор»-ро маънидод кунед.
3. Аз порчаи додашуда калимахои аслй ва ма^сзиро 
ЧУДО иамоед.
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|
Супориш:

1 .Забонхат чй гуна санад аст ва он чй тавр тах,ия 
мешавад?

2 .Забонхат аз кадом чузъ^о иборат аст?
З.Дар забонхат шумора (адад) ба кадом тарзх,о бояд 
навишта шавад?
4.Хусусиятх,ои асосии забонхат х,амчун х,уччат 
кадом\оянд?

Машк;и 4. Матни аризаи донишчуе, ки баъд аз рухсатии 
академики мехох,ад аз нав бар^арор шавад, чй тавр 
навишта мешавад. (матни ариза). 

Машк;и 5. Барой гирифтани стипендия (идрорпулй)-и 
^амкурсатон ваколатнома нависед. 

Машк;и 6. Порчаи шеърриро к;ироат кунед.

Ман аз бар мскуна'м рузе суруди обшоронро,
Забон мебахшам охир ман сукути кух,соронро.
Ман охир рудх,оро ра^намой мекунам рузе,
Паёми об меорам чавори даштзоронро.
Ман охир турнах,оро бо бах,ори нав

муборакбод мегуям 
Ва аз х,ар хат ги сабзи сабзаи навруста мегуям 
Замони навхатиямро.
Ва аз х,ар навних,оли гулбасар дархост месозам 
Замони навцадиямро.
Ман охир корвони ку^х,оро бор мебандам,
Ьа даргох,и чавонй руи меорам.
Ба х,ак,к;и шири модар^ову х,ак;к,и

х,усни духтарх,о
Ч,авониро чих,ози Туй меорам.
Ч,авонии дигар меёбам аздунёи р ^ о н й .

(Лоик^
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ДАРСИ 3

| ТАСДИКНОМА (СПРАВКА)

Тасдикнома санадест, ки далслеро тасдик, менамояд. Дар 
тасдикнома овардани чунин чузъх,о зарур аст:

1. Номи муассисае, ки тасдицномаро медих,ад;
2. Шумора ва таърихи додани тасдикнома,
3. Унвони санад;
4. Ном, номи надари ва номи хонаводагии шахсе, ки
ба он тасдикнома дода мешавад;
5. Матн;
6. Унвони муассисае (созмоне), ки тасдицнома ба он
пешнихДд мегардад;
7. Имзои мак,оми расмй;
8. Мух,р.

Тасдицномаро метавон дар шакли дастнавис ё чонй 
тах,ия намуд.

Тасдицнома тибк,и дастури мак,оми болой с мак;оми 
расмй дода мешавад. Дар матни он хулоса ё псшних,од 
мавчуд бошад, яъне дар он фак,ат матлаб зикр карда 
мешаваду бас.

ТАСДИКНОМА

(ном ва номи хонаводагй) 
д ар  в а з и ф а и _____________

(номи муассиса) 
_______ кор мекунад.

Маош аш сом онй мебош ад.

Тасдикном а ба пеш ни^од  м егардад.
(номи муассиса)

С ардори ш уъбаи кадр 

му̂ р
(ном ва номи хонаводагй)

имзо

21



Намуна:
Китобхонаи миллии Цумхурии Точикистон

№99 аз 6 апрели соли 2004

Тасди^нома

Манижаи Усмоналй дар шуъбаи илмию тах;кик;отии 
китобхонаи Фирдавсй ба сифати китобдор кор мекунад. 
Маошаш 210 сомонй аст.

Тасдик;нома ба Шуъбаи маорифи 
нох;ияи Фирдавсии шах;ри Душанбе 
пешни^од мешавад.

Раиси китобхона имзо Зух;ури Му^аммадзода

Сар^исобдор имзо Муслимаи Иброх;им

Сохти тасдикномаи расмй чунин аст:

___________________________дар____________
(ном ва номи хонаводагй) (номи муассиса)

дар вазифаи кор мекунад.

Маошаш сомонй мебошад.

Тасдикнома ба пешних;од мегардад.
(номи муассиса)

Сардори шуъбаи кадр имзо
(ном ва номи хонаводагй)

мух;р
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| ТАВСИФНОМА

Тавсифнома луччатест,ки маъмурияти муассиса ё созмон 
^ангоми дохил шудан ба муассисах,ои омузишй пешних,од 
мекунад.

Дар он фаъолияти идорию ичтимой ва сифатх,ои корию 
ахлок;ии корманд баён карда мешавад.

Ч,узъх,ои асосии тавсифнома:
1. Номи х,уччат;
2. Номи муассисае, ки \у ч ч атР° додаст;
3. Ному насаби шахсе, ки ба вай тавсифнома дода
мешавад;
4. Матн;
5. Таърих, имзо, мух,р.

К,исми аввали тавсифнома ному насаб, вазифа, унвон, 
унвони илмй, соли таваллуд, миллаг, маълумотро оид ба 
шахе дар бар мегирад,

К,исми дуюм дар барои фаъолияти кори, ихтисос, 
муддати кор дар муассисаи мазкур, дарачаи мажора ги касбй 
ва г айраро дар бар мегирад.

К,исми сеюм сифат^ои корй ва ахлок,ию сиёсии корманд, 
муносибат ба кор, ширкат дар коркой чамъиятй, муносибат 
бо хдмкоронро дар бар гирифта, доштани мукофотх,о ва 
подошвой дигари аз муассиса дарёфткарда низ дар х,амин 40 
к;айд карда мешаванд.

К,исми чорум хотимавй буда, дар он 40И пешни^оди 
тавсифнома, имзо^ои рох,бари муассиса, раиси иттифок,и 
касаба бо мух,р ва таърихи додани х,уччат зикр мегардад.

Тавсифнома ба дасти корманд дода мешавад ё бо ичозати 
вай ба муассисае, ки онро хох,иш кардааст, фиристода 
мешавад.
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Сохти дархости тавсифнома:
ДАРХОСТИ ТАВСИФНОМА______________________________

таъчилан

Мудирияти му^тарами

(номи муассисае, ки ба он мурочиат мешавад)

Шуъбаи кадри________________________________ хо^иш

менамояд, ки тавсифномаи кории корманди соби^атон

_____________________________________________ _________Ро
(ном ва номи хонаводагй)

фиристед, инчунин дар бораи сабаби сабукдушии у аз

кор хабар ди^ед. Номбурда )\оло дар муассисаи мо ба

сифати ____________________________________  кор мекунад.
(вазифа)

Аз сабаби мух;им будани масъала хох;ишмандем, 

Чавоби дархостро таъхир нанамоед.

Тавсифномаро ба нишонии зе р ___________ фиристед.

(нишони муассисаи дархосткунанда)

Сардори шуъбаи кадр____________________________

________ _______________ имзо
(ном ва номи хонаводагй)

Сардори шуъбаи _______________________________________

____ ______________ ____имзо
(ном ва номи хонаводагй)

мух;р

24



Машк 1. Матнро бодиэдат хонед ва хулосаи худро оаен
намоед.

Х^коят

Овардаанд, ки Нушервони одилро дар ишкоргох,е сайде 
кабоб кардаднд ва намак набуд.

FynoMe ба русто рафт, то намак орад, Нушсрвон гуфг: 
"Намак ба к;имат биситон, то расме нашавад ва дел, хароб 
нагардад". Гуфтанд: "Аз ин цадар чй халал ояд?". Гуфт: 
"Бунёди зулм дар ча^он аввал андаке будааст, х,ар кй омад 
бар у мазиде кард, то бад-ин foht расид".

Савол ва супориш^о;

а) Лугатро аз бар кунед: 
байза - тухми мург 
биситон - ба пул харида гир 
мазид - чизи иловагй 
сех-сихикабоб

б) Ба саволх,ои зерин чавоб дих,ед:
1. Чаро Нушервонро одил гуянд?
2. Аз руи х,икояи зерин сифатх,ои адолатмандии 
нодшо^ро нишон дих,ед.
3. Дойр ба адолатмандии Нушервони одил иншо
нависед.

Агар зи 6ofh раият малик хурад себе, 
Бароваранд гуломони у дарахт аз бех.
Ба панч байза, ки султон ситам раво дорад, 
Зананд лашкариёпаш ^азор MypF ба сех.

«Гулистон»-и Саъдии Шерозй



Машк;и 2. Аризаи донишчу дар бораи дархости билети 
донишчуй ба ивази гумшудааш бояд чй гуна бошад?

Машк;и 3. Хонед. Хусусият>;ои услубии калима>;ои 
зидмаъноро шар^ ди>;ед

1. Ин хаёлх,ои талху ширин, ин гумон^ои неку бад ва ин 
васвасах,ои пурташвиш, ки х,еч ошик,и шайдое аз худ 
дураш карда наметавонад. Одинаи бехонумонро, ки 
саргузашти махсусе дошт, ла^зае ба х,оли худ ором 

' намегузошт.

(Садриддин Айнй)

2. Дух гари х,инди адолатхох, шуд, 
Аз баду неки чах,он огох, шуд.

(Мирзо Турсунзода)

3. Лек даврон буд бар акси мурод, 
Дусти кам душмани бех,ад зиёд.
Рузи мо шаб, субх,и мо чун шом буд, 
Халк,и мо саргаштаю гумрох, буд

(Абдусалом Дех,отй)

Машки 4. Шумо ^амчун куратори гуру^ ба донишчуй курси 2 
гуру^и 552800 Ашурова Салима тавсифнома нависед.

Ма1щи 5. Лугати зеринро аз бар кунед.

|
Мух,р - печать 
Сармоя, хазина - фонд 
Фармоиш - заказ



I

Сабт, номнависй - регистрация 
Мумаизй - экспертиза 
Идора, созмон - ведомство

Машк;и 6. Разали Бедилро кироат кунед.

Н  Зиндагй мах,руми такрор асту бас,
Н  Чун шарар ин чилва Як бор асту бас.
И  Нест офок; аз дили сангин тих,й,

Х,ар кучо рафтсм, курсор асту бас. 
Чун ^убоб аз шайхии зо^ид мапурс! 
Ин сари бемагз дастор асту бас!

И  Эй сарат чун шуъла пурбоди Fypyp!
Ин ки гардан мекаптй, дор асту бас! 
Гар баланду паст нафрушад тамиз, 
Аз замин то чарх х,амвор асту бас 
Мабх,аси суду зиён дар хона нест 
Шури ин савдо ба бозор асту бас 
Чах^и мо, Бедил, ба ого^й насохг 
Нур бар зулмат шаби тор асту бас.

Савол ва супориш:
1. Fa чал ба к адом манчуъбахшида шудааст?
2. Калима ва нбора^оидушворн газалро шар*дн*ед.
3 .Рачалро аз сд кунед.
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ДАРСИ 4
I ГУЗОРИШНОМА (ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА)

Гузоришнома санадест, ки ба унвони ро^бари муассиса ё 
мацомоти боло навишта мешавад. Дар он ягон масъала 
муфассал баён мсгардад. Х,амчунин та^иякунандаи гузориш 
метавонад дар он нати^агири ва пешни^оде зикр намояд.

Агар гузоришнома мутааллик; ба худи корхона бошад, он 
гох, метавон онро дар шакли дастнавис таълиф намуд. Дар 
ин навъ  гу зо р и ш н о м а ш ум ора зикр  н ам еш авад , 
хотирнишон сохтани таърих ва имзо кифоя аст.

Агар гузоришнома ба унвони мацомоти боло навишта 
шавад, он гох, вайро чоп намуд ва бояд рох,бари муассиса 
(созмон) имзо намояд. Дар ин навъ гузоришнома зикри 
таърихи тах,ияи санад, шумораи судур ва унвони матн 
ногузир аст.

Ч,узъх;ои асосии гузоришнома:
1. Номи муассисас (созмон), ки гузоришнома
меди^ад;
2. Шумора ва таърихи тах,ияи санад;
3. Вазифа, ном, номи падарй ва номи хонаводагии
рох,бари мацоми боло;
4. Номи санад;
5. Унвони матн;
6. Матн;
7 Вазифа, ном, номи падарй ва номи хонаводагии
тах,иягари санад;
8. Имзои тах,иягари санад.
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Намуна:

Омузишго^и омузгории ша^ри Душанбе

№88 аз 06.08.2004

Ба мудири маорифи ша^ри Душанбе 
То^ири Зарифзод

Гузоришнома 
дар бораи ичрои барномаи ^абули 

донишчуён

Ба ого^ии Шумо мерасонам, ки барномаи пазириши 
донишчуён, ки шуъбаи Маорифи ша^р барои соли 
та^сили 2005-2006 тасди^ намуда буд, ичро гардид.

Ба омузишго^ 250 нафар донишчуён пазируфта
шуданд.

Дар чараёни пазириш муаллимони омузшшго^ 
Шодмони Рачаб ва Манижаи Усмоналй сах^ми фаъол 
гирифтанд. Хо^ишмандам, дар сурати мавчуд будани 
имкон масъалаи бо подош сарфароз намудлни 
муаллимони номбурда, баррасй гардад.

Бо э^тиром,
Мудири омузишгох имзо Абдук;одири Ибро>;им
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Намуна:

Ба декани факултаи 
мух;андисй-технологй 
дотсент ^акимов F.K,.

Гузоришнома
дар бораи ба охир расидани тачрибаомузии техникии 

донишчуёни факултаи му^андисй-технологй дар 
Корхонаи нассочии Точикистон

Ба ого^ии Шумо мерасонем, ки тачрибаомузии техникй 
дар Корхонаи нассочии Точикистон, ки 1 январи соли 
2003 тасдик; шуда буд, ба охир расид.

Ба тачрибаомузии техникй 150 нафар донишчуёни 
факултаи мух;андисй-технологй иштирок карданд.

Дар чаРаёни тачрибавии техникй Корхонаи нассочии 
Точикистон Хушдилов Насим ва Абдуллоева Марина 
са>;ми фаъол гирифтанд. Хо^ишмандам, дар сурати 
мавчуд будани имкон, масъалаи бо подош сарфароз 
намудани техникони номбурда баррасй гардад.

Бо эх;тиром,
Сардори гурух, имзо Пулатова М.О
28.02.03

Маш^и 1. Андарзх,ои «Гулистон»-и Саъдиро хонда, 
маънидод кунед ва супориш^ои додашударо ичро намоед.

Мол аз бах,ри осоиши умр аст, на умр аз бах,ри гирд 
кардани мол!

Ок,илеро пурсиданд, ки некбахт кисгу бадбахтй чист? 
Гуфт: Некбахт он, ки хурду кишт ва бадбахт он, ки 

мурду лишт.



Макун намоз бар он х,еч кас, ки х,еч накард,
Ки умр дар сари та^сили мол карду нахурд!

Ду кас ранчи бех,уда бурданду саъйи бефоида карда нд; 
яке он ки андухту нахурд ва дигар он ки омухту амал накард.

Илм чандон, ки бештар хонй,
Чун амал дар ту нест, нодонй!
На мух,ак;»;ик; бувад, на донишманд,
Чорпое - бар у китобе чанд!

Илм аз бах,ри дин парвардан аст, на аз бах,ри дунё хурдан.

Х,ар кй парх,езу илму зу\д  фурухт,
Хирмане гирд карду пок бисухт.

Олими нопарх,езгор, кури машъалдор аст.

Бефоида ^ар кй умр дарбохт,
Чизе нахариду зар бибохт.

Мулк аз хирадмандон чамол ёбад ва дин аз парх,езкоро1 1 
камол ёбад. Подшо^он ба сух,бати хирадмандон аз он 
мух,точтаранд, ки хирадмандон ба к;урбати подшох,он.

Панде агар бишнавй, эй подшох,,
Дар х,ама олам бех, аз ин панд нест.
Чуз ба хирадманд мафармо амал,
Гарчи амал кори хирадманд нест.

Аз «Гулистон»-и Саъдй

1. Маънии калимоти зеринро фаромуш накунед:
Саъй-кушиш
Зухд - пар>;езкорй, тацво
Хишт - фуру гузошт, бок;й гузошт
К,урбат - наздик шудан
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2. Бигуед, ки дар андарз^о ифода^ои зерин кадом 
маъни^оро дар бар доранд:

- мол аз бах,ри осоиши умр аст -
- некбахт он ки хурду кишт ва бадбахт он ки мурду х>ишт -
- яке он ки андухту нахурд ва дигар он ки омухту накард -
- мулк аз хирадмандон чамол ёбад ва дин аз парх,езгорон
камолёбад-

3. Ба савол^ои зерин чавоб ди^ед:
1. Дар андарзи якум калимаи «мол» ба кадом маъних,о
омадааст.
2. Ба фикри Шумо некбахт ва бадбахт боз кадом 
сифатх,о дорад.
3. Чаро олими боамалро Саъдй таъкидан мух,им
донистааст.
4. Ба фикри Шумо Саъдй дар ин мисрах,о чаро кори 
хирадмандро зарур дониста:

Нуз ба хирадманд мафармо амал,
Г арчи амал кори хирадманд нест.

Ма1щи 2. Хусусият^ои сермаъной, муродифй ва зидмаъноии 
порчах;ои шеърии додашударо муайян кунед.

1. Некбахт он касе, ки доду бихурд 
Шурбахт он, ки у нахурду надод.

(Рудакй)

2 . Имруз, ки бозораг пурчушу харидор аст 
Дарёбу бинех, ганче аз мояи некуй.

(Х,офизи Шерозй)

3. Сул,бати мардон чу мардонаг кунад 
Нори хандон6oFpoхандон кунад.

(Румй)

4. Магу нохуш, ки посух нохуш ояд!
Ба кух, овози хуш дех,, го хуш ояд!

(Носири Хисрав)
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5. Х,ар кй бошадтуршруюталхгуй 
Дустон аз вай бигардонанд руй.

(Фаридаддини Аттор)

6. Рох,рав он нест гах,е тунд, гах,е хаста равад 
Рох,рав он аст, ки ох,иставу пайваста равад.

(Саъдии Шерозй)

Маш^и 3. Тасодуфан Шумо китоби китобхонаи донишгохро 
гум кардед. Дойр ба ин масъала баёнотро чй гуна 
менависед.

Машки 4. Барои ба тачрибаомузии хоричй рафтан ба номи 
ректори Донишгохи технологии Точикистон ариза нависе*д.

Маш^и 5. Ба фикрхои хирадмандонаи мутафаккири 
барчастаи Фаронса диодат ди^ед ва он^оро аз бар кунед.

1. Боварбахшгарин шеваи фиреб хурдан, хешро аз 
ашхоси дигар айёртар шумурдан аст.

2. Ошкории хирад дар амали дигарон оеон, вале дар 
амали хеш гарон аст.

3. Х,авобаландй доимо озори хешро подош додаву чиче 
гум накарда ва х,атто, замоне шух,ратхо^иро рад намуда

4. Сарзаниши баъзе тах,син аст, тах,сини бархе бадтар аз 
гайбаг.

5. Мо дигаронро сано мегуем, то дигарон моро сано 
гуянд.

(Ларошфуко)



ДАРСИ 5
| ДАРХОСТ (ЗАЯВКА)

Дархост санадест, ки дар он ягон чизи мавриди ниёз, 
эх,тиёч (пул, мол ва х,оказо) зикр мешавад. Вай ба унвони 
мак,оми расмии муассиса (созмон) навишта мешавад. 

Чузъ*,ои асосии дархост:
1. Вазифа, ном, номи падарй ва номи хонаводагии 
мак,оми расмй;
2. Номи санад;
3. Матн;
4. Вазифа, ном, номи падарй ва номи хонаводагии 
дархосткунанда;
5. Имзои дархосткунанда;
6. Таърих.

Намуна:
Ба мудири корпардозии Донишго^и 
омузгории ша^ри Душанбе 
Зиёи Субэцонзод

Дархост

Озмоишго^и зистшиносй ба 10 дона миз ва 20 дона 
курсй э>;тиёч дорад. Хо^ишмандам, он^оро ба ихтиёри 
озмоишго>; царор ди^ед.

Бо э^тиром,
мудири озмоишгох; имзо Амони Холзод
29.01.1997
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Намунаи дигар:

Ба мудири Шуъбаи маорифи 
но^ияи Зарафшон 
Куруши Покнажод

Дархост

Ци^ат^ои ошноии донишомузон ба компютер ва 
омухтани он хо^иш менамоям, ки лутфан 5-дона 
компютерро ба ихтиёри мактаби разами 95 ^арор ди>;ед.

Бо э^тиром,
мудири мактаб имзо Баёни Ра^навард
25.07.04.

I ТАВЗЕХ;НОМА (ОБЪЯСНЕНИЕ)

Тавзех,нома санадест, ки дар он корманди муассиса ё 
созмон сабаби и^ро нагардидани фармон, дастур ё риоя 
нашудани мук,аррарот ва ё нодуруст и^ро шудани онро 
шарх, медих,ад. Тавзе^нома дар маврид^ои лозим ба 
гузориш, баровард ва дигар санадх,о чун замима оварда 
шудааст, бояд ягон нук;таи санади асосй шар^ дода шавад.

Ч,узъ^ои асосии тавзе^нома:
1. Номи муассиса, ном, номи падарй ва номи
хонаводагии рох,бар;
2. Номи санад;
3. Магн;
4 Вазифа, ном, ва номи падарй ва номи хонаводагии
муаллиф;
5. Имзо;
6. Таърихи таълифи санад.
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Намуна:
Ба декани факултаи 
барномасозии Донишго^и 
технологии Точикистон 
Зарифов С.З.

^Тавзе^нома N

Ба маълумоти Шумо мерасонем, ки рузи 2 феврали соли
2005 соати 8:00 аз 20 нафар донишчуёни курен 2-юми 
гуру>;и 220400тА ягон нафар ба машгулияти амалй аз 
фанни фалсафа х;озир нашуд. Бинобар ин даре баргузор 
нагардид.

Бо э^тиром,
муаллими калони кафедраи
фанзой гуманитарй имзо Одилов С.) .̂
3 феврали 2005

Машн;и 1. Х^икоятро хонед ва мазмуни онро нависед. Ба 
савол ва супориши он посух ди^ед.

Мардумозореро х,икоят кунапд, ки санге бар сари соле^е 
зад. Дарвешро мачоли интицом набуд, сангро нигох, 
х,амедошт, то замоне, ки маликро бар он лашкари хашм омад 
у дар чох, кард. Дарвеш андар омаду санг дар сараш куфт. 

Гуфто:
- Ту кисти ва маро ин санг чаро задй?
Г уфт:
- Ман фалонам ва ин х,амон санг аст, ки дар фалон таърих 

бар сари май задй.
Гуфт:
- Чан дин рузгор кучо будй?
Гуфт:
- Аз ч°*.ат меандешидам, акнун, ки дар чох,ат дидам, 

фурсат ганимат донистам.

Носазоеро, ки бинй бахтиёр,
Ок,илон таслим карданд ихтиер.

36



Чун надорй нохуни дарранда тез, 
Бо бадон он бех,, ки кам гирй ситез! 
Х,ар кй бо пулодбозу панча кард, 
Сойиди симини худро ранча кард. 
Бош то дасташ бубандад рузгор, 
Пас ба коми дустон магзашт барор.

(Аз «Гулистон»-и Саъдии Шерозй)

Шарх;и лугат:
Солех, - одами накукор 
Малик - подшох,
Лашкарй - сипох,й, сарбоз
Чох, - бузургй, мартабаи х^укмронй
Носазо - бадкирдор, бадахлок,
Ситез - чангу хусумат кардан
Сойид - бозу
Симин - нук;рагин.
Чох, - зиндон

Савол ва супориш:
1. Дар муколама кадом аломатх,ои китобатй истифода 
шудаанд?
2. Фалон кадом х,иссаи нутк, аст ва муродифи онро ёбед.
3. Ч,ох, аз чох, чй фарк; дорад?
4. Муродифи калимаи ок,илон-ро ёбед.

Машк;и 2. Чумлахре нависед, ки дар таркиби онх,о иборах,ои 
фразеологй бошанд.

|
Мисол: Д ар х,ак,ик;ат х,ам х,усну чамоли Гулнор 
таьсирбахшо буд: чашми сиёх,и оташбор, мижгони даро'.'.и 
Чоншикор ва абруи качи дунболадори удили х,арбинандаро 
аз чо мебурд. (С.Айнй)
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Машки 3. Порча^ои шеъриро хонед ва )^ар банди онро
маънидод кунед.

Гар бар сари нафси худ амирй, мардй, 
Бар куру кар ар нукта нагирй, мардй. 
Мардй набувад фитодаро пой задан, 
Гар дасти фитодае бигирй, мардй.

(Рудакй)

Хуш гар зи китоб дар чах,ои ёре нес г, 
Дар гамкадаи замона гамхоре нест. 
Х,ар лах,за аз у ба гушаи танх,ой,
Сад рох,ате х,асту х,аргиз озоре нест.

(Ч,омй)

Мардаке f арц буд дар ^ай^ун.
Аз Самарканд буд пиндорам.
Бонг мекарду зорй менамуд,
Ки: «Дарего кулону дасторам».

Супориш:
‘ • 1. Аз порчах,ои шеърй, калимах,оеро, ки пасванди -е
Щ  доранд, чудо кунед ва муродифи ин калимах,оро ёбед.

2. Аз калима^ои нофах,мо лугат тартиб дих,ед ва он^оро 
маънидод кунед.

Машки 4. Шумо дар корхонаи каннодии «Ширин» ба сифати 
му>;андиси технолог кор карда истодаед. Имруз аз кор дер 
мондед. Ро^бари корхона аз Шумо баёнот талаб мекунад.

(Саъдй)

Машки 5. Накшаи аризаи донишчуе, ки бо сабаби гузаштан 
аз як донишго^ ба дигар донишгох; навишта шудааст, оред.



ДАРСИ 6

| ШАР^И >̂ ОЛ

Шарх,и х,ол санадест, ки шакли умумй надорад. Аммо дар 
он хотирнишон сохтани баъзе чузъх,о ногузир аст. Шарх,и 
х,ол дар шакли дастнавис тах,ия мешавад. Тамоми хабар дар 
санади мазкур бояд ба тартиби замонй сабт гардид.

Д ар  шарх,и х,ол одатан  чузъх,ои зери нро  бояд 
хотирнишон сохт:

- номи санад, ном, номи падарй ва номи хонаводагии
муаллиф;
- таърих ва чойи таваллуд;
- шугл;
- вазифа, чоизах,о, ширкат дар умури и^тимой;
- маълумот дар бораи падару модар (ном, номи падарй
ва номи хонаводагй, 40ЙИ кор);
- вазъи хонаводагй ва таркиби хонавода;
- нишонии чойи зист ва шумораи телефон;
- таърихи тах,ияи санад;
- имзои шахсй.

Шар^и хг\п 1 Г
Ман,

(ном, номи падарй ва номи хонаводагй)

(таърих ва чойи таваллуд)
1

(шугл)

(вазифа, ч0Иза> 0̂ ширкат дар умури и^тимой)

(маълумот дар бораи падару модар)

(вазъи хонаводагй ва таркиби хонавода)

(нишонии чойи зист ва шумораи телефон)
« »
(таърихи та>;ияи санад) (имзо)
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Намуна:

Шар^и хрл

Ман, Шарифи Юсуфзода, 31 ноябри соли 1965 дар 
ша^ри Душанбе дар хонаводаи коргар таваллуд шудаам. 
Соли 1983 тах;силро дар мактаби миёнаи раками 91 ба 
поён расонда, ба факултаи шар^шиносии Донишго^и 
давлатии миллии Точикистон шомил шудам. Аз соли 
1984 то соли 1986 дар сафи Артиши Шуравй хизмат 
намудам. Баъди адои хизмати низомй та^силро дар 
факултаи номбурдаи донишго^ идома додам ва онро 
соли 1990 хатм намудам. Аз мо^и сентябри соли 1990 то 
кунун дар Донишгоэци давлатии миллии Точикистон ба 
сифати муаллими калони кафедраи забони арабй кор 
мекунам.

Дар умури ичтимоии донишго^ са>;ми фаъол мегирам 
ва узви кумитаи иттифоки касаба мебошам.

Падарам - Саид Юсуфзода - нафак;ахур аст.
Модарам - Чамилаи К,урбондухт - нафаи;ахур аст
>;амсарам - Насибаи Саиддухти Ра^имзода соли 

таваллудаш 1968, дар Дармонго>;и разами 7-и шахри 
Душанбе ба сифати ^амшираи шаф^ат кор мекунад.

Писарам - Цамшеди Шарифзода соли таваллудаш 
1989.

Нишонии чойи зист: но^ияи Сино, кучаи Ра>;мон 
Набиев, 10, разами телефон: 20-21-30

26 январи 1991 имзо
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Намуна:

Шар^и ^ол

Ман, Малох;ати Исматзода, 10 марти соли 1977 дар 
шазфи Душанбе, дар оилаи хизматчй таваллуд шудаам. 
Падарам: Бобоев Исмат - му>;андиси ширкати «Барк,и 
точик», модарам Бобоева Гулсум - муаллимаи синф^ои 
ибтидоии мактаби №65, додарам Бобоев Нуралй - 
донишчуи курси 4-уми Донишго^и. техникии Точикистон.

Ман соли 1994 синфи 10-уми мактаби миёнаи №65-и 
ша^ри Душанберо хатм намуда, ба Омузишгщи касб^ои 
техникии №5 дохил шудам ва онро соли 1997 бо 
ихтисоси котиба хатм намудам. Баъди омузишго^ро хатм 
кардан ба Вазорати энергетикаи ЧТ ба вазифаи котиба 
барои кор фиристода шудам. Соли 1998 маро ба 
вазифаи котибаи калон гузарониданд ва аз соли 2000 то 
^оло мудири. шуъбаи дафтардорй шуда кор мекунам 
Соли 2002 барои бомуваффак,ият ичро намудани 
супориш^о бо Ифтихорномаи Вазорати энергетикаи ЧТ 
мукофотонида шудаам.

Ба кори чамъия™ машгул мебошам, соли 2003 
Чонишини раиси кумитаи иттифо^и касаба интихоб 
гардидам, малакаи касбиамро доимо такмил медикам ва 
соли 2004 курской такмили ихтисоси коркунони 
иттилоотиро бо ба>;ои аъло хатм намудам. Шав^ар 
дорам. Шав^арам Ахмадов Шавкат Ахмадович, соли 
тавалпудаш соли 1975, ходими калони илмии 
Пажу^ишго^и илмию тад^ик;отии биофизикаи растани>;ои 
Академияи илм>;ои ЧУМ̂ УРИИ Точикистон шуда кор 
мекунад.

Писарам, Ахмадов Нуралй ба кудакистон меравад.

CypoFa: кучаи Ра^имй 14, хонаи 20, телефон 24-23-20

20.02.04 имз°
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Ду бародар (буданд): яке хидмати султон кардй ва дигар
* /; ба зури бозу нон хурдй. Боре тавонгар гуфт дарвешро, ки 

• «маро хидмат накунй, то аз машак,к;ати кор кардан бирах,й»
V» Г уфт:

- Ту чаро кор накунй, то аз мазаллати хидмат ра^ой ёбй, 
| ки хирадмандон гуфтаанд: «Нони худ хурдану нишастан

V без;, ки камари заррин ба хидмат бастан».

Ба даст о^ани тафта кардан хамир,
Бех, аз даст бар сина пеши амир.
Умри гаронмоя дар ин сарф шуд,

* То чй хурам сайфу чй пушам шито?
Эй шиками хира, ба ноне бисоз,
То накунй пушт ба хидмат дуто!

Аз «Гулистон» - Саъдии Шерозй

Машки 1. )^икоятро хонед ва фикратонро баён кунед

Шар^и лугат
мазаллат- хорй
тафта - гудохташуда, сузон
гаронмоя - азиз, к,иматба>;о
сайф - тобистон
шито - зимистон
хира - бешарм, саркаш
бисоз - к;аноат кун

Ба савол^о ва супориш^о посух ии>,ед;
1. Иборах,ои зеринро шар^ ди^ед:

Ба зури бозу - 
Машак;к;ати кор кардан - 
Мазаллати хидмат -

2 Думлаи охирро маънидод кунед.

Машки 2. Аризаи хатмкунандаи донишго^ дар бораи 
дохилшавй ба аспирантура бояд чй гуна бошад?



Машки 3. Чистонро бодиккат хонда, чавобашро хаттй 
нависед. Муайян кунед, ки Цаъфар ба чанд маъно 
омадааст? Чистонро аз ёд кунед.

I

Чаъфарс дидам, ки бар чаъфар нишаст,
Ч,аъфаре мехурду аз чаъфар гузашт.

Машки 4. Пандро ифоданок хонда, онро аз ёд ва гафсир 
кунед. Калимах;ои ишорашударо шар*; дихед:

|
Ои чй пурмагз аст, чун мушк аст пок,
В он чй пусидааст, набвад гайри хок.

Он чй бомаънист, худ пайдо шавад,
В-он чй бемаънист, худ расво шавад.
Рав, ба маънй куш, эй сурагпараст,
3-он, ки муънй бар тани сураг пар аст

(Мавлавй)

Ба савол^о ва супориидо посух ди>;ед:
Калимаи пурмагзро шар^дих,ед.
«Сурагпараст» аз «сурат пар^аст» чй фарь; дорад?
Набвад боз кадом шакли навиштро дорад ва ба кадом 
Хиссаи нутк; мансуб аст?

Машки 5. Дар бораи ах;амияти ме^нат дар >;аёти инсон накл 
навишта ба тарики чамъбаст зарбулмасали «Кишт, ки кардй 
окибат медаравй»-ро кор фармоед.

(унвони муассиса (созмон) ё вазифа, 

ном номи падарй аа номи хонаводагии ро^бар) 

(вазифа, ном, номи падарй ва номи х о н а в о д а г и и  муаллиф

(дар мазрид^ои лазим нишонии ма>;алли зист))

АРИЗА
•  „ (матн)

<1аьрихи таълифи арйэа) (имзои муаллиф) (ном' номи падаР* вахо н а во д а ги и  м уаллиф )



ДАРСИ 7

ФАРМОН

Фармон санадест, ки рох;бари идораи давлатй ё шуъбаи 
он барои х,алли вазифах,ои мух,им ва фаврие, ки дар 
баробари ин мак;ом к;арор дорад, содир менамояд.

Фармонз^о ду хеланд:
Барои фаъолияти муассиса (созмон).
Барои кормандон. »•

Ф арм он барои  ф аъолияти  м уассиса ба хотири 
созмондих,ии кор, мурагтаб намудани фаъолияти муассиса ё 
яю н вох,иди (шуъбаи) он содир мешавад. Ин гуна фармон 
х,амчунин барои огох,ии кормандон, расондани дастурх,ои 
мак,омоти болой содир мегардад. Дар ин гуна фармон 
икдомоти (чорабинии) мушаххас дар назар гирифта, 
шахсони масъули икдомот ва муддати и^рои он таъйин 
мешавад.

Фармон барои кормандон ^ангоми ба кор к,абул кардан, 
аз кор озод намудан, ба рухсатй рафтан, инчунин х,ангоми 
мукофот ё танбех, додан ба коргар содир мешаванд.

Баъзе фармонх>о меъёрй ва баъзеи онх,о шахей 
(инфиродй) мебошанд.

Фармон^ои меъёрй умумианд, дар он^о на корманди 
мушаххас, балки кулли кормандон дар назаранд. Масалан, 
фармоии тасдик,й мук,аррароти (к,оидаи) тартиби кори 
муассиса, фармони меъёрй х,исоб меёбад. Аммо фармони 
подош додан ба кормандони алох,ида фармони шахей 
(инфиродй) ном дорад.

»Ч,узъх,ои асосии фармон:
Номи муассиса;
Таърих;
Номи санад (луччат);
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Унвони матн;
Матн;
Вазифа ва ному насаби содиркунандаи фармон;
Имзо./

Матни фармон аз ду бахш иборат аст: бахши шарх, ва 
бахши фармон.}Дар бахши шарх, мак;сад ва сабаби содир 
гардидани фармон баён шуда, бахши фармон бо таркиби 
«Фармон медикам» ofo3 меёбад. Ин бахши фармонро ба 
бандх,о ЧУД° кардан мумкин аст ва дар банди охир номи 
шахси масъули ицрои фармонро бояд зикр кард. Онро 
чунин навиштан лозим: «Назорат барои и^рои фармон ба 
ухдаи (вазифа, ному насаби шахси масъул) гузошта шавад».

Унвони матни фармоне, ки барои фаъолияти кормандон 
навишта мешавад, бояд чунин шавад: «Дар бораи ба кор 
к,абул намудан», «Дар бораи рухсатй», «Дар бораи подош», 
«Дар бораи ба кори дигар гузаштан» ва гайра.
S  Банди хотимавии фармон барои фаъолияти кормандон 

ба феълх,ои «гаъйин ш авад», «озод карда шавад», 
«гузаронида шавад» ва Faftpa хотима меёбад.

(Намунах,ои фармон дойр ба фаъолияти корхона ва 
кормандон). 9

| БЕРУННАВИСИ ФАРМОН

Бсруннавис аз фармон ин нусхаи к;исми ^учча™ аслй, 
яъне фармон мебошад.

Ч,узъх,ои беруннависи фармон аз чУзъх,ои фармон 
так;рибан тафовут надорад, аммо вайро дар сураги зарурате 
омода мскунанд. Ин нусха бояд тасдик; шуда бошад.

Нузъх,ои асосии беруннависи фармон:
1 Номи муассиса;
2. Номи х,уччат;
3. Таърихи руз ва шумора;
4. Унвони матн;
5. Матн;
6 . Имзо;
7. К,айд дар бораи тасдик; намудан.
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д о н и ш го х ;и  т е х н и к и и  т о ч и к и с т о н

ФАРМОН

«01» декабри с.2002 №142-<i*» ш. Душанбе

Исоев Темур аз 10 декабри соли 2002 ба шуъбаи 
кадр^ои ДТТ бо му>;лати 3 мо>;аи санчишй ба вазифаи 
чонишини сардор (бо маоши мувофи^и чаДвали штатй), 
таъйин карда шавад.

\
Ректор имзо ному насаб

Намуна:

Намуна:
ФАРМОН ^

КОРХОНАИ НАССОЧИИ ША^РИ ДУШАНБЕ

05.03.2003 ш Душанбе
Барои кори бенуксон, ба даст овардани 

муваффак;иятх1о ва ба муносибати иди 8 март.
Фармон медикам:
1. Х,амаи занони корхона ба маблаги 90 (навад) 

сомонй мукофотонида шаванд.
2. Мукофотпулй аз >;исоби фонди захиравии 

корхона пардохта шавад.

Сарвари корхона имзо Давлатов С.

| АМР (РАСПОРЯЖЕНИЕ)

V  Амр санади х*ук,ук;иест, ки барои х,алли масъалах,ои фаврй 
дода мешавад. Амрро метавонанд муовииони рох,бари 
муассиса (созмон), муовииони сармух,андис х,амчунин 
рох,барони вох,идх,ои (шуъбах,ои) муассиса содир намоянд. 
Тибк,и цоида муддати зътибори амр ма\дуд аст. Зиёда аз ин 
вай танх,о дар бархе аз кормандон нуфуз дошта метавонаду
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бас. Матни амр аз матни фармон тафовуг надорад. Танх,о 
дар бахши дуввуми матн (бахши амр) ба ч°и “Фармон 
медикам” таркиби “Амр медикам” ба кор бурда мешавад.

Намуна:

ИТТИХОДИЯИ “ГУЛДАСТ"

№99 аз 15 майи соли 1989

АМР

Дар барои такмили ихтисоси коргарон.
Ба сабаби аз байн рафтани кори дастй ва такмили 

эцунари гулдузй.
Амр медикам:

1. Аз таърихи 22 майи соли 1989 курской 
махсуси гулдузй таъсис шавад.
2. Мудири корхонаи таълимй Нурияи ^амидиёни 
Даврон барномаи 60-соатаи дарси курской 
мазкурро омода созад.
3. Дарс^о >;амаруза баргузор шаванд.
4. Гулдузй шуъбаи дуюм Собираи Рауфзода 
омузгор таъйин шавад.
5. Назорат ба ичрои ин дастур ба уедай 
сарму^андиси итти>;одия гузошта шавад.

Мудири
итти^одияи «Гулдаст» имзо Каромати Шарифзода^ 

Машци 1. Матнро бодик^ат хонед ва калима^ои

Дузде ба хонаи подшофе нак,б зад ва чавох,ири гаронба^о 
бардошт. Назараш ба резае афтод, ки мисли алмос 
меДУрахшид. Дузд дар он шаби тор онро гавх,аРи шабчирог 
тасаввур карда чи^ати имтих,он бар дах,он гузошт. Маълум 
ШУД, ки намак аст. Филх,ол молро х,амон ч° бигзошт ва бо як



биниву ду гуш рох,и хонаро гирифт.
Субх, хизоначиён омаданд ва ба х,узури подшох, зо^ир 

карданд, ки дар хизона дуздон омада буданд ва молу 
Чаво^ир бардошта, аммо бозгузорида тих,идаст рафтаанд. 
1Тодшох,ро а^аб омад ва гуфт:

- То мунодй доданд, х,ар кй дузд бошад, х,озир ояд ва 
боиси набурдани чунин моли гаронба^о изх,ор кунад, уро 
Чонбахшй ва авфи чурм х,осил хох,ад шуд.

Дузд ба х,укми х,иммате, ки дошт ба х,узури подшох, омад 
ва гуфт:

- Ман дуздй карда будам. Пурсиданд, ки чаро набурдй?
Гуфт:
- Намаки шох,ро чашидам, ^айф бошад, боз дуздй кунам 

ва х,ацк,и намак ба 40 наёрам, ки намак хурдан ва боз хиёнат 
кардан кори хасисон аст. Подшох, уро хилъат бахшид ва 
рухсатнамуд.

(Аз китоби «Х1икоях1ои латиф»)

Матнро аз руи супоришоти зерин таэупил намоед:
1. Калимоти зерро маънидод кунед:

Нацб, гавх,ари шабчирог, филх,ол, хизона, чавох,ир, 
тих,идаст, мунодй, чурм.

2. Ифодах,ои зерин ба кадом маъно корбаст шудаанд: 
Бар дах,он гузош ган, бо як биниву ду гуш рох,и 
хонаро гирифт, ба х,узури подшо^ зох,ир карданд, 
авфу чурм х,осил хох,ад шуд.

U3. Ч,умлаи ба назари шумо мутаассирро ЧУДО намуда,
маънидод намоед.
4. Ч,умлаи зеринро аз чих,ати маъно тах,лил намоед ва
онро шарх, дих,ед.

Намаки шох,ро чашида, х,айф бошад, боз дуздй 
кунам ва х,ак,к,и намак ба 40 наёрам, ки намак хурдан 
ва боз хиёнат кардан кори хасисон аст.

5. Дар боби намак ва пос доштани намаки мардумон
зарбулмасалу мак,олх,о ва панду андарзх,о оред. Мисол:

Чу ноне хурдаи хонро маяндоз,
Намак хурдй иамакдонро маяндоз.
Намак дар комх,о ширинтар аз шахду шакар гардад, 
Чигарх,о хун шавад, го як писар мисли падар гардад.



Машки 2. Истило^оти зеринро аз ёд намоед.

Ф армон-приказ
Рухсатй - отпуск
Подош- премия
Пеша - профессия
Санад, х,уччаг - документ
Сафари хизматй - командировка
Содир кардан - издавать (приказ)
Таърих - дата, число
Танбе^, ого^й - предупреждение, выговор

Машки 3. Шумо сардори комбинати к;аннодии «Ширин» 
мебошед. Барои кори пурсамар ва ичрои барзиёди на^шаи 
солона ба корманд Рачабова Раьно барои ба подошпулй 
сарфароз намудан фармон нависед.

Маш^и 4. Шумо ректори Донишго^и технологии Точикистон 
мебошед. Барои чашнгиРии 15-солагии Донишго^ фармон
содир намоед.

Машки 5. )^икмат^ои зеринро ба мавзуъ^о ЧУД° намуда, аз
бар кунед.

I Сухане дошга бош дилпазир, с дошта бош суханпазир.
2. Fapa3 аз бах,с ва цилук.ол чиз фа>,мидан нест, гараз 
зурозмой аст.
3. Барои дуруст фикр кардан бояд аввал дилро аз кинаю 
бадй пок кард.
4. Бо ак,л зиндагй кунему бо дил хуш бошем.
5- Ишк; оташ аст, агар набошад, хона сарду торик аст, 
аммо агар бе^о афтод, хонаву хонумонро месузад.
6. Лаёк,ат дар кори бад айни белаёцатй аст.

Аз «Х,азор сухан»- и Мухаммад X й Ч03^



ДАРСИ 8
НОМА^ОИ РАСМЙ

Дар робитаи миёни муассисах,о, созмощ о ва мак;омоти 
гуногун номах,ои расмй нак;ши хеле мух,им мебозанд.

Номах,ои расмй аз лих,ози мазмун ва вазифа чанд навь 
м еш аванд: номах,ои таш аббусй , номах,ои чавобй , 
пайвастнома, бахшнома ва >,оказо.

Ч,узъ?<,ои асосии номах,ои расмй:
1 Номи вазорат ё кумита
2. Номи муассиса (созмон)
3. Номи бахш ё шуъбаи муассиса (созмон)
4. Нишонй
5. Таърих
6. Шумора
7. Номи гирандаи санад
8. Матн
9. Ном, номи падарй ва номи хонаводагии муаллиф
10. Имзо

НОМАИ ТАШАББУСЙ (ТАШАББУСНОМА)

Номаи ташаббусй номаест, ки як муассиса (созмон) ба 
муассиса с созмони дигар барои дарёфги тавзе^от, 
дастуруламал, ахбори иловагй ё мавод (мол) муро^иат 
менамояд.
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КУМИТАИ ТАЪМИНОТИ МОДДИЮ ТЕХНИКИИ 
ЧУМХ;УРИИ ТОЧИКИСТОН.
МАРКАЗИ х,и с о б и  ч ум х ;у р й  
7340002, ша^ри Душанбе, кучаи Набиев, 37 
Телефон: 23-48-43; Сар^исобдор: 23-47-45 
Сурат^исоби 0005001, Шуъбаи Бонки сохтмону саноати 
нох,ияи Синои ша^ри Душанбе 
03.01 2005, №34 чавоб ба номаи №____

Ба раиси ширкати “Х/эсилот” 
Рашидов А. Б

Мухтарам Абдулло Бахромович!

Аз Шумо э>;тиромона, хох;иш менамоям, ки 10 тонна 
себро ба ихтиёри Маркази х;исоби чум^урй вогузоред, то 
ба кормандони ин муассиса ба фуруш расонида шавад.

Бо эх;тиром,
мудир имзо Рачаби Сафарзод

Намуна:

НОМАИ ЧАВОБЙ (ПОСУХНОМА)

Номаи чавобй (посухнома) чав°бест, ки ба дархосги 
мак;омоти муассисаи дигар навиигга мешавад.

Намуна:
ШИРКАТИ “^о си л о т”
734043, шаэфи Душанбе, кучаи Чортеппа, 44.
Телефон: 36-98-71; Х;исобдор: 35-83-70 
Суратх^соб 000 461969 Шуъбаи Бонки Са*;омию тичоратии 
зироату саноати Точикистон №56 чавоб ба номаи № 45

Ба мудири Марками 
хисоби ЧУМ*УРИ 
Рачаби Сафарзод

Тибк;и хохишатон барои фуруш ба ксрмандон 10 тонн.з 
себро ба ихтиёри Маркази х;исоби чУм^УР^ мегузорем.

Раиси ширкати “Х^осилот" имзо Рашидов А.Б.
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■  ПАЙВАСТНОМА

Пайвастнома хабарест, ки ба мак,омоги марбута х,амрох,и 
санадх,о фиристода мешавад.

Намуна:

Консерни саноати ма^аллии 
Чум>;урии Точикистон 
Итти^одияи "Гулдаст"
734017, ша>;ри Душанбе куч. Гагарин, 19,
Телефон: 24-25-26 
21 01 1992 №6

Мухтарам маъмурияти консерни саноати ма^аллии 
Цум^урии Точикистон, санадх;ои зерин ба Шумо пешни^од 
гардидаанд:

1.Гузорише дар бораи таъмини бучети 
сармоягузорй
2.Гузорише дар бораи ичрои барномаи 
сармоягузорй (солона)
3.Гузорише дар бораи ичрои барномаи сохтмони 
хобгох; (солона)
4.Гузорише дар хусусй кимати коркой сохтмонй ва 
монтаж (солона)

Мудири кулли итти^одия (ном) имзо
Сарх;исобдор (ном) имзо

Машци 1. Матнро хонед ва хулосаатонро нависед.

|
Нобиное дар шаби торик чароке дар даст ва сабаде бар 
дум дар рох,е мерафт. Фузуле ба у расида гуфт:

- Эй нодон, рузу шаб пеши ту яксон аст ва равшанию 
торикй дар чашми ту баробар. Ин чарогро фонда чист? 

Нобино бихандид, ки:
- Ин чарог на аз бах,ри худ аст, аз барои чун ту курдилони 

бехирад аст, то ба ман па\лу назананду сабуи маро 
нашикананд.
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Х,оли нодонро зи нодон бсх, намедонад касе,
Г арчи дар дониш фузун аз Абуалй Сино бувад.
Таъии нобино мазан, эйдам, зи биной зада,
3-он ки нобино ба кори хештан бино бувад.

(Ч,омй)

Ба савол ва супориш^о посух ди^ед:
1. Бигуед, калимаи нобино дар ин матн кадом х,иссаи 
нутк, аст?
2. Порчаи шеърии додашударо маънидод карда аз ёд 
кунед.
3. Ч,уфт^ои калимах,ои зидмаъноро муайян карда, шарх, 
дих,ед.
4. Калимах,ои сино, нодон, яксон-ро аз матни додашуда 
гирифта маънидод кунед.

Шар^и лугат:
сабу - кузаи сафолй, ки дар он об ё шароб гиранд. 
фузул - он ки кори бечо кунад, касе, ки дар кори 
дигарон мудохила кунад. 
курдил - киноя аз нодону чох,ил.

Маш^и 2. К^итьаи зеринро ифоданок хонед ва мазмунаи.|ро 
Haiyi кунед ва нависед.

|
Дар шеър се тан паямбаронанд,
Х,арчанд, ки «ло пабию баъдй».

Авсофу цасидаву газалро,
Фирдавсию Анварию Саъдй.

Ма^ и  3. Ибора^ои фразеологиро маънидод кунед

1 А бреш им бари н  мулоим ш удан - стать м ягхим  как ш елк,
уступчивым
2. А бру ба х,ам каш идан  - сводить брови
3. Азми худро ш инохтан  - о тказаться  от своего реш ения 
4- А йбро ба гардан и  касе бор  кардан  - свалить вину на



другого человека
5 . Ацлро бохтан - сходить с ума, терять рассудок
6. Амри маъруф - заповедь, завет
7. Амри мух,ол - невозможно
8. Панч ангуштро якбора ба дах,он меандозад - все пять 
пальцев кладёт сразу в рот
9. Бо арак;и чабин-ёфган - добиваться упорным трудом.

Машки 4 . Рубои^ои Ч а л о л и Д Д и н и  Румиро аз бар кунед.

Чун сурати дил дар дили мо боз ояд,
Мискин дили гумшуда ба 40 боз ояд.
Г ар умр гузашту як нафас беш намонд,
Чун у бирасад, гузаштах,о боз ояд.

Г ар дар сару чашм ацл дориву басар,
Бифруш забонрову cap аз t c f  бихар.
Мох,й тамаъ аз забони гуё бибурид,
3-он менабуранд аз тани мо>;й cap.

Эй чону чах,он, чону чах>он бапдаи ту,
Ширин шуда олам зи шакархандаи ту.
Сад к;арн гузашту осмон низ надид,
Дар гардиши рузгор монандаи ту.

Не бо ту нишастанам даме сомон аст,
Не бе ту даме зистанам имкон аст.
Андеша дар ин воцеа саргардон аст,
Ин воцеа нест, дарди бедармон аст.

Машки 5. Барои гирифтани мавод^ои таълимй ба номи 
проректор оид ба коркой хочагии донишгох, дархост 
нависед.

Маш^и 6. Дар бораи рузгор ва осори яке аз олимони 
намоёни со^аи барномасозй маълумот ди^ед.



ДАРСИ 9

j СУРАТМАНЛИС (ПРОТОКОЛ)

„  < уратма^лис санадест, ки дар он чараёни баррасии 
масъала ва царори мачлис, машварат ва конфронси 
мак;омоти марбута зикр м е г а р д а д ^

РДар суратмачлис (протокол) ^амчунин фаъолияти 
мак;омоти тах,к;ицй (тафтишй), бозпурсии маъмурй ва 
мак;омоти ^ифзи тартиботи умумй сабт м еш авад

Навиш гани суратмачлис яке аз вазифа\ои мух,ими котиб 
мебошад. Вайро котибони расмй ё котибоне, ки дар чараёни 
масъала, машварат, конфронс ва фаъолияти мацомоги 
марбута интихоб мешаванд, менависанд. Котиб ва раиси 
мак,оми марбут барои дурустии сабти ахбор масъул 
мебошанд.

Аз лих,ози ком илии ин ьикоси  ча Ра ^ни мачлис 
суратмачлис мухтасар ва муфассал меш авад. Д ар 
суратмачлиси мухтасар танх,о дастури руз (рузнома). номи 
хонаводагии суханронон, мавзуи мавриди барраей ва к;арор 
оварда мешаваду бас. Ин гуна суратмачлис дар бораи 
чигунагии чаРаёни чаласа ё машварат ва фаъолияти 
муассиса ахбори комил намедихдц. Биноан суратмачлиси 
муфассалро бартар шумурдаанд. Суратмачлиси мухтасар 
*,ангоми баргузории чаласа ё машварат^ои фаврй навишта 
мешавад. Ин гуна суратмачлис инчунин замопе тах.ия 
мешавад, ки чаРаёни чаласа, маш варат ё конфроче 
тавассути тунднавией ё дастгох,и сабт навишта шавад.

Суратмачлис бояд дурусту дак;иц та^ия гардад. Дар он 
тамоми чузъх,ои зарур бояд зикр гарданд. Тазаккури 
теъдоди ширкаткунандагони мачлис, машварат ё конфронс 
даР суратмачлис ах,амияти х,укук;й дорад, чаро ки мах/з дар 
сУрати расидани мачлис ба х,адди нисоб (кворум) 
■ииркаткунандагон метавонанд к,арор цабул намоянд.
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Ч,узъх,ои асосии суратмачлис:
1. Номи муассиса;
2. Номи санад;
3. Таърихи мачлис (машварат, конфронс);
4. Шумораи суратмачлис;
5. Мах,алли мачлис;
6. Мухри тасдик, (дар сурати зарурат);
7. Унвон (номи мак;оми марбут ё унвони мачлис);
8. Матн (бахши муцаддамоти таркиби 
ширкаткунандагон, дастури руз);
9. Матни суханронии нотицон ва к,арори мачлис;
10. Ном ва номи хонаводагии раису котиб;
11. Имзои раису котиб.

■БЕРУННАВИСИ СУРАТМАЧЛИС 
(ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА)

^Беруннависи суратмачлис барои ошноии мак;омоти 
расмй ва ё созмонх,ои поёнй бо царори мачлис та,х,ия 
мешавад. Вайро дар сурати зарурат омода мекунанд. 
Беруннависи суратмачлис бояд тасдик, шавад.с--

Ч,узъх>ои беруннависи суратмачлис:
1. Номи муассиса;
2. Номи санад;
3. Шумора;
4. Таърихи чаласа;
5. Ма^алли тах,ияи суратмачлис;
6. Унвони матн;
7. Матн (рузнома, матн ва к,арор);
р. Имзо;

^ /9 . Аломати тасдик;и беруннавис. j

Дар беруннависи суратмачлис танх,о х,амон бахши матн 
ва савобдиди суратмачлис зикр мешавад, ки ба мак,омот ё 
корманди муассиса (созмон) лозим аст.
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Намуна:

Донишго^и технологии Точикистон

БЕРУННАВИСИ СУРАТМАЧЯИС

№1 аз 4 марти 2004
ша^ри Душанбе

Цаласаи Иттифоки касабаи Донишго^и технологии 
Точикистон

Рузнома: ___
1. Баргузории чашни «Навруз»
2. Суханронии раиси иттифоки касабаи донишго^ 
Х^алимаи Бадриддинзода.
Х^алимаи Бадриддинзод иброз намуд, ки дар мачлиси 

Иттифок;и касаба масъалаи баргузории чашни “Навруз” 
ба таърихи 21 март мавриди баррасй к;арор гирифт. Ба 
хотири созмон додани чашни мазкур иттифок;и касаба аз 
маъмурият та^озо намуд, ки 1500 сомонй ЧУДО н а м о е д ^  
Номбурда дар охири суханрониаш хохиш кард, ки ин 
масъалаи мазкур дар мачлиси ^озираи Иттифоки касаба 
мавриди баррасй карор дода шавад.

Ойишаи Абдура>\мон, Сарвинози Мирбобо ва Х^адисаи 
К>одирзод перомуни ин мавзуъ изгори назар намуданд.

Мачлис к;арор кард:
Барои баргузор намудани чашни "Навруз" 1500 сомонй 

ЧУДО карда шавад ___

Раиси иттифок;и касаба
Кимиёи Фарходи Мансурзода Имзо

Котиб
Макнунаи Мух;аммадй Имзо

Масъули шуъбаи кадр
Мадинаи Собирй Имзо

57



I ТАРЗИ НИГОРИШИ КАРОРИ МАНЛИС

Суратмачлис \учЧ атест> ки Да Р он ЧаРасни баррасии 
масъала ва к,арори мажлис, машварат конфронси мак;оми 
марбута зикр мегардад.

Навиштани суратмачлис яке аз вазифа^ои мух,ими котиб 
мебошад. Аз чих>а™ комилии интицоли чаРаёпи мачлис 
суратмачлис мухтасар меш авад. Д ар  суратмачлиси 
мухтасар тан^о дастури руз, ному насаби суханронон, 
мавзуи мавриди баррасй ва к,арор оварда мешаваду бас.

Суратмачлис бояд ахбори дурусту аник;ро дар бар гирад.

Маш^и 1. )^икоятро бихонед ва мазмуни онро нависед.

Дар замони Ба^роми Гур ^акиме буд, ки дар фазлу 
х,икмат ягона буд ва дар ^унару дониш ангуштнамой. Чун 
борх,о ах,воли у ба Баером гуфтанд, Баером уро бихонд ва аз 
анвои улум имти>;он кард. Ва чун дар ^ама чавоб савоб дод, 
Баером бо худ гуфт: «Вазорат ба вай тафвиз кунам, аммо 
бош, мо уро дар х,иммату адаб биёзмоем».

Пас, уро бо худ дар хон нишонд ва х,амкоса гардонид ва 
мурге бирён карда, дар пеши вай них,од.

Х,аким мургро пора кард ва ба шараде гамом бихурд ва 
дигарро х,амчунон ба кор бурд.

Бах,ром гуфг. «Ин мард х,иммат надорад, дар пеши ман 
мург чунин мехурад, дар гайбати ман чй гуна хурад?!».

Пас, уро гашриф дод ва бозгардонид ва бад-ин тарки 
адаб ва дунх,имматй аз вазорат махрум монд.

(Мухаммад Авфй)

Лугат:
Ангуштнамо - маш.х,ур, шух,ратёфта 
Анвоъ - чамъи навъ 
Улум - чамъи илм
Тафвиз - ба увдаи касе гузоштан, супурдан 
Х,иммат - ирода, азм, ча\ДУ кушиш 
Ш ара* - \арисй, *ирс
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Ташриф додан - чома бахшидан, бузург гардонидан 
Дун^имматй - пастх,имматй, фурумоягй

Савол ва супориш:
1. Ибораи чавоби савоб чй маъно дорад?
2. М агар одамро мехонанд? Illapx, дих,ед ва чумлае гуед, 
ки дар он хондан истифода шуда бошад.

Машци 2. Истило^оти зерини со^аи санаднигориро аз ёд 
кунед.

I
 Мачлис - собрани;

Х,уччат> санад - документ 
Коргузорй - делопроизводство 
Чорабинй- мероприятия 
Руйхат-список 
Суратмачлис- протокол 
Шар^и х,ол - автобиография 
Ваколатнома - доверенность 
Дахлу харч - доход и расход 
Гузоришнома - докладная записка 
Х,адди нисоб - кворум

Маш^и 3. Порчаи шеъриро ифоданок хонед ва мазмунашро 
на^л кунед. Калима^ои ишорашударо шар^ ди^ед, ки ба 
кадом ^иссаи нутц тааллук доранд?

Фарзона сухансарои Багдод,
Аз сирри сухан чуни н хабар дод.
К-он шефтаи расанбурида,
Девонаи мо^и пав надида.
Мачнуни чигаркабоб гашта,
Дех,к;они дех,и харобг ашта.
Мегашт ба х,ар басил чох,е,
Мунис на ба чуз дарсгу ох;с.

(Низомии Г анчавй)
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Шар*;и лугат:
Фарзона - х,аким, допишманд.
Расанбурида- зулфбурида.
Басил - к;асду ирода, омадагй.

Ба савол^о ва супориш^о посух ди^ед.
1 . Гуед, ки ин порча аз кадом достони Низомист?
2. Маънои лугавии калимаи «сир»-ро ёбед.
3. Ибораи «дех,и харобгашта»-ро шарх, дих,ед.

Маш^и 4. Чанд мо>̂  боз корхона маоши коргарро иамеди^ад, 
ни^оят коргар мехо^ад, ки ариза навишта аз кор равад. Вай 
аризаашро чи гуна менависад.

Маш^и 5. Баёноти донишчуе, ки тирезаи дах^ези 
донишго^ро шикастааст ва ваъда додаст, ки х;ак;к;и арзиши 
онро пардохт мекунад.

Маш^и 6. Разалро кироат кунед.

|
Эй дил ох,анги далерон на ту дориву на ман, 
Зурисарпанчаи шерон на ту дориву на ман 
Оина дар кафи дилдор чу дидам, гуфтам 
Тоби хуршеди дурахшон на ту дориву на ман 
Дигарс нола басаст, ин х,ама х,ангома макун 
Бозуи силсилачунбон на ту дориву на ман 
Ашк ифшогари ман кард аён рози дилам 
Баъд аз ин циссаи пинх,он на ту дориву на ман.

Эй мах,и х,амсафарам зинда чу дур аз ватанам 
Ба худо мурдани осон на ту дориву на ман 
Эй шаби тира ба рузи мани саргашта маханд 
Бахти он зулфи парешон на ту дориву на ман 
Душ бо хомаи ман табъи сухандон мегуфт 
Дигар он мае гиву чавлон на ту дориву на ман

(Халилулло\и Халил)

Супориш:
Калима^ои душвори газалро аз "Фарх.анги забони 
точикй" ёфга, шар^ди^ед.
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рЩЕЯЗЗ
Г J  КАРОРДОД (ДОГОВОР)

К,арордод санадест, ки дар он мувофицаи тарафх,ои 
манфиатдор дар бораи барк,арор намудани муносибате сабт
мегардад.

К,арордод миёни давлатх,о, корхонах,о, созмон^ои 
и ч т и м о й ,  муассисог ва шах,рвандон баста мешавад.

К,арордодро дар чанд нусха (2-4) тах,ия мекунанд. Вайро 
ашхоси босалох,ият имзо менамояд ва бо мух,ри муассисоти 
марбут тасдик; мегардад.

Матпи царордодро метавон ба бахш^ои асосй ва фарьй 
(гайриасосй), бандх,ои асосй ва фаръй ва сарсатрх,о к,исмат 
кард.

Х,ар бахши к,арордод бояд шуморагузорй шавад.

Ч,узьх,ои асосии царордод чунинанд:
1. Номи санад;
2. Таърих;
3. Шумора (шохис);
4. Мах,алли та^ияи к,арордод;
5. Унвони матн;
6. Матн;
7. Бахши хулоса (номи тараф^ои мувофик,акунанда, 
вазифа, ном, номи падарй ва номи хонаводагии 
ашхосе, ки к;арордодро имзо мекунанд. Бояд 
салох,ияти онх,о низ зикр гардад);
8. Мавзуи царордод;

I Певай (тарзи) х,алли масъалах,ои бах,сангез;
10 Муддати эъгибори царордод;
1 ' Имзо ва мух;ри тар аф ^о и  мувофик;акунанда.



Намуна:
К,арордоди масъулияти моддии фардй

Тибци Дастурамали масъулияти моддии коргарон ва 
кормандон к;арордоди хаттй рочеъ ба масъулияти моддй 
миёни корхона^о, муассисот ва созмон^о, ^амчунин 
шахсони аз 18-сола боло, баста мешавад (агар вазифа ё 
корашон бевосита ба >;ифз, тах;ия, фуруш, тах;вил, ^амлу 
нак 1̂ ё истифодаи мол вобаста бошад ва ин вазифаю 
кор^о дар фе>;ристи махсусе, ки тиб^и тартиби мукаррар 
тасди^ шудааст, дар назар гирифта шуда бошад).

Барои таъмини ^ифзи амволи___________________________
(номи муассиса, корхона, созмон) 

дар миёни вай ба намояндагии___________________________

(сардор ё муовини сардори корхона, муассиса, созмон) 
ки дар ин к,арордод "маъмурият" номида мешавад ва

корманди ________________________________________________
(корго^, шуъба, бахш, анбор)

ки дар ин ^арордод "корманд" номида мешавад, ^арордод

тах,ти шароити зайл баста мешавад:

1. Корманд вазифаи_____________________________________
(номи вазифа)

ба у\ца дорад ё кори________________ ро ичро менамояд.

Фаъолияти кории вай дар муассиса б а __________________

_____________________________________________  марбут аст.
(хифэ, та^ия, фуруш, та^вил)

Номбурда ба амволе, ки корхона ба душаш гузоштааст,

комилан масъул мебошад. Бинобар ин вазифадор аст:

а) Ба сарват^ои моддии корхона, муассиса, созмон, ки 
>;ифз ва вазифа^ои дигар ба зиммааш гузошта 
шудааст, бархурди сарфачуёна намояд ва барои аз
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зарар пешгирй намудани ин амвол тадбирх;ои амалй 
меандешад.
б) Ро^еъ ба тамоми ^олат>;ое, ки таъмини ^ифзи 
сарват>;ои мавчуд дар ихтиёрашро ба хатар 
меандозанд, ба маъмурияти корхона, муассиса, 
созмон сари вакп- хабар дих,ад.
в) Сарват^ои моддиеро, ки ба зиммааш гузоштаанд, 
ба х;исоб гирад, дар бораи дахлу харч ва бакияи он^о 
мутобици коидаи маъмул гузориш та^ия намояд.
г) Вак^ги >;исобрасии сарват^ое, ки дар ихтиёраш 
мебошанд, ширкат намояд.

2. Маъмурият вазифадор аст:
а) Ба корманд тамоми шароити зарурии корро 
фарох;ам оварда, >;ифзи пурраи сарват^ои моддиеро, 
ки ба зиммаи у гузошта шудаанд, таъмин намояд.
б) Кормандро бо к°нун^ои мавчудаи масъулияти 
моддии коргарону кормандон, х;амчунин бо 
дастурамал^о, меъёрх;о, фида^ои х;ифз, к;абул, 
тичорат, интифл, ^амлу Haiyin амволе, ки ба 
ихтиёраш супурда шудааст, шинос намояд.
в) Тибк;и ^оида^ои маъмул сабти амволро анчом 
дих,ад.

3. Дар сурате, ки корманд >;ифзи сарват^ои модциеро, ки 
дар ихтиёраш х;астанд, таъмин карда наметавонад, 
товони зарарй ба корхона, муассиса, созмон расида, 
тиб^и конуни мавчуда аз вай ситонида мешавад.
Ин н;арордод то вак^е ки сарват>;ои моддии корхона, 
муассиса, созмон ба зиммаи корманд к;арор дорад, 
эътибор дорад.

4. Дар сурате, ки корманд сабабгори зарар набошад, 
масъулияти моддиро ба уеда нахо>;ад дошт.

5. Карордод дар ду нусха тах,ия гардидааст. Нусхаи 
аввал назди маъмурият ва нусхаи дуввум назди корманд
аст.

Нишонии тарафайн: имзои тарафайн:
Маъмурият______________ Маъмурият______________
Корманд _  Корманд________________
Гаърихи бастани царордод
Му>ф
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\ . S  КЛРОРДОДИ МЕХ.НАТЙ
« 3 » 05 С 2004 № 9 9  ш. Душанбе

Корхона (ташкилот)______Муассисаи «ДИЛОРОМ»______
(ном)

дар шахси директор_____ Л у т Ф и я и  ВаФои Рахмонй____
(вазифа. фамипия. ном. номи падар) 

ки минбаъд «Корхона» номида мешавад ва___________

Намуна:

Фиоузаи Саидзода
(фамилия, ном, номи падар) 

ки минбаъд «Корманд» номида мешавад, царордоди

мазкур дар ин бора имзо намуданд:

1 Корманд__________ Фиоузаи Саидзода
(фамипия, ном. моми падар) 

ба кор б а _______________сехи дузандаги
(номи шуъбаи структура) 

аз оуи вазиф аи________дузандаи либоси миллй
(номи пурраи ихтисос, вазифа) 

бо (ихтисоси)_______________разряди 2_
(дарачаи ихтисос разряд) 

кабул карда мешавад.

2 . Карордод ба х,исоб меравад 
шартномаи кори асосй 
шартномаи кори иловагй

3. Намуди к,ародод
Ба муддати момуайян (бемуэртат)
Ба муддати муайян аз 10.05.С 2004 то 10.05.2005

(сабаби имзо намудани царордоди таъчилй) 
ба муддати инрои кори муайян________________________

(кааом кор)

4. Му^пати эътибори царордод:
огози к о р ______________ аз 10 05.С.2004
аииоми кор ______________то 10.05.2005
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5. Мух;лати ичро намудан:
а) бе сан^иш
б)  

(давомнокии му^лати сан^иш)

6. Корманд бояд вазифах;ои зеринро ичро намояд:

Кабули матои поракаооашуда барои духтан. часпонидани кчсмхри 
(тавсифхри асосии кор ва талабот

либос. баровардани накшх;ои гуногун ба пеши куота__
нисбати сат^и ичрои он^о нишон дода мешавад)

7. Корхона вазифадор аст, ки Кормандро бо кор таьмин 
намояд, барои ме^нати бехавф ва самаранок шароит 
фарох;ам орад, чои кориро мувофи^и ^оида^ои >;ифзи 
мех;нат ва техникаи бехатарй чи^озонад, музди ме^нати 
дар к;арордод мук;аррар шударо дар вацташ ди>;ад

(чорабини^ои мушаххаси ташкили раванди исте^солот,

Чи^озонидани чои корй ва фаро^ам овардани

шароит>;ои дигари мех,нат нишон дода мешаванд)

8. Уедадории Корхона оиди таъмин намудани шароит>;ои
кор дар чои кори f

(бо нишон родами тавсифх;ои имконпазир,

чубронпули^о ва имтиёз>;о ба корманд)

9. Хусусиятх;ои низоми вак;ти корй:

рузи кории нопурра _

>;афтаи кории нопурра

кори соатбайъ

8 соат

10 Ба корманд маош аз руи вазифа мукаррар карда 
мешавад. (ставкаи тарифй) 20 сомонй ва ё барои 1соат 
КЭВ; музд>;ои иловагй (иловапулй ва музд^ои дигар) уамъ



чубронпулй 30 сомонй дар як мох

11. Ба корманд рухсатии ^ареола, ки давомнокиаи 
рухеати асосй 24 руз>;ои таи;вимй мебошад, рухеать 
иловагй нест, рузх,ои та^вимй бошад, муцаррар кард 
мешавад.

1. Шартх;ои дигари к;арордод, ки бо хусусияти мех;нат 
вобастаанд

2. CypoFa>;on >;укуцй ва имзои тарафх;ои:

«Корхона» «Корманд»
директори муассисаи «Дилором»

Лутфияи Вафои Ра>;монй Фирузаи Саидзода

А№0681413
(маълумоти шиноснома)

Имзо ва му^р Имзои Саидзода-ро
тасдик; мекунам:

Мудири шуъбаи кадр^о Наимов П.

Маш^и 1. ^икояро хонед ва ма^сади онро шар^ ди^ед. Дар 
мавзуи «Адаб ^усни инсон» иншое таьлиф кунед.

|
Оварданд, ки вацте Х,орунаррашид хобе дида буд, ки 
дандон^ои у рехта буд ва аз дах,он берун афгода. Аз 
муъаббире пурсид:

Г уфт: «Зиндагии амиралмуъминин дароз бод, ки ак,рабои 
ту бимиранд». Х,орун багоят биран^ид ва бифармуд, ки уро 
сад чуб бизананд ва му ьаббири дигар ^озир оваранд ва аз 
вай пурсид.

У гуфт: «Далел кунад, ки амиралмуъмининро умр дароз 
хох,ад буд ва дар давлат ва хилофат беш аз ацрабо зиндагй 
ёбад».

Х,орунаррашид хушдил шуд, гуфг: «Х,амон чиз х,ак; аст, ки 
у гуфт, валекин ин адаб ниюх, дошт. Ва ба иборае хуб гуфт»: ; 

Пае, бифармуд, то уро сад динор бидоданд ва агарчи



гаъбири х,ар ду дар се як буд. амм« чун яке сухан беадабона 
гуфт, хуб адаб хурд.

Шар^и лугат:
Хорунаррашид - панчумин Халифаи аббосй.
М уъаббир- таъбиркунандаи хоб.
Амиралмуъминин - лацабе, ки ба халифаю подшо^они 
Шарк,и исломй дода шудааст.
Ак;рабо - наздикон, хсшовандон.
Хилофат - ба чои касе пас аз вай нишастан, чонишини 
халифа.

Ба саволхр ва супориш^о чавоб ди^ед:
1. Дар калимах,ои биран^ид ва бифармуд пешванди би­
чи вазифа дорад?
2. Ч,Умлаи охирро маънидод кунед?
3. Адаб чй ах,амият дорад?

Маш^и 2. Байг^оро ифоданок хонед, кадоме аз он^о 
мазмуни зарбулмасал^оро доранд, шар>;у эзсмц ди>;ед.

дили инсон суханат балки нисанд аст,
,и Бадахшон сарам аз шавк, баланд аст.

(Мирзо Турсунзода)

;офоти амал гофил машав, 
м аз гандум бируяд, чав зи чав.

yXjH мардум дар он анщуман, 
лек як чои сузан задан.

(С. Айнй)

ро ак,л х,о ёрй ди^ад 
арат идроку шёрй дих,ад.

(Мавлавй)

шрди некй, ба кас бад маг^й
х,ез аз х,осили айбчуй .

(Саъдии Шерози).

(Мухаммад Авфй)
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Касеро мардй ок;ил дуст хонад, 
Ки у дар неку бад бо дуст монад.

(Н осири  Х исрав)

Машки 3. Муродиф>\оро ЧУД° кунед ва ба кадом услуб 
мансуб будани он^оро муайян намоед.

|
Бача, кудак, гифл, кампир, пиразан, а^уза, куча, хиёбон, 
куй, маза, лаззат, таъм, найранг, макр, тазвир, xnnaj 
миёнбанд, к,амарбанд, фута, к,алам, хома, килк, кур, нобино, 
цорй.

Машки 4. К,оидаи имлоро ба хотир оред ва бо истифода аз 
ин калима^о ибора созед.

|
Ихтироь низоъ
Шамъ навь

Манбаъ байъ
Мавзуъ Чамь
Мавцеъ шу^оъ

Машки 5. Ба Донишго^и шумо аз кишвари Амрико донишчуе 
ба та^рибаомузи омадааст. Бо ин донишчу Шумо барои 
рузномаи Донишго^ мусо^иба ташкил намоед ва хабаре 
пешни^од намоед.

Машки 6. )^амчун директори корхонаи хусусй бо корхонае, 
ки бо Шумо >;амкорй кардан мехо^ад, шартномаи ме^натй 
бандед.
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Iяв
11ТАЪЙИДНОМА (АКТ)

Таъйиднома санадест, ки х,одиса ё амали вок;еъшударо 
тасдик, менамояд.

Ин санадро ба хотири ба таври айнй сабт намудани вок,еа 
ё амал чанд кас тах,ия ва имзо менамоянд. Аммо намояндаи 
махсуси босалох,ият (масалан бозрас) метавонад ба танх,ой 
онро тах,ия намояд.

Таъйиднома х,ангоми бозрасии масъала^ои мухталиф 
озмоиши ма^сулоти нав ва ихтироот, к^абули таъсисог 
(бинох,о) барои бах,рабардорй, аз байн бурдани санадро ва 
х,оказо тартиб дода мешавад.

Д ар  таъйиднома натан^о фаъолияти муассиса (созмон) 
сабт мегардад, балки дар мавридх,ои лозим хулоса ва 
пешних,одот низ зикр мешавад. Баъди тах,ияи вай комиссия 
(с шахси тах,иякунанда) мацомоти манфиатдорро бо 
мазмуни он ошно менамояд.

Шумораи нусха^ои таъйиднома тибк,и зарурат хо^ад 
буд.

Маъмурияти муассиса (созмон) метавонад бар асоси 
таъйиднома дастур ё фармон содир намояд.

Чузъх,ои асосии таъйиднома ин.х,оянд:
1. Номи санад;
2 . Ма^алли тах,ияи санад;
3. Таърихи та^ияи санад;
4. Вазифа, ном, номи падарй ва номи хонаводагии
тах,иякунандаи санад;
5. Матн;
6. Пешни^одот (дар мавридх,ои лозимй);
7 Имзои раиси комиссия ва аъзои вай.
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Намуна:

ТАЪЙИДНОМАИ
бозрасии хазинаи китобхонаи Ло^утй

шахри Душанбе 26 январи 2004

Дар асоси фармони мудири китобхона, ки тах;ти №5£ 
ба таърихи 25 январи соли 2004 содир гардидааст, 
комиссия иборат аз сар^исобдорон Салиев Далер ва 
аъзо ^исобдорон Бобокалонова Фарида ва Х^алимаи 
Ашурдухт хазинаи китобхонаи Ло>;утиро бозрасй намуд. 
Бозрасй дар ^узури хазинадори китобхона Саидаи 
Саидзод сурат гирифт.

Дар натичаи бозрасй маълум гардид:
1. Бак,ияи пули накд дар хазина 23 сомону 50 
дирам мебошад.
2. Бак;ияи пул тиб^и дафтари х,исоби хазина 23 
сомону 50 дирам мебошад.

Тартиби пур кардани дафтари х;исоби хазина ва 
нига\цории пул мутобици Низомномаи идораи амалкарди 
хазинаи муассиса>;ои давлатй, кооперативй ва 
Чамъиятист.

Комиссияи бозрасии хазина: 

Раис
Салиев Далер

Аъзои комиссия: 
Бобокалонова Фарида

)^алимаи Ашурдухт

Хазинадор 
Саидаи Саидзод

1
Имзо

Имзо

Имзо

Имзо
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ТАЪЙИДНОМА

шаадж Душанбе 5 декабри 2003

Ин таъйидномаро Мастони Мирзозода корпардохти 
мактаби разами 48 шахри Душанбе, Собираи Эфмиддухт 
ва Замираи Сало^духт муаллимони х,амин мактаб та*ия
мамудаанд.

Мо таъйид мвмамоем. ки 10-поя мизи мактаб 
шикастааст ва добили истифода нест.

Корпардози мактаб:
Мастонаи Мирзозода Имзо

Муаллима^ои мактаб:
Собираи Х^омиддухт Имзо

/Замираи Салоздухт Имзо

Машци 1 ^икоятро хонда, мазмуни онро нацл кунед.

Н  Овардаанд. ки чун Дрнстотолисро вафот наздик ома,»,
И  иисарро пеши худ хонд ва i уфт: «' )й писар. дар  асрори улум
Н  в.« иконки \икм атум рн  \> ipi> tSa t.-i карлам ва бисер i ирс.\\о
И  ба н\рц \икм ат  кушода гардонидам. валекии маргро \С '\

Н  I *илат надонмстам.

В  \ Шеър
В  A l ap сад к у \бояд канд ф?ЛОЛ,
Н  Забун бошад ба ласти одамизод.
И  4)1 чора, к-ои бани одам налонал,
Н  Ьа чу 4 мурдан, к-азон бсчора монад.

Пас бидон, ки и» ва дав лате, кн as моя буиад. зуд фони 
р*С1иавад на нест гардад. Иззат ва шараф д«Ф И1М асТ- * и a i 
р \*»ил  ва ннтик,ол ва фанова »авол берун ас г ва ба тагайюри



■Iрузгор ва табаддули давлат^о интик,ол напазирад.
Эй писар, подшох,он падарй туро бузург доштанд 

падарй ту яке аз раияти эшон буд ва раияти подшох,о|, 
мулукро ибодат кунанд ва парастанд. Ва миёни обид в 
маъбуд тавофути бисёр аст. Агар падарй туро илму ада! 
набудй, У мар мулукро мисоли харе будй боркаш 
параетанда бандае будй коркун.

Пас илм ба х,осил кун, то шарафу иззат биёбй ва а: 
мазаллати хумулй хал оси ёбй»

(Мухаммад Авфй 

Савол ва супориш:
1. Х,икмати ин з^икоя дар чист?
2. Ба ной пешояндх,ои дар ^икоя ишорашуда кадом^оро)
истифода кардан мумкин аст?
3. Ч,умлаи охирини х,икояро маънидод кунед.
4. Лугати зеринро аз «Фарх,анги забони тоники» ёбед ва
шарх, дих,ед.

Иззат - арчмандй 
Маъбуд - парастиши чизе 
Хумулй - гумномй, пастй 
Базл-сарф, харч 
Х,илат - чора, макр 
Дацоик;- 
Тах,вил- 
Интик;ол- 
Фано - 
Завол- 
М азаллат-

Машщи 2. Порчаи манзумро хонед ва маънидод кунед:

I
. . .Адаб хох,й, зи х,ад берун манех, пой,
Зи х,арчониб, ки хох,й, дар миён ой.

Адаб ороиши афъол бошад,
Адаб осоиши ах,вол бошад.
ФУРУ™ зо\ир аз ороиши уст,
Фароги ботин аз осоиши уст.
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Адаб мачмуаи ^усну чамол аст,
Ба*;оре дар камоли эътидол аст.
Х,ама корат ба к;адри хеш бояд,
Зи к;адри худ на кам, не беш бояд.
Ба ин низом агар худро бисанчй,
Наранчанд аз туву худ >̂ ам наранчй.
Чу биншинй, чунон бояд, ки шояд,
Чу бархезй, чунон шояд, ки бояд.
Чароги дида шаб чое наяфруз,
Ки гардад тира, чун равшан шавад руз.

(Бадриддин Хдполй)
Шар^и лугат:

фур^г-равш анй;
фуруги зох,ир - зебу зина ги шакли зох,ирй; 
фарог - ро^ат, осоиш; 
эътидол - дурустй, солимй.

Савол ва супориш:
1. Ба ин порчаи манзум чй ном гузоштан мумкин аст?
2 . Шеърро аз ёд кунед.

Машки 3. Баёноти гурух;и донишчуёне, ки дарсро партофта 
рафтаанд, чй гуна навишта мешавад? 

Маш^и 4. Имсол шумо ба донишго^ дожил шудед. Дар 
шах;ри Душанбе манзили зист надоред. Ба номи ректори 
донишгох; барои гирифтани хобго^ ариза нависед.

Машки 5. Лугатро аз бар кунед.

I
I аркиб, чузъиёт - элемент 
Робитаи дутарафа - взаимосвязь 
^УДогох,й - самосознание 
у \Цадорй - обязательство 
' ь гиборном а - сертификат 

лисобдор - бухгалтер 
1 »ифа, мансаб - должность
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ДАРСИ 12

| КАФОЛАТНОМА (ГАРАНТИЙНОЕ ПИСЬМО)

Кафолатнома санадест, ки гавассути он мак;оми расмии 
созмон ё муассиса аз мак;оми расмии созмон ё муассисаи 
дигар ичрои хадамотсро дархост намуда, пардохти вайро 
кафолат медих,ад.

Кафолатнома аз чузъх,ои зерин иборат аст:,
1. Мух,ри чах,оргуша ё унвони расмии созмон ё 
муассисае, ки дархост мекунад;
2. Ном, номи падарй ва хонаводагии рох,бари созмон ё 
муассисае, ки аз он дархост ба амал оварда мешавад;
3. Номи санад;
4. Матн;
5. Ном, номи падарй ва хонаводагии рох,бари 
муассисаи дархосткунанда ва имзои вай;
6. Ном, номи падарй ва номи хонаводагии 
сарх,исобдори муассиса ва имзОи вай;
7. Мух,р.

Сохти тафибии кафолатнома чунин аст:

Му>;ри ча^оргуша

Раис (ро^бари, сардори) ё унвони расмии мударами _

муассисаи дархосткунанда__________________ ____________
(номи муассиса ё созмон)

(ном, номи падарй ва номи хонаводагй рохбари муассиса,

ё соэмоне, ки аз он дархост ба амал оварда мешавад)
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Намунаи кафолатнома дар заминаи 
бозпардохти карз:

Мухри ча^оргуша ё
унвони расмии созмон ё номи бонк
муассисаи кафолатди^анда

КАФОЛАТНОМА

(номи созмон ё муассисае, ки кафолат меди^ад)
кафолат медих,ад, ки ^арзи б а ______________________________

(номи созмон
........................................................................................................ додай

ё муассисаи карзгиранда)
.. оо, ки ба м а б л а ги ___________________

номи бонк (бо ращам
___________________мебошад, бозпардохт хо^ад кард.

ва х;уруф бояд навишт)
Дар сурати напардохтани_____________________________________

(номи созмон, муассисаи к,арзгиранда) 
бонк метавонад, бидуни огох;й карзи додааш бах;рах;ои

онро аз )\исоби бонки мо, ки та^ти №__________________дар

___________________________________________________ мавчуд
(номи шуъбаи бонк) 

мебошад ё аз сурат^исобх,ои дигари мо бигирад.

Кафолатнома пас аз комилан бозпардохт кардани ^арз

аз эътибор сокит хо^ад шуд.

Бо э^тиром,

Розцбари .........._ ...................................... ..................
(номи созмон ё муассисае, ки к;арз медих;ад)

имзо
(ном, номи падарй, номи хонаводагй)

Сарх,исобдор
имзо

(ном, номи падарй, номи хонаводагй)



КАФОЛАТНОМА

Эх;тиромона хо>;иш менамоем, к и ___________________
(мавзуи дархост)

Намуна:

кафолат меди^ем, ки маблагро аз суратх,исоби №_____

шуъбаи бонки____________________________________________ ь

____________________________________________  мепардозем.

Бо сипоси ^аблй,

Р аис_____________________________________________________
(номи муассисаи дархосткунанда)

____________________________________________ имзо
(ном, номи падарй ва номи хонаводагии ро^бар)

Сар^исобдор
_________________ ____________________________  имзо
(ном, номи падарй ва номи хонаводагии рох,бар)

мух,ри гирд

Маш^и 1. Матнро хонед ва маънои матнро маънидод кунед, 
ба савол ва супориши матн посух ди>;ед.

|
Ду дарвеши хуросонй мулозими сух,бати якдигар сафар 
карданд. Яке заиф буд, ки ба ду шаб ифтор кард ва дигаре 
к;авй буд, ки рузе се бор хурдй. К,азоро бар дари шах,ре ба 
тух,мати чосусй гирифтор омаданд. Х,ар дуро ба хонае ба 
кандани гил бурданд. Баъд аз ду х,афта маълум шуд, ки 
бегуно^анд. К,авиро диданд мурда ва заиф чон ба саломат 
бурда. Дар ин ачаб монданд.
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Х,акиме гуфт:
-Хилофи ин ачаб будй. Он яке бисёрхур буд, ток,ати 

бенавой наёвард, ба сахтй х,алок шуд ва ин дигар хештандор 
буд, л о ^ а р а м  бар одати хештан сабр кард ва ба саломат
бимонд.

Чу кам хурдан табиат шуд касеро 
Чу сахтй пешаш ояд сахт гирад.
В-агар танпарвар аст, андар фарохй 
Чу тангй бинад аз сахтй бимирад.

(Мухаммад Авфй)

Савоя ва супориш:
1. Дойр ба мазмуни матн панд^оро аз эчодиёти 
бузургони адабиёти классикии то^ик намуна оред.
2. Калима\ои номафх,умро аз «Фар^анги забони 
точикй» ёфта, шарх, дих,ед.
3. Порчаи шеъриро маънидод кунед.

Машк;и 2. Байтной зеринро ифоданок хонед. Мазмунашро 
накл кунед. )^ар кадом байти ин порча кадом 
зарбулмасал^оро ба хотир меоранд?

|
Дгарбад купи, чашми иски мадор,
Ки \аргиз насбал газангур бор.

Напиндорам, ж  дар ха юн киигга чан,
Кн I ан дум стон и  ба вацгн дарав

Дарах 1 и эанум ар ба 4011 парвари.
Мапиндор \аргиз. к-аз ̂  бар хури.

Рутоб н-оварал нуби хар<а\ра бор.
Чу тухм афканй бар ̂ амон чашм лор.

(Саъдни Шероай)
Шар^и лугат:

Газангур - ангури худруй 
Хазон - тирами^
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Занум - як нав ьи дарахти за*ршира: дарахти талхмева. 
Рутоб - хурмо
Харза*ра - дарахти баргза*р, ки баргаш ба барги бед 
монанд аст.

Ба савол ва супориш*о посух ди*ед:
1. Дар кадом калима*о «й» ба вазифаи бандаки феълй 
омадааст?
2. «Бар *амон чашм дор»-ро шар* ди*ед.
3. Феъл дар ин порча чй маъно дорад?

Маш^и 3. Чумла^о тартиб дода, ба ма^сади услуби 
тобиш*ои *иссй-муассирй баёния^оро истифода баред.

I
Намуна: Шайх Саъдй та*силкунандаи молу илмро, ки аз 

он амалан истифода наменамоянд, мусовй дониста "рап^и 
бе*уда бурдаю саъйи бефоида карданд" мегуяд.

Машк;и 4. Зарбулмасал^оро 
мазмунашонро шар* ди*ед.

мук;оиса кунед ва

1. Олими беамал - занбури беасал.
2. Такрор, модари дониш аст.
3. Одами бесавод мисли кур аст.
4. Дар *ама кор машварат бояд, кори бемашварат наку 
наояд.
5. Ме*нат бе ро*ат пест.
6. Х,амР°^и нагз мебарад ба ро*и HaF3.
7. Ч,омаи бомасли*ат куто* намеояд.
8. Шутурро бо кафлес об намеди*анд.
9. Ботамизи*ои мардум аз сухан пайдо шавад.

Писгаи бемагз агар лаб во куиад, расво шавад.
10. Сар равад *ам, сир наравад.
11. Кунад *ам чине бо *амчинс парвоз,

Кабутар бо кабутар, боз бо боз,
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Машки 5. Аризаи донишчу бо хо^иши он ки уро барои 
тачрибаомузии тобистона ба ширкати «Барки то^ик» 
фиристанд. Ин ариза бояд чй гуна навишта шавад? 

Машки 6. Шумо ро^бари корхонаи «Нафиса» мебошед. 
Намунаи кафолатномаи бозпардохти карзро тартиб дихед. 

Машки 7. Порча^ои шеъриро бодиккат хонед ва маънидод
кунед.

Чун мегузарад умр чи ширину чи талх,
Паймона чу пур шуд чи Нишопуру чи Балх,
Менуш, ки баъд аз ману ту мох, басе 
Аз салх ба курра ояд аз Fypa ба салх.

(Хайём)

Бар ман к,алами к;азо чу бе ман ронанд,
Пас неку бадаш зи ман чаро медонанд.
Ди бе ману имруз чу ди бе ману ту,
Фардо ба чй х,уччатам ба довар хонанд.

(Хайём)

Моем, ки асли шодию кони гамем,
Сармояи додему ни^оди ситамем 
Пастему баландему камолему камем 
Оинаи зангхурдаву Ч,оми Ч,амем.

(Хайём)

Басо сир, к-аз ду лаб афтад ба берун,
Даруни саддиловарро кунад хун.
Чи хуш гуфт он накугуи накукор,
Ки cap хо^й саломат, сир нигах, дор.

(Домй)



ДАРСИ 13

■  МУАРРИФИНОМА

Муаррифинома санадест, ки барои ба кор гирифтан ё 
шомил шудан ба муассисаи таълимй дода мешавад. 

Муаррифинома аз чузъх,ои зерин иборат аст:
1. Номи санад;
2. Ном, номи падарй ва номи хонаводагии шахсс, ки 
барои кор ё та^сил фиристода мешавад. Замон ва 
мах,алли таваллуди шахсе, ки барои тах,сил ё кор 
фиристода мешавад; Шумораи гувох,иномаи тах,сил;
3. Номи муассисае, ки шахси мавриди назар ба он 40 
фиристода мешавад;
4. Ном ва номи хонаводагии раиси муассиса;
5. Имзои раиси муассиса;
6. Myxjp.

Намуна:
Муаррифинома

Шодмони Р а ч а б з о д а  соли 1982 дар но^ияи Файзобод 
таваллуд шудааст. Вай мактаби миёнаи № 1-и нох;ияи 
мазкурро соли 1999 хатм кардааст. Шумораи гувох;номаи 
та>\силаш АБ №5456767 мебошад. Мавсуф барои та^сил 
ба Донишго^и технологии Точикистон фиристода 
мешавад.

Бо ээцтиром,
Директори “Литсейи компютерй”-и
шаяраки Файзобод имзо Абдук,одир Давлатов

мух,р
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САФАРИЯ 
(КОМАНДИРОВОЧНОЕ УДОСТВОРЕНИЕ)

Сафария санадест, ки ба коргар ё корманд х,ашоми 
сафараш барои ан^оми вазифае ба муассисаи (созмони) 
дигар дода мешавад. Вай гувох,номаест, ки коргар ё 
кормандро расман ба маъмурияги мах,алли мак,суд шинос 
менамояд.

Дар сафария зикри мах,алли мак,суд ва таърихи рафту
омад хдтмист.

Намуна:
САФАРИЯ 

номи муасссиса

200 с. №___ шах,ри Душанбе

(вазифа, номи муассисае, сафария меди^ад)

сафарист

200 с.

то 200__с. мебошад.

Далел: Фармони №__“ 200__с. дар сурати

пешни^оди шиносномаи силсилаи___№

эътибор дорад.

имзо

«УИР



Маши;и 1. Матнро бодиккат хонед, савол ва супоришашро 
ичро кунед.

I
 Чунон шунидам, ки мардс ба сах,аргох, ба торикй аз хона 

берун омад, то ба гармоба равад. Дар рох, дустеро аз они хещ 
бидид, гуфт:

- Мувофицат кунй бо ман, го ба гармоба равем? Дус­
ту фт:

- То ба дари гармоба бо ту х,амрох,й кунам, лекин да 
гармоба натавонам омад, ки шугле дорам. То ба паздики 
гармоба бо вай бирафт, ?̂ ар ду ба сари рох,е расиданд ва ин 
дуст, н е т  аз он ки дустро хабар дих,ад, бозгашгу ба ро^ 
дигар рафт.

Итгифоцан, тарроре аз паси ин мард х,амеомад, го ба 
гармоба равад ба таррории хеш. Аз к;азо ин мард нигарист-; 
таррорро дид ва х,ануз торик буд пиндошт, ки он дусти уст, 
сад динор дар остин дошт, ба дасторча баста, аз остин берун 
кард ва бад-он таррор доду гуфт:

- Эй бародар ин амонат аст, бигир, то ман аз гармоба 
бароям, ба ман боз дих,й.

Таррор аз вай зар биситонд ва х,амон 40 мацом кард, то 
вай аз гармоба баромад. Равшан шуда буд. Чома пушиду 
рост бирафт. Таррор уро боз хонду гуфт:

- Эй чавонмард, зари хеш бозситону пас бирав, ки имру 
ман аз шугли хеш бозмондам аз чих,ати амонати ту.

Мард гуфт:
- Ин амонат чист ва гу кй будй?
Таррор гуфт:
- Ман марди гаррорам ва гу ин зар ба ман додй, то aq 

гармоба барой.
Мард гуфт:
- Агар таррорй, чаро зари ман набурдй?
Таррор гуфт:
- Агар ба саноати хеш бурдаме, агар ин ^азор динор будй, 

наандешидаме аз ту ва як чав боз надодаме, валекин ту ба 
зинх,ор ба мап супурдй ва дар чавоимардй набошад, ки ба 
зинх,ор ба ман омадй ман ба ту ночавонмардй кардаме, 
шарти муруват набудй.

(Аз «К,обуснома»
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Лугат:
Таррор-дузд 
С аноат- кори дастй

Савол ва супориш:
1. Ба рафтори дузд чй бах,о дода метавонед?
2. ЧУмлаи охирони х,икояро бо чумлах,ои худ 
баргардонида, нависед.
3. Сифату хислатх,ои х,ар як к^рам он и  х,икояро номбар 
кунед, масалан:

Марди гармобарав - хушмуомила,.......
Дусгаш - хайрхо^, дус ги хуб,.....
Таррор - зумёр, чак;к;он,.....

4. Ифодах,ои: мувофицат кунй бо ман, шугле дорам, аз 
к,азо, мак,ом кард, зари хеш бозситон, саноати хеш 
бурдаме, як чав боз надодаме, шарти мурувват набудй- 
ро маънидод карда нависед.

Маш^и 2. Ба кадом услубхри нутк; тааллук; доштани 
нонишин^оро муайян кунед.

I
I . Онон ки му^ити фазлу одоб шуданд,

В-аз чамъи камол шамъи ас>;об шуданд.

Ра^ з-ин шаби торик набу рданд бурун,
Г уфтанд фасонаеву дар хок шуданд.

(Хайём)

2 . Беадаб тан^о на худро дошт бад,
Балки оташ бар ̂ ама офок; зад.

3. Агарбах,ар сари муятду сад \унар бошад,
Х,унар ба кор наёяд, чу бахт бад бошад.

(Саъдй)

4. Бе руи ту хуршеди чах,онсуз мабод,
Х,ам бе ту чароги оламафруз мабод.
Бо васли ту кас чу ман бадомуз мабод,
Рузе, ки туро набинам, он руз мабод.

(Рудакй)
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Машк;и 3. Шуморо ба вазифаи лаборанти лабораториям 
кимиё ба кор к;абул намуданд. Ба шумо лозим аст, ки 
таъйиднома тартиб дода, молу амволи лабораторияро 
Кабул кунед.

Маш^и 4. JlyFaT^opo аз бар кунед.

|
Миёнарав - посредник 
Фармоишгар - заказчик 
Тах,ия кардан - подготавливать 
И дрорпулй- стипендия 
Сурат\исоб - расчётный счёт 
К,арз- кредит 
Дастурамал - инструкция

Машк;и 5. Аризаи собик; донишчуи Донишго^и технологии 
Точикистон, ки мехо>;ад аз нав барцарор шавад, бояд чй 
гуна та^ия шавад?

Маш^и 6. Порчаи шеъриро ^ироат кунед.

I
 Давлат аз неруи миллат шуд падид,

Вой аз он давлат, ки миллатро надид. 
Х,ечдавлатро наёбй пойдор 
Г ар набошад поях,ояш устувор.

Чист поя вахдатороии к;авм,
Т акя бар имрузу бар фардои цавм.
К,авм агар гуфтам муродам миллат аст. 
Миллат ар гуям асосаш вахдат аст.
Миллати мо андарин сахтозмун 
Карда собит вахдати худро ба хун 
Миллати имруз чун дируз нест,
Шери сангар мурги дастомуз нест.
Ин ук,оби тезчашми хашмгин 
Нест дигар дастбини ону ин.

(Халилулло\и Халил)
Супориш:

1. Дар бораи муаллифи шеър маълумог нависед.
2. Ба порчаи шеърй ном гузоред.
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ДАРСИ 14
| БАРКИЯ (ТЕЛЕГРАММА)

Барция санадест, ки тавассути телегроф фиристода 
мешавад. Вай дар сурате навишта мешавад, ки ичрои кор 
фурсати камро гак;озо намояд.

Матни барция бояд мухтасар бошад. Дар он одатан 
псшояндх,о, чонишинх.° ва аломатх;ои кигобат зикр 
намешаванд.

Ч.узъх.ои асосии барк,ия:
1. Навъи барк,ия (агар барк;ия маълум бошад, навъи 
он зикр намегардад);
2. Нишонй, ном ва номи хонаводагии гирандаи 
барк,ия;
3. Матн;
4. Номи фиристандаи барк,ия (агар фиристанда 
муассиса ё созмон бошад, пас вазифаи корманди вай 
низ зикр месбад);
5. Нишонии фиристандаи барция;
6. Таърихи ирсоли (фиристодани) барк;ия.

Душанбе, Рудакй 71, Цумъа Ба^озода 
Висту шашуми декабр соати шонзда^ аз тарици 
парвози шумораи саду шасту панч меоям. Пешвоз 
гир.
Кулоб, >^амадонй 60 26 декабри 1999

Намуна:
б а р к ;и я



| ТЕЛЕФОННИГОШТ (ТЕЛЕФОНХАБАР )

Телефоннигошт хабарест, ки тавассути телефон расонда 
мешавад.

Телефоннигошт асосан барои расонидани хабар е 
дастури фаврй истифода мегардад.

Матни телефоннигошт низ бояд чун матни барция 
мухтасар бошад. Хоса дар гуфтугуи телефоние, ки дар 1 
мисни шах,р^о сурат мегирад, мухтасаргуй зарур аст. Зимни 
гуфтугуи телефонй бояд калимах,ое, ки талаффузашон 
мушкил аст, ба кор бурда нашавад. Бех,тар аст, ки матн \и^о 
ба х,ичо хонда шавад. Дар ин сурат нависанда метавонад 
матнро бидуни иштибох, нависад. Ихтисорх,оро набояд 
истифода кард. Агар нависанда калимаро нафа^мад, пас 
онро бояд х,арф ба х,арф талаффуз намуд.

Ч,утьх,ои асосии телефоннигошт инх,оянд:
1 . Унвон;
2. Ш умораи телефоннигошт;
3. Таърих;
4. Номи шахе ё муассисае, ки телефоннигошт 
расондааст;
5. Номи гирандаи телефоннигошт;
6. Матн;
7. Зикри вазифаи шахсе, ки телефоннигоштро имзо | 
кардааст;
8. Зикри вазифа, ном ва шумораи телефонй касе, ки <' 
телефоннигоштро расондааст;
9. Зикри вазифа, ном ва шумораи телефонй гирандаи) 
телефоннигошт;
10. Вак;ти гирифтани телефоннигошт.



Телефоннигошти N«36

15 сентябри 2003

Аз Ш/ьбаи маорифи иох,ияи Хучанд ба мудири кисми 
таьлимии махтаби миёнаи №15

16 сентябр соати 10-и субх дар бинои Шуъбаи 
маорифи но*ия семинари муаллимони забон ва адабиёти 
тоник баргуэор мегардад

Хо^ишмандам. муаллимони ин фан^оро ба семинар 
фиристонед.

Мудири маорифи мох,ия имзо календари Сайфулло

Телефоннигоштро котиба Луъбати Бобовой расонд, 
телефон 2-75-41

Телефоннигоштро котиба Садбарги Кобилдухт гирифт, 
телефон 2-71-72 соати 1055.

Намуна:

Машки 1. Матнро хонед савол ва супориши матнро ичро
кунед.

Фарзанлон чигар^ои моанл

Гуянд, палару иисарро наздн бурданд ва чуб
задан д. Лввал иаларро андохтанд ва сад чуб заданд 0 \  
накард калам начал. Баъдазон лиса рашро андохтанд ва чун 
як чуб задана, падараш огози нолаву фарсд кард.

Х,окнм гуфт:
- Ту сад чуб хурдП ва лам назадй. Ьа як чуб. кн иисарат 

*УРл, ин нолаву фарсд чист?
Гуфт: . '
• Он чуб\о, ки бар танн ман меомад та^аммул мскардам. 

акнун, кн бар ци1 арам мсояд та.\аммул налорам.

Аз «Калила ва Димна»



I
Савол ва супориш:

1. Аз матн оиди рафгори падар чй гуфта метавонед? 
Сифатх,ои падарро номбар кунед, падар рах,мдил....
2. Ифодах,ои «Ох, накард ва дам назад» ва «Тах,аммул 
надорам»-ро маънидод кунед.
3. Аз «Калила ва Димна» оиди муносибати падарон ва 
фарзандон х,икояеро оваред ва ба дафтар нависед.

Маш^и 2. Шумо ^амчун куратори гуру^ ба донишчуи гуруз^и 
552800 р-Б курси 2 Усмонова Манижа хислатнома нависед.

Маш^и 3. Цумла^оро хонед ва фикри худро да^онй гуед.

I
I. Чун руз шавад, х,ама мавчудоги зинда талоши зи 
кунад. Чун т о м  фаро расад, тамоми м авчудоти  зин, 
талоши хоб кунад. Зиндагй - бедористу марг - гафлат аст.

2. Таноби чах,он дар дасти миллати доност: ча\онро 
мебинад ба чашми бино, рух,и тавоно, *,ар рузи чунин 
миллат розест ва х,ар дилро овозе, дарди имрузро дармонгар 
аст, дарди фардоро дармони дигар. Миллати офаранда, 
имрузро барои худ меофарад, ки то ба фардо расад. *

3. Худо он миллатеро сарварй дод,
Ки гакдираш ба дасти хеш бинвиигг.
Ба он миллат сару коре надорад,
Ки де\к;онаш барои дигарон кишт.

Г*Ик,бол

Маш^и 4. Разалро ифоданок хонед ва аз ёд гуед

|
Хуш он мажлис, ки чун рухсораш аз май лолагун бинам, 
Туро пеши назар биншонаму пеши ту биншинам.

Сухан чун бар забон ронй, забони ман зи кор афтад, 
Забон чун барлаборй, барлаб ояд^они ширинам. 
Кашиди хан^ару гуфтй, ки: «Хох,ам куштанат рузе», 
Маро ин ваъда х,о^ат нест, ман худ куштаи инам.
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Кдцам чун ранча фармудй, бис осуда шав бо ман,
Ба чашми худ зи пои нозукат озор барчинам.
Маро, эй тифли бадху, аз дари мактаб марон дигар,
Ки чон бар лаб расида, гуш бар овози оминам,
Хароб афтодаам бар бистари марг аз шаби \ичрон,
Агар хох,й, ки бархезам, биё, биншин ба болинам,
Маро гуфтй: «Х,илолй кист, саргардон ба куи мо? »
Гадои мустамандам в-аз дуогуёни мискинам.

(Бадриддин Х,илолй)

Савол ва супориш:
1. "Забон зи кор афтодан" - чй маъно дорад?
2. Муродифи ибораи "цадам ранча кардан"-ро гуед.
3. Ду мисраи охири газалро маънидод кунед.
4. Jlyra™  зеринро ёбед:

рухсор- 
осуда- 
озор- 
бадху- 
хичрон- 
мустаманд - 
мискин-

Маш^и 5. Ибора^ои фразеологии зеринро маънидод кунед: 
аз Fan6ep гузаронидан, паси cap хоридан, сарро ба девор 
задан, ку^и сабр талкон шудан, кадам ранча кардан, ба 
олами хаёл Fyrra хурдан, ибрат гирифтан, тор танидан, 
лабу лунчи овезон, тарбуз аз багал афтидан.

Маш^и 6. Барои ба кор даромадан тарчумаи х,ол >уччати 
мУ>,им мебошад. Лутфан, тарчумаи холи' худро ба тафсил 
нависед.
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ДАРСИ 15
| ДАЪВАТНОМА

Даъватнома санадест, ки барои даъват намудани шахсе, 
корманде ба ягон икдомог чорабинй тах,ия мешавад.

Даъватнома расмй ва гайрирасмист. Даъватномаи 
расмиро одатан маъмурияти муассиса, созмон ё кумита 
махсус та^ия месозад.

Ч,узъх,ои асосии даъватнома:

1. Ном ва номи хонаводагии даъватшаванда;
2. Номи тадбир (чорабинй);
3. Баргузории тадбир;
4. Ма?\алли баргузорй;
5. Созмондех,и тадбир

Шуморо ба чашни миллии мардуми то^ик Навруз, ки 
ба таърихи 22 марти соли 2005, соати 7-и шом дар 
толори Кохи Борбад баргузор мегардад, даъват 
менамоем

Намуна:

Мухтарам Ба^роми Нурчон!

ДАЪВАТНОМА

Бунёди фарх,анги Точикистон
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I эълон
Эълон санадест, ки дар бораи р^йдоде ё икдомоте пешакй 

хабар меди^ад.
Эълон аз ЧУ3М ° И зерин иборат аст.

1. Номи санад;
2. Мах;алли баргузории и1уюмот (чорабинй);
3. Таърих ва соати баргузории ицдомот;
4. Мазмуни икдомот,
5. Созмондих,андаи ик^омог.

Намуна:

эълон
Ба дик;к;ати донишчуёни факултаи байналхал^й 

расонида мешавад, ки рузи 14 декабри соли 2004 соати 
14:30 мачлиси >;исоботии факулта баргузор мегардад. 
Иштироки х;амаи донишчуёни факулта х;атмист.

Деканати ФБ

Эълонро метавонед ба услуби гайрирасмй низ навишт. 
М асалан, эълони таргибй ва шухиомез аз цумлаи 
>ълонх1оянд, ки ба ип услуб навишта мешавад.

Намуна:
эълон

Касоне, ки шухй, ханда, суруд, ра^с ва бозиро дуст 
медоранд, ба иди ханда, ки 1 апрел баргузор мегардад, 
даъват менамоем.
Чойи муло^от - caxjHH донишго^ _
Таърихи чашн - 1 апрел. Огози чашн - соати 11-и руз

Иттифоки чавонони донишгох;



Н а м ун а :

эълон
28 ноябр соати 14:00 чаласаи солонаи иттифок;и касаба 
баргузор мегардад.

Р^ЗНОМА

1. Гузориши раиси иттифоци касаба Чалоли Ах;рорй
2. Интихоби х;айати нави иттифок;и касаба

Иттифок;и касаба

Машк;и 1. Матнро бодиодат хонед савол ва супоришашро 
ичро кунед.

Х,икоя

Шахсеро х,амсояе буд. Дид, ки уро чамъияти вофир ва 
х,узуру фарогати мутакосир иайдо шуд. Пурсид, ки:

- Фалонй, ах,вол ва авзои ту маълум буд, ин молу манол 
туро аз кучо х,осил шуд?

Гуфг:
- Ба мулозимоти подшох, шитофтам ва нону чургот хурда 

ЧОХ,у сарват ёфтам.
Ин шахе низ пеши подшох, рафта, нону чургот талабид 

Подшох, ин мардро мисли марди пешина хасл кард ва 
фармуд, ки нону ЧУРГОТ оварданду пеши У них,оданд. 
Луцмаи нонро дар чургот зада порае бар замин чаконида ва 
порае дар канори худ андохт ва ба микдоре риши худро 
олуда сохт.

Подшох, пурсид, ки кор х,амин аст?
Г уфг:
- Бале.
Фармуд, ки уро дах, гарданй заданд ва дах, шаллоци дигар 

мазид сохта, уро аз мачлис берун карданд.
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Бурсбоф агарчи бофанда аст,
Набарандаш ба коргох,и х,арир.

Аз «Бадоеъ-ул-вак;оеъ»-и Зайниддин Махмуди Восифй

JlyFaT:
Вофир-фаровон 
Мутакосир - афзуншуда 
М азид-зисдатй

Савол ва супориш:
1. Аз Х.ИКОЯ ч й  мазмун бардоштед?
2. Чаро подшох, якеро хуш пазируфт ва дигареро 
шармандавор пеш кард?
3. Ч,умлаи дуюмро бо суханони худ фа^мида, ба дафтар 
нависед.
4. Муродифи калима>;ои зеринро нависед.

Чамъият -
Молу манол- 
Ч,ох,у сарват - 
О луда- 
Ш аллоц-

Манщи 2. Ба фикр^ои Мирзо Бо^й ди^ат ди^ед, ба дафтар
кучонед ва аз ёд кунед.

1
1. Олитарин х,адаф инсон шудан ва ба худ расидан аст. Ин 
гуна инсон болотар аз ориф, файласуф, риёзидон ва 
заррабин будааст. w

2. Некй них,олест аз чамани дил руста ва саховат рудест ба 
дарёи човидон пайваста.
3. Олам я к  ватан аст, вале бо х,азорон-х,азор ватан\ои хурд 
ЧУДО буда ва сабаби ихтилофоти мардуми ч ^ о н  шуда.

^аш^и 3. Дар бораи а^амияти ме^нат на^ле навишта^ 
ДаР охир ба тарной чамъбаст зарбулмасали «кор куни 
Ро^ат мебинй» -ро кор фармоед.
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Машци 4. Тачрибаи услубй. рангами рубардор кардан ба 
Чумла^ои яктаркиба мубтадо илова кунед. Гуед, ки чй 
^одисаи забони руй дод. Тобиш^ои ^иссй-муассирии сухан 
бардам хурд ё не?

I
I А з су^бати дустом машав гурезон. 2. Аз шолипоя uiaf 
нагуэар. 3. Кишт карлй, оцибат медаравй. 4. Аз замни сф-rftJ 
шумурла I ир. 5. Дардами нарешон\олй дустро мешиноей. 6.1 
Корн накарда оа карла машуморед. 7. Кор кунй - нон i 
ме.х^рй.

Ми со л: Бародар, аз су^ба ти дустон машав гурезон.

Машки 5. Паго>\ дар факултаи му^андией-технологй ма^лиси 
умумй барпо мегардад. Барои донишчуёнро хабар додан ба 
шумо чун раиси созмони чавонон лозим меояд, ки эъ/ 
навишта масъала^ои му^окимашавандаро нишон ди^ед.

Машки 6. Рубои ва дубайти^ои Лоикро дар ситоиши модар 
аз ёд кунед

|
Бар малфанн модарам чу гул бигзорам.
Man му и сафели хешро бишморам.

Чун панчаи хуршел сарам бинвозад,
Азнанчан нарми модарам ёлорам.

Ас молар мадорн ман ту будй.
Гули аввал ба.\ори ман ту будй.
I (ахушкал чашмаи шсърусурудам,
Зи бассарчашмадорн ман ту будй.

Сари гури! у биныастам ламе чанд,
Бигнрнстам зи анлу\у гаме чанд.
Зи сангн сарли болои мазорат 
Бнлурсндам: ба^ори одамй чанд?

Супориш:
Аз э^одиёти ла\анакии халц ва аз эчодисти шоиро» 
лигар лар васфи молар рубой ва дубайтн^оро ба лафтар] 
нависед.
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ДАРСИ 16
МАКТУБХ;ОИ ХИЗМАТЙ

Мактуб\ои хнзматй - мамули бештар мат.мули \уччат*он 
идоравй мебошаил. ки лар байнн муассисадо на шахсоин 
ало\ида \амчун воснтаи муомилаю мубоднлаи иттилоот 
х и з мат мекуианд. Мактуб^о аз рун \ар 1711а масьала\о 
тартиб дода мешаванл. дархост^о ого^ннома^о. 
созишномаод даъво\о, маьлумот^о. зрод^о ва кайра 
метавонанд, мазмуни онлобошанд.

Мактуб^о лар варацаи махсуси муассиса тартиб лола 
мешаванл. Маши мамубн хнзмагй боял оддй бошад. яьне 
як масъаларо инънкос намояд, якчанл масъала лар як 
мактуб г а н л а р  \олати бо \ам алоцаманд буланашон лила 
баромала мешавад.

Матни мактуб чун цоила аз ду кием иборат аст. Дар 
к,нсми якум еабаб.уж тартиб лола шудани \уччат оварда 
мешавад, истннод\о ба царори органной болой, ки асоси 
гартиб додани мактуб шудаанд, низ дар \амин 40 оварда 
шуданашон мумкин аст. К,нсми асосии \учнат; хулоса\о, 
хо\иш.у>, таклифко. '»род\о, ки \учна г барон им кием таршб 
дола шудааст, дар цнеми дуюм оварда мешавад.

Мактубдо аз руи масъала^ои номураккаби пешакй 
маслщат карда шуда, метавонанд бидуни мамшдодкуни\о 
аз як кисми асосй иборат бошанд, масалан: «Хо^иш 
мекунем, ки барон китобхона 5 мошинаи чопй диксд».

Мацсадн асосии мактуби хизматЯ 1 ба амал водор 
мамудан, фа\моннда додан мебошад. Мазмуни м а к  губ боял 
бар зарари ягон »\ониб набошад. дар он аз нборакои кабе\у 
да» ал худдорй намулан л озим аст. «Эродкоятонро иурра 
омухта ...», «таклнф\оятонро боднккат дида баром ад а...» 
барин тобиш^о барои ба гнранда зо\ир намуданн \урмату 
•Миром кумак мерасонанд.

Аз руи хусусият^ои и т т и л о о т  мактуб v> чунин мешаванл.



мактуби >;амро>;й
макгубгирандаро дар бораи ба вай фиристонида шудани 
х,уЧЧ,а_1Лое хабардор мекунад, ки дар онх,о дар бораи чй 
фиристода шудани х,учча™ асосй, бо он чй бояд кард ва 
мух^пати ич,ро нишон дода мешавад. Ин навъ мактубх,о бо 
калимах,ои; «М еф иристонем», «Равон мекунем», 
«Бармегардонем», «Замина мекунем» ва Fafipa cap 
мешаванд, минбаъд сарлавх,ах,о ва аломатх,ои ЧУСТУЧУ 
(таърихи руз ва рак;ам)-и х,уччатх,ои равон кардашаванда 
оварда мешаванд. Матни мактуби х,амрох,й одатан куто^ 
аст, масалан: «Ба Шумо барои тацриз дастнависи 
«Ташкилоти коргузорй»-ро мефиристем.
Хох,ишмандем, ки такризатонро то 1 июни соли 2005 
фиристед.
Замимадар 25сах;ифа, 1 нусха;

мактуб - таклифнома
гирандаро таклиф мекунад, ки дар ягон чорабинии 
гузаронида шудаистода иштирок намояд. Онро х;ам ба 
шахсони мушаххас ва х,ам ба муассисах,о фиристонидан 
м у м к и н  а с т . Д а р  он х у с у с и я т и  ч о р а б и н и и  
г у з а р о н и д а ш а в а н д а  о ш к о р  к а р д а , мух,латх,ои 
гузаронидан ва шартх,ои иштирок намудан нишон дода 
мешавад;

мактуби иттилоотй
гирандаро дар бораи ягон далел ва ё чорабинй хабардор 
мекунад.
Бо ёрии макгубх,ои иттилоотй аксар вак,тфаьолияти ягон 
хел ташкилот, мах,сулоги истех,солшаванда, адабиёти 
нашршавандаро гаргибмекунанд;

мактуби ого^кунанда
барои гирандаи мушаххас тар гиб дода мешавад ва 
бештар чавоб Ва дархост мебошад. Бо калимах,ои «Огох, 
мекунем», «Маълум мекунем», «Ба Шумо маълум 
мекунем» cap мешавад ва баъди он ягон далел оварда 
мешавад;



■  мактуби тасди^кунанда
иттилоотро дар бораи он, ки х,учча™ пештар тартиб 
додашуда (масалан, шартнома) эътибори худро гум 
накардааст, дар бар мегирад. Он ягон хел далел, амал, 
гуфтугуи гелефониро тасдик, карда метавонад. Ин гуна 
мактуб бо калимаи «тасдик; кардан» сохта мешавад, 
масалан: «Гирифгани таклифх,ои Ш уморо, ки дар 
мактуби № 05/135 аз 20 майи соли 2002 баён шудааст, 
тасдик; мекунем. К,арори Шуро оиди ин масъала^о 25 
декабри соли 2002 к;абул карда мешавад, ки мо дар бораи 
он ба Шумо ба таври илова хабар медих,ем». 
Ф и р и с т о д а н и  чунин  м актубх,о  цисм и х,атмии 
муносибатх,ои кори мебошад;

щ мактуби хотиррасонй
нишондодро дар бораи наздик шудани му\лати ичрои 
ягон у\дадорй ё гузаронидани чорабини^о дар бар 
мегирад. Ин гуна мактуб бояд кугох, бошад ва як цисми 
хотимавиро дар бар гирад. Чун к,оида ин гуна мактубх,о 
бо калима^ои «Хотиррасон мекунем» тадия мешавад, 
масалан: «Ба Шумо хотиррасон мекунем, ки му^лати 
ичрои супориши дар мактуби № 03/87 аз 20 апрели соли 
2002 баён кардашуда 30 июли соли 2002 ба охир расид»;

■  мактуби байналхал^й
сохтори аниц, мачмуи мусодирах,ои коргузории муайян 
дорад ва х,ар кадоми онх,о дуруст ч° ба ч° гузошга 
шудаанд. Варацаи хизматй намунаи таркиби зерини 
мусодирах,ои коргузорй: сарлавх,а, разам и ^уччат* 
таърихи руз, к;айдх,ои махсуси почта, огох,инома дар 
бораи махфй будан, гиранда, мурочиатнома, сарлавх,аи 
матн, матн, хулосаи ба назар гирифташаванда, имзо, 
к,айд дар бораи ичрокунандагон, замимах,о, шумораи 
нусхах,о, навиштаи иловагиро муцарар мекунад. Услуби 
матн ба услуби шаклию мантицй наздик аст.



Ма1щи 1. Матнро хонед, гуед, ки ^икояро кй навиштааст?

Овардаанд, ки дар замони Нушервон ду мард дар 
ма^лиси у х,озир шуданд. Яке ба овози баланд ин байт 
бихонд:

Некй купи х*ам ба некй андеш,
Го он некй туро расад пеш.

Он дигаре ин байт бихонд:

Гу бад макунй зи бад бияндеш,
То он к и бадй наёядат пеш.

Чун амири одил ин ду шеърро бишунид, писанди 
хотираш афтод, х,ар дуро тах,син карда фармуд, то марди 
аввалро х,азор дирх,ам инъом доданд ва марди дуюмро сад 
дирх,ам.

Яке аз бузургон пурсид:
- Ё амир, каломи ишон маънй дошт, тафовут чй рох, аст?
Амир фармуд:
- Дар гуфтан тафовут бисёр аст. Каломи марди аввал 

х,ама ба лафзи некй буд ва сонй ба бадй, агарчи х,арду як 
маънй дошт. Машх,ур аст, ки х,арфи бад аз забони бад 
бошад. Х,ар кй накукор аст х,ама некй аз забонаш барояд.

Косаи чинй, ки садо мекунад,
Худ сифати хеш адо мекунад.

Ту некй мекуну дар Дацла андоз,
Ки эзиддарбиёбонатдих,ад боз.

Аз «Чомеъ-ут-тамсил;

Савол ва супориш:
1 . Порчах,ои шеърии матнро маънидод кунед.
2. Ифодаи «тафовут чй рох, аст»-ро шарх> дих,ед.
3. Ифодаи «Х,ар кй накукор аст, х,ама некй аз забонаш 
барояд»-ро истифода намуда, матни куто^е аз х,аёти 
одамони на^иб нависед.



Машки 2. Чумла^оро нависед ва ба зери сифат^о хат 
кашед, имлояшонро дар хотир ниго^ доред.

1. Х,ануз шамол ором нагирифта буд, ки борони 
барфолуд ба боридан даромад, аз либоси тунук ва чигда- 
Чигдаи бачск ^атра^ои борон гузашта, ба бадани у нуги 
бигизи дар оташ тафсондагй барин мехалид. (С. А.)

2. Дигар ганчинаи к,иматба^отар,
Бувад озодии марду зани ту. (М.Т.)

3. ^авон чашмони шах,ло ва мижгонх,ои дароз-дароз 
дошт.

4. Барфи лаклакй ва якка - якка ба боридан cap кард.
5. Бобо, ки чашмони пуробашро поён карда буд, вазнин 

нафас мегирифт.
6. Ситорах,о дар ин оби лойолуд акс мешуданд.
7. Рулгулаи пурх,аячони овозх,о пайваста фуру мерехг.
8. Бах,ри пурмавч киштиро гох, ба ин тараф, гох, ба он 

тараф алвонч медод.
9. Дару даричаи хонаро руст карду каландчаи 

корхурдаи тездамашро гирифта, давон-давон го ба назди 
бачагонаш омад, ки онх,о дар замини назди х,авлии 
пештараашон кор мекарданд.

Маш^и 3. Андарз^ои зеринро маънидод намуда, аз бар
намоед.

1 Зиндагй бозист, аммо к,авоиди бозиро бояд риоят кард. 
Муфидтарин ихтирои башар китоб аст.
Бех,тар меписандем, ки нодон бошему моро доно 

оидонанд, то доно бошему моро нодон тасаввур кунанд.
• Дар сурату сират ва зиндагонии ^ар кас акси андешаи у 
иамоён аст. >

Вак,те дустон аз даст рафганд, мефа^мем, ки чй цадар 
лусгашон мсдоштем.
' Зиндагй кушиш аст, он лах,за ки дасг аз кушиш 

оаРДоштем, марг огоз мегардад.

Аз «Х,азор сухан» - и Мухаммад Х^чо:,и



Маш^и 4. Барои ба кор к;абул кардани коргар Шумо 
>^амчун директори ширкати «Нилуфар» фармон нависед.

Машк;и 5. Баёноти гуру^и донишчуён, ки дарсро партофта 
рафтаанд, чй гуна навишта мешавад?

Машци 6. Разали хо<-\а )^офизро ^ироат кунед ва ба имлои 
исм>;о ди^ат ди^ед.

Даме бо FaM ба cap бурдан, чах,он Як cap намеарзад,
Ба май бифруш далк,и мо, к-аз ин бех,гар намеарзад.
Ба куи майфурушонаш ба номе барнамегиранд.
Зих,й сад чодаи так;во, ки як coFap намеарзад.
Рацибам сарзаниш^о кард, ки аз ин боб рух бартоб 
Чй афтод ин сари моро, ки хоки дар намеарзад.
Шукух.и тоци султонй, ки бими нон дар у дарч асг, 
Кулоне дилкаш аст, аммо ба тарки cap намеарзад.
Чй осон менамуд, аввал, гами дарё ба буи суд 
Ралат кардам, ки ин туфон ба сад гавх,ар намеарзад. 
Туро он бех,, ки руи худ зи мушток,он бипушонй 
Ки шодии нах,онгирй гами лашкар намеарзад.
Чу Х,офиз дар к;аноат куш в-аз дунии дун бигзар 
Ки як нав миннати дунон ду сад ман зар намеарзад.

Супориш:
1. Бифадмоиед, ки феъли "намеарзад" ба кадом маънох,о 
истифода шудааст.
2. Фарк,и калимаи "манзар" ва ибораи "ман зар"-ро 
фах,монед.
3. Иазалро аз ёд кунед.
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ДАРСИ 17
| ДАФТАРЧАИ КОР

Дафтарчаи кор санади асосиест, ки фаъолияти кории 
коргар ё корманд ро тасдик, менамояд.

Дафтарчаи корро барои коргарон ва кормандони 
муассисаву созмонх,ои давлатй, кооперативй ва цамъиятй 
пурмекунанд.

Агар шах,рванд то к,абул шудан ба кор собик,аи кор (стаж) 
надошта бошад, барои вай нахустии бор дафтарча 
мекушоянд. Агар вай к,аблан дар чое кор карда бошад, бояд 
дар чои кори нав дафтарчаи корро ба худ биёрад.

Корманд ё коргари собик,адор бидуни дафтарчаи кор ба 
кор пазируфта намешавад.

Дафтарчаи корро фак,ат бо ранги кабуд с бунафш пур 
мекунанд. Сабти дафтарча бояд х,атман бо формулабандии 
(формулировкаи) фармон мутобик,ат намояд. Сабт набояд 
пок ё ислох, шавад. Дар сурати зарурати ислох,и вай онро 
бояд бо имзо ва мух,р тасдик, намуд.

Дар дафтарчаи кор ро^еъ ба корманд (номи хонаводагй, 
ном ва номи падарй, таърихи таваллуд, тах,силот, шукл) 
маълумотдода мешавад.

Дар дафтарчаи кор инчунин рочеъ ба ч0Изах10 ва 
подошх,ои дарёфткардаи корманд иттилоъ дода мешавад.
I анбе^ дар он сабт намегардад.

во х,ар сабте, ки дар дафтарчаи кор сурат мегирад,
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маъмурият бояд кормандро шинос намояд.

Дафтарчаи кор дар шуъбаи кадриию ^дош та мешавад.

Дар мавридх,ои зарурй ба коргар ё корманд беруннависи 
дафтарчаи корро меди^анд. Беруннависи дафтарчаи корро 
бояд ро^бари муассиса ва сардори шуъбаи кадр бо имзо ва 
му^р тасдик; намоянд.

Дафтарчаи корро ин тарик; пур мекунанд:

МАЪЛУМОТ ДАР БОРАИ КОР

С А Н А М аьлумот дар бораи пазириш 
ба кор, инти^ол ба кори дигар ва 

сабукдуш й (бо зикри сабаб ва 
истинод ба модда ва банди ^онун)

Сабт дар асосй 
кадом санад 

сурат гирифтааст 
(сана,шумора)

No

сабт
РУЗ мох; СОЛ

То к;абул д а р  Д ТТ  собираи кор 
надош т 

М у^ри м уассиса

1 11 01 1999

Ба вазиф аи м уаллим и кором уз 
Кабул ш уд

Ф арм они №1

Муварра>\й

1 1 .0 1 .1 9 9 9

2 01 0 9 2000

Ба вазиф аи м уаллим и кором уз 
гузаронида ш уд

Ф арм они № 7

М уварра^й

1 1.09 2000 ,

3 2 5 05 2002

Бо м айли худ  аз кор сабукдуш  
гардид мутобици м одцаи 45

Ф арм они № 8

Муварра>\й | (

27 .07 .2000

КМ  Ч Ум ЛУРии Точикистон 
Ректори ДТТ 

Катаев А м ир  Х абибович 
И мзо

М у*р



Сохти беруннависи дафтарчаи кор ин гуна аст:
Беруннависи дафтарчаи кор ба_______________________

(номи идора ё корхона)
пешних;од мегардад.

Дафтарчаи кор

Номи хонаводагй_________________ ном__________________

номи падарй________________ таърихи тавллуд________

Тах;силот: ибтидой, миёна, олй (дар зераш хат кашед)

LLIyFn ____________________________ ______________________

Таърихи пур кардани дафтарчаи кор___________________

'________'__________________________________ соли 200

МАЪЛУМОТ ДАР БОРАИ КОР

САНА Маълумот дар бораи пазириш 
ба кор, интикол ба кори дигар ва 

сабукдушй (бо зикри сабаб ва 
истинод ба модда ва банди крнун)

Сабт дар асоси 
кадом санад 

сурат гирифтааст 
(сана.шумора)№

сабт
РУЗ мох; СОЛ

Ин нусха бо сабти дафтарчаи кор мутоби^ат мекунад

Шах,рванд_________________________________________________

дар >\оли х;озир (бояд зикр намуд, (ки кор мекунад ё на) 

Ро^бари муассиса имзо 

Бозрасй кадр имзо

_____ " _________________ соли 200______
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Ма1щи 1. Матнро хонед ва мазмунашро мухтасар на^л
кунед.

Восеъ дар адир ба як цитъа замине, ки дошт, гандуми 
бах,орй кошта буд. Х,асан ва Давлат баъди чидани алафх,ои 
хурданй ба адир баромада, аз гандуми думбулшудаи 
худашон якчанд хуша сарак канда бурданй шуданд. 
Апаашон Гулизор дар хона ин саракх,оро ба додараконаш 
дар хокистари гарм пухта медих,ад. Гандуми думбули дар 
хокистар пухта хело бомазза мешавад, бачах,о онро як каф 
як каф хурда, барвак;т хоб мекунанд, то ки ба воситаи хоби 
кашол ранци гуруснагиро камтар кашанд.

Он^о сарак меканданд, бехабар аз он ки Ч,обири доруга - 
дидбони киштх,ои галла дар он 40 х,озиру нозир аст. Вай ба 
амри сардораш ва хочааш - амлокдори Ховалинг кишти 
галлаи деэдононро дидбонй карда мегардад, то ки дех,к;онон 
х,осили галлаашонро пеш аз додани хироч сарф карда 
намонанд, ё пинх,он накунанд. Доруга пайдо шуда аввал 
якчанд дашноми ногуфтанй ба номи очаву х,амшираи 
бачах,о дод ва баъд омада аз гушх,ошон гирифта, х,ардуро аз 
гандумзор берун кашида, ду - се тарсакии дардноке х,ам ба 
руяшон фуровард. Саракх,ои кандагиашонро аз дасташон 
рабуда ба замин афканда, бо к,ах,р лагадкуб кард.

(С. Улугзода)

Савол ва супориш:
1. Гандуми думбулй дар хокистар пухта чй гуна 
мефах,мед?
2. Ч,обири доруга чй вазифа дошг?
3. Киро доруга мегуфгаанд?
4. Ибораи х,озиру нозирро чй хел мефах,мед?
5. Бо истифода аз маълумотх,ои худатон дар бораи 
гандум, гандуми думбул ва дарав нацл нависед.



Биё, то гул барафшонему май дар согар андозем, 
Фалакросак,фбишкофемутарх,енавдарандозем.
Агар гам лашкар ангсзад, ки хуни ошик,он резад,
Ману соцй ба х,ам тозему бунёдаш барандозем.
Ш ароби аргувониро гулоб андар к,адах, резем,
Насими атргардонро шакар дар мичмар андозем.
Чу дар даст аст руде хуш, бизан, му гриб, сурудехуш,
Ки дастафшон газал хонему покубон cap андозем.
Сабо, хоки вучуди мо бад-он оличапоб андоз,
Бувад, к-он шох,и хубонро назар бар манзар андозем.
Яке аз aiyi мелофад, яке томот мебофад,
Биё, к-ин доварих,оро ба пеши довар андозем.
Бих,ишти адн агар хох,й, биё бо мо ба майхона,
Ки аз пои хумат рузе ба ^авзи Кавсар андозем. 
Сухандонию хушхонй намеварзанд дар Шероз,
Биё, Х,офиз, ки то худро ба мулки дигар андозем

(Х,офизи Шерозй)

Савол ва супориш:
1. Лугати зеринро ёбед:

coFap- 
сак,ор- 
аргувон- 
мичмар- 
том от- 
Кавсар-

2. "Тарх,и нав андохтан"-чймаъно дорад?
3. "Агар гам лашкар ангезад" - ба кадом маъно омадааст?
4. Шеърро аз ёд кунед.

J

3. Бо ибора^ои суб^и пурфайз, сухани ширин, нигох;и 
гарм, деедони асил, араки чабин, ме^нати фидокорона, 
эризаи шикоятй, делои шахей, карори мачпис, намаки 
атРий, конуни кашиш, чУмла*о тартиб дода ба кадом 

Уб)^ои нутк хос будани он^оро шар^ ди^ед.

Машки 2. Faeanpo ифоданок хонед ва >̂ ар байти онро
маънидод кунед.



Маш^и 4. Шумо мехо^ед, ки бо сабаби хуб надонистани 
забони русй ба гуру^и тоники гузаред. Аризаатонро чй гуна 
менависед.

Машк;и 5. Ба номи директори заводи алюминии то^ик 
маюуби расмй оиди ташкили озмоишго^и техникй нависед.

Маищи 6. Порчаи зеринро ифоданок хонед ва калима^ое, ки 
имруз дар истеъмол нестанд, ЧУДО намуда, маънидод кунед.

Чун тег ба даст орй, мардум натавон кушт, 
Наздики худованд бадй нест фаромушт 
И н тек на аз бах,ри ситамгорон карданд 
Ангур на аз бах,ри набиз аст ба чархушт.
Исо ба рах,е дид яке кушта фитода,
Х,айрон шуду бигрифт ба дандон сари ангушт 
Гуфто, ки "Киро куштй, то кушта шудй зор

То кас накунад ранца ба дар куфтанат мушт.

Савол ва супориш:
1. Байтное, ки ба таври зарбулмасал истифода мешава 
ва ё ба х,амин мазмун зарбулмасалх,о х,астанд, чудо намуда, 
шарх1дих,ед.
2. Калимаи "куш г" ба кадом маъно^о омадааст?

То боз ки уро бикушад он ки туро кушт". 
Ангушт макун ранца ба дар куфтани кас,
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ЗАМИМА 
барои коркой илмии дониш^уён

Та^ияи кори курсй ва рисолаи дипломй.

| КОРЙ КУРСЙ

Кори курсй ва таълифи он аз соли дуввуми хониш огоз 
гардида, то соли чоруми хониш идома меёбад. Дар ин муддат 
донишч,уён аз руйи ихгисос ба кафедрах,ои факултет вобаста 
гардида, тах,ти рох,барии устодон ба навиштаии корй курсй 
огаз мекунанд. Кори курсй дар х,ар як нимсолаи соли хониш 
як маротиба навишта шуда, бо ба^ои устоди рох,намо к,адр 
мегардад ва дар дафтарчаи имти.\онот сабт мегардад.

Донишцу метавонад як мавзуеро, ки дар соли дуввум 
интихоб карда буд, то таълифи рисолаи дипломиаш идома 
дихдд. Инчунин у х,ук,ук;, ки ^ар соли хониш мавзуи 
илмиашро тагйир дих,ад. Ин бештар вобаста аст ба устоду 
шогирд ва машварату х,амдигарфа^мии онх,о.

Бояд гуфт, ки донишцу пеш аз он ки ба таълифи кори 
курсй дар соли дуюми хониш шуруъ кунад, у дарси хосаи 
асосх,ои тадк,ик,оти илмй мехонад ва зимни ин даре устод он 
рохдои гирд овардани мавод, тахдилу таълифи онро дар 
х,ацми чанд даре меомузонад, истифодаи адабиёти илмиро 
нишон медих,ад.

Х,амин тарик;, таълифи кори курсй дар мактабх,ои олй 
нахустин кори илмии мустак,илонаи дрнишцуён мебошад, ки 
ибтидои фаъолияти илмию тадк;ик;отии донишцу ба х,исоб 
меравад. Таълифи корх,ои курсй нисбатан душвор буда, 
ицрои он масъулияти бештареро талаб мекунад, зеро 
тадк,ик,оти мазкур метавонад ба донишцу дар зиндагии 
минбаъдааш сароюзи х,ар гуна кашфиёту таълифот гардад. 
Х,оло барои намуна кори курсии таълиф намудаи 
Донишцуеро меоварем, ки дар мавзуи: "Талабот ватаклифог

"Назарияи ицтисоди" аст.
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ВАЗОРАТИ МАОРИФИ ЧУМ^УРИИ ТОЧИКИСТОН 
д о н и ш го х ;и  ТЕХНОЛОГИИ ТОЧИКИСТОН 

ФАКУЛТАИ МУХ^НДИСЙ-ИКТИСОДЙ 
КАФЕДРА: ИКТИСОДИЁТ ВА ИДОРА ДАР САНОАТ

КОРИ КУРСЙ
аз фанни: "Назарияи и^тисод" 

Мавзуъ: "Талабот ва таклифот"

И^ро кард дониш^уи курси 2-юми
гуру^и 521600т (А) 
Саидова Р.Н.

Кабул ка; ассист. Сатторов А.А.

Нозири моьср ассист. Сатторов А.А.
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I РИСОЛАИ дипломй
Таълифи рисолауж  дипломй маруш аи асосии тах,сили 

донишчуён дар мактабх,ои олй ба шумор меравад. 
Муаллифи рисолаи дипломй пеш аз он ки ба таълифи 
рисола шуруъ намояд, баяд марх,илах,ои зеринро гузарад:

1. Тачрибаи пешаздипломй.
2. Интихоби мавзуъ.
3. Тауияи мундаричаи рисолаи дипломй.
4. Ш артуэи пешниуэд памудани коруж  дипломй ба 
кафедра ва барои дифоъ.

S 1. Тачрибаи пешаздипломй

Дар ДТТ х,ар сол ба муддати ду ^афта тачрибаи 
пеш аздипломй бо рох,барии устодон баргузор 
мегардад, ки мацсад аз таълифи рисолауж  дипломй 
мебошад. Тачрибаи пешаздипломии донишчуён дар 
кафедрах,о баргузор мегардад.

М аруш аи тачрибаи пеш аз дипломй бо х^исоботи 
хаттии тачрибаомузон ба охир мерасад.

■  2. Интихоби мавзуъ.

Бояд гуфг ,ки номгуи мавзуъуэро дар ою зи солы 
тау:ил усгодони кафедра^о пешниуэд мекунанд ва он 
мавзуъу) дар мачлиси кафедрауэ мух,окимаю тасдик, 
мегардад. Пас аз тасдик; гардиданаш дасраси донишч) 
мегардад. Дар,интихоби мавзуъ ва устод донишч> 
озод аст. Донишчу метавонад мавзуи кафедра 
пешних,од намударо цабул накунаду худ мавзуеро 
барои таълифи рисолаи дипломй пешниуэд намояд. 
Мавзуи пешниуэд шуда бояд ба чандин талаб чавоогу 
бошад:
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А) мавзуъх,о бояд муъчазу мушаххас, замонавй, 
Чолиб буда, чанбаи к,авии назариявй дошта бошанд, 
то ип ки донишчуро ба кори тадцик; дилгарм ва ба 
чустучу водор созанд.

Б) гузориши масьала ва мо^ияги он бояд тарзе 
сурат гирад, ки барои дониищу ва умуман барои илм 
мух,им бошад.

■  3. Та^ияи мундаричаи рисолаи дипломй

Пас аз интихоби мавзуъ донишчу бо машварати 
устод мундаричаи рисолаи дипломиашро та^ия 
мекунад. Х,оло барои намуна мундаричаи рисолаи 
дипломии донишчуеро меоварем, ки дар мавзуи "Ба 
нацшагирй ва чараёни бучавй дар Ч.Т" мебошад.

Ихтисоси 060400 _________ «Молия ва карз»___________

1. Мундаричаи кор

МУКДЦДИМА .......................... ............................ .........................

Боби 1. Бучаи давлатй __________________________________
1.1. Мо^ияти бучаи давлатй дар давраи гузариш.
1.2. Ба нан;шагирии бучавй дар ЧТ

Боби 2. Шаклгирии бучаи давлатии ЧТ.
2.1. Ба на^шагирии молиявй.
2.2. Тартиб додани лои^аи бучаи давлатии ЧТ-
2.3. Азназаргузаронй ва тасдици бучаи давлатии ЧТ

Боби 3. Ичрои бучаи давлатии ЧТ.
3.1. Хулосаи умумии ичрои бучаи давлатии Ч т-
5.2. Ичрои бучаи давлатй.
3.3. Тачзияи ичрои бучаи давлатй.

ХУЛОСА........... ............................................................
Руйхати адабиёт............ ..................... ................................... .
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■  4. Шарт^ои пешни^од намудани коркой 
дипломй ба кафедра.

Х,ангоми пешних,од намудани рисола^ои дипломй 
донишцу бояд ин шартх,оро донад:

1. Рисоларо метавонад дар шакли дастнавис ё чопи 
копю тер пешних,од кунад. Рисола дар  ш акли 
дастнавис бо хати хонову зебо бояд псшни^од гардад.

2. Дар рисолах,ои дипломй пас аз са^ифабандй ва 
мук;овабандй дар сах,ифаи алох,идаи пас аз мук,ова 
номи ДТТ, кафедра, ному насаби рисоланигор бо 
зикри курсу унвони мавзуъ, ному насаби устоди 
ро\намо ва дарацаи илмию таълимй, соли таълифи 
рисола, макон ва дар са^ифаи дигар мундарицаи 
рисола зикр мешавад.

3. Рисолаи дипломй бояд бо ду гак;риз 3 руз пеш а:» 
дифоъ ба кафедра пешних,од шавад. Такриз^оро бояд 
рох,бари илмй ва як муцарризи бсруна баъди мутолиаи 
кор навишта бошад.

4. Рисоланигор рузи х,имояи рисолааш таь;рибан 8­
10 дак;ик;а роцеъ ба мавзуъ, дарацаи омузиши он, сохту 
таркиби кори худ ва мох,ияти тадк;ик;оташ суханронй 
мекунад. Бинобар ба ин лах,за бояд омода гардад.

5. Ба эродх,ои муцарризи расмй ва суоли аьзои 
комиссиям имтих,оии давлатй барои цавоб додан, 
омода бошад.

Таълифи рисола натицаи зах.матудониши донишцу 
мебошад, ки камаш дар таълифи он беш аз як соли 
хониш сарф мешавад. Бинобар ин рисоланигор 
мавриди таълиф бояд диктата асосиро ба он района 
кунад, ки миёни мавзуъ, нак;шаи созмонёфта ва 
таълифот мувофик;ати сахт бошад, зеро баъзан аз 
мавзуъ дур рафтан, пургуй намудан, бо масьалах,ои 
сеюму чах,орум дараца зиёдтар ру овардан ва гайра 
мушох,ида мешавад. Х,оло барои намуна рисолаи 
динломии донишцуеро меоварем.
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1. Лугати истило^оти со^аи коргузорй

________________________А________________________
Аванс - пешпардохт, пешмузд
Автобиография - тар^умаи ̂ ол

.—. Администратор - маъмур
Администрация - маъмурият, идора

администрация института - маъмурияти донишкада 
(пажух,ишго\)
администрация предприятий - маъмурияти муассиса 
(корхона)

’г  Адрес - нишон, cypoFa
Адресант - фиристанда, ирсолкунанда
Адресовать - фиристондан, ирсол доштан

_  А кт-акт, таъйиднома
административно-правовой санади маъмуриву х.уцук.й
акты гражданского состояния - санади х,олати шах,рвандй
законодательный акт - санади к,онунй
нормативный акт - санади меъёрй
нотариальный акт - санади сабти адвол
обвинительный акт - даъвонома
подлинный акт - санади асл
акт приемки - санади к;абул
акт приёмо-сдаточный - санади фабулу тах,вил
составить акт списания - тартиб додани санади хори^сози

Анонимка - мактуби беимзо
Аннотация - хулоса, шарх,и мухтасар <
Аннулировать - бекор кардан

• Аппарат - дастгох, (маъмурият)
Архив - бойгонй, архив
Аттестация - сан^иш, тавсия, муаррифй
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Афиша - эълон 
Аудитория - дарсхона

Б
Бланк-вараца
Брошюра - чузва, дафтарча, брошура 
Бумага - к,огаз 

белая бумага - цогази сафед 
ватманская бумага - ватманк;огаз 
гербовая бумага - к,огази нишондор 
кальковая бумага - цогази шаффоф 
копировальная бумага - к;огази нусхабардорй 
миллиметровая бумага - к;огази миллиметрй 
писчая бумага - к,огази навишт 
рисовальная бумага - к;огази рассомй 
типографская бумага - к,огази табъ, цогази нашрй 

Бухгалтер - ^исобдор, му^осиб 
главный бухгалтер - сарх,исобдор, сармух,осиб 
старший бухгалтер - х,исобдори калон 
бухгалтер-инструктор - х,исобдори мушовир 

Бюллетень - иттилоия, барг, буллетен, вараца 
Бюро-дафтар

_  ■ ______  _  В _______________ ____
Вакансия - чои холй 
Ведомость - фе^раст, вараца 

авансовая ведомость - варацаи пешпардохт 
Ведомственный - идорй, созмонй 
Виза - ичозатнома,раводид 
Вкладыш - изофа .варак;
Внеочередной - гайринавбатй 
Внести - пешни^од кардан 
Вознаграждение - подош, инъом
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Востребование - дархост
Выписка - беруннавис

выписка из протокола - беруннависи суратмачлис
выписка из приказа - беруннависи фармон
выписка из текущего счета - беруннависи х,исобномаи 
Чорй

Выполнение - ицро, ицроиш, анцом, пешбурд
выполнение договорны х обязательств - ицроиш и 
у\дадорих,ои к,арордодй
досрочное выполнение - ицрои пеш аз му\лат
выполнение заказа - ицрои фармоиш, ицрои супориш
выполнение норм выработки - ицрои андоза,\ои лои^авй

Выступление - суханронй, маъруза, х,унарнамой

__________________________Г___________________________
'График - цадвал, нак;ша 
Гриф - мух,р

. ..........._д. ..
-"Данные - рак,амх;о, омор, мушаххасот, ар^ом 

Дата - таърих, сана 
Дело - парванда, кор
Делопроизводство - дафтардорй, коргузорй 
Делопроизводитель - коргузор, даф гардор 
Делопроизводительный-дафтардорй, коргузорй 
Деятельность - фаъолият, кор 
Диплом - гуво^инома 

—Директор - раис, сардор, директор •
'-Дирекция - рох,барият 

Доверенность - ваколатнома 
—"Договор - царордод, шар гнома, а\днома 

Договоренность - мувофик,ат 
«„Договорный - шартномавй

Доказательство - далел, шах,одат, исбот
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Доклад - суханронй, маьруза,гузориш 
Докладной - гузоришнома, навишта 
Документ - санад, х,учЧат> далел 
Документация - санадх,о, х,уччат\° ,  далелх,о 
Документирование - санаднок кардан 
Документировать - босанадасоснок кардан 
Долгосрочный -дарозмуддаг 
Должностной - расмй 
Должность - мак;ом, мансаб
Доплата - пули илонагй, пардохти иловагй, изофапардохт 
Дополнительный - иловагй, изофагй 
Дубликат-нусха

Е
Единица - во^ид 

административная единица - вох,иди маъмур 
денежная единица - во^иди пул 
единица информации - водиди хабарй 
нормативная единица - вох,иди меъсрй 
единица объема - вох,иди х,а^м 
основная единица - вох,иди аслй (асосй) 
отчетная единица - вох,иди х,исоботй 
печатная единица - во^иди чопй 
плановая единица - вох,иди барномавй 
платежная единица - вох,иди пардохти 
единица производительности - вох,иди исте^солй 
единица работы - вохдди кор 
расчетная единица - во^иди х,исобй 
единица труда - вох,иди кор 
штатная единица - вох,иди ташкил 
экономическая единица - вохдци ицтисодй 

Ежемесячный - х,армох,а, мох,вора
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ж
Жалоба - шикоят, шикоятнома 
Журнал - мачалла, мо^она, дафтар, китоб 

бухгалтерский журнал - дафтари х,исобдорй 
кассовый журнал - дафтари хазина 
ежемесячный журнал - мачаллаи мох,вор, мох,нома

____________________________ 3 _ _________ _________________
^.Заведующий - мудир 

Заверитель - тасдик,кунанда, тасвибкунанда 
Заверить - гасдиц кардан, тасвиб кар/хан 
Заверка - тасдик;, тасвиб 
Завести - ofo3 кардан, шуруъ кардан 
Завещание - васиятнома 
Завещать - васият карда}!
Завещатель - васиятгар, васияткунанда 

■— Заголовок - унвон, сарлавх,а 
—' Заказ-фармоиш,супориш 

Заказной - фармоишй 
Заказчик - фармоишгар
Заключение - 1) хулоса, натича; 2) х,абс; 3) хотима, анчом; 4) 
а \ц  бастан

заключение баланса - ан^оми баровард
‘— Закон-к,онун

Законность - цонуният
Законодательство 1) к,онунгузорй; 2) мачмуаи к,онунх,о 
Закономерность - цонунмандй 

*— Залог - замонат, гарав
Заместитель - муовин ,чонишин 
Записка -1) хатча, навишта; 2) арзнома 

объяснительная - э:юх,нома 
Запись - навишт, сабт 
Заработок - дастмузд
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_  Зарплата - мо^она, музди кор, маош, дастмузд 
—Заседание-цаласа, мацлис

Заседать - цаласа кардан, тартиби цаласа додан 
Засылка - фиристодан

__Заявитель - аризади^анда
_  Заявка-дархост

Заявление -1) изх,орот; 2) ариза 
' Знак-аломат, нишона

____  _ _ _ _ _  И___________
—Извещение - огох,инома, хабарнома 
--Издание - чоп, нашр, табъ 
•И здерж ки - харч, масраф, хароцот 
^Изменить-тагйир додан 
Изъятие - гирифтан, аз истеъмол баровардан 

Л м п о р т - воридот 
-Имущество - дорой, сарват, амвол 
Инвентаризация - х,исобрасй, х,исобрасии ци^оз 
Инвентарный - \исобрасй 
Инвентарь - цих,оз 
Институт-донишкада; пажу^ишгох,
Индекс-шохис 

индексация документов - шохиссозии аснод 
Инспекция-бозраей 
Инструктор - дастурдих,анда 

^Инструкция - дастур, дастурамал 
_ Информация - хабар, маълумот 

'— Исключение - истисно 
^  Исполнитель - ицрокунанда,ицрогар

— Истекший год - соли гузашта 
“ -Исходящий - содира, бароянда 

" '"И тог - натица, цамъбаст 
Итого - цамъан, ^амагй
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к
Канцелярия - дафгардорй, коргузорй 
Канцелярист-дафтардор, коргузор 
Канцелярский - дафтардори, коргузорй 
Картотека - баргадон 
Карточка - варак;а 

визитная карточка - варак,аи боздид 
единая регистрационная карточка - варак,аи вох,иди сабт 
почтовая карточка - варак;аи алок;а 
регистрационная карточка - варак,аи саб г 

"'Касса - хазина, сандук,
Кафедра - курсы, кафедра 

«—Качество - кайфият, сифат, чигунагй 
Квалификация -1) муайян кардан; 2) ихтисос 

^  Квитанция - расид, хатти расид 
Кворум - кворум, >^адди нисоб 
Книга - китоб,дафгар 

книга бухгалтерская - китоби ^исобдорй 
книга кассовая - китоби хазина 
книга справочная - китоби маълумо гй 

Книжка-дафтарча, китобча 
записная книжка - дафгари хотира, дафтари ёддошт 
книжка трудовая -дафтарчаи кор, шиносномаи кор

— Код - рамз, пешшумора
Кодекс - ма^муи к,онунх,о, кодекс 
Кодирование - рамзй кардан 

" Количество - MHiyiop
' Коллегия - х,айат, коллегия, х,айати мушовира 

коллегия профсоюзов - ^айа ги иттифоци касаба 
~  Командировка-сафарихидматй

Командировочное удостоверение - сафария 
*~ Компенсация - чуброн, товон 

Коммюнике - баеннома
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Конфискация - мусодира 
—' Копия - рунавишт, нусха

заверенная копия - рунавишти гувох,ишуда (тасдик,шуда) 
копия верна - рунавишт баробари асл аст 

Корректировка - тасх^сх,, танзим 
т Корректор - мусахдех,

Корректура - тас^ех,
Корреспондент - хабарнигор, гузоришгар 
Кратковременный - кутох,муддат 
Краткосрочный - к^тох,муддат 

'  —Кредит - царз, эътибор 
Критерий-меъёр

_  _____ _ _ _ _ _  Л ____________ _ ____
«-Лента - навор, тасма 
-Л ист - варак,, барг, чузъ 
_|Листок - варак,а 
■̂Л ицо - шахе, шахсият, мак;ом 

—Лишение - мах,румият 
•"Льгота - имтиёз

налоговая льгота - имтиёзи андозгирй

___________________  М_______________ _________ _______
'-М арка - нишон, навь, намуд, марка 
—.Машина - мошин

вычислительна машина - мошини х,исоббарй 
Местожительство - чои истик;омат, мах,алли сукунат 
Метод -усул,равиш, шева 
Министерство - вазорат 
М инистр-вазир 

•^.Миссия - рисолат, вазифа; х,айат, намояндагй 
. М одель-навъ, намуд 

Монография - рисола, монография
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Монополия - инх,исор

__ _  ___________ н______________
Л  Набор - пазириш, цалб, сарбозгирй; х,уруфчинй; даста, мацмуа 

Наборщик - ^уруфчин
— Набрать -гирифтан 

Навык - майорат, малака
__ Награда -нишон,цоиза, мукофот

Надбавка - изофамаош, изофадастмузд 
Н адзор-назорат
Надобность - ниёз, лузум, эх,тиёц, зарурат 
Надпись - навишта, катиба 
Надстройка - рубино, болосохт 
Назначение - таъйин, интисоб; дастур, тацвиз 
Наименование - номгуй, фех,раст, ном

— Наказание - цазо
— Накладная-борнома 

Накладные расходы - изофахарц 
Наличие - мавцудият, вуч[уд, х,узур 
Направление - мактаб, цараён; муаррифинома 
Наружное - берунй, хорицй, зо*,ирй 
Население - а^олй, бошандагон
Науки - илмх,о, улум 
Научный-илмй 
Недоплата - кампардохт 
Незаконный - гайрик,онунй 
Необходимость - зарурат 
Неявка на работу - ба кор наомадай 
Номенклатура - фе^раст, номгуй 

единая номенклатура - фех,расти ягона 
Номер - шумора, рак,ам

— Норма - норма, мизом, к,оида, расама, меъёр 
Норматив - меъёр, мах,ак
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Нумерация - шуморагузорй

О
Обеспечение - таъмин, пуштвона, тазмин 
Обзор - тафсир, баррасй, шарх,
Оборудование - гачлизот, лавозим, тач^из 
Образец - намуна 
Образование - тах,силот 
Обследование - бозрасй, таэдик,, муоина 
Объявление - эълон, эълом, иттилоия, огох,й 

'"Объявить - эълон кардан 
"^Объяснение - тавзе*;, тафсир 
—' Обязанность - вазифа, вазоиф

Обязательство - таахдуд, таахдуднома, у\цадорй 
Однократный - якбор, якборй
Одобрить - тасдиц кардан, гаъид кардан, тасвиб кардан 

~Оклад-дастмузд, маьош, мох,она 
_ Опись - суратбардорй, сурат руйхат 
„Оплата - пардохт 

Оппонент - мухолиф, мук,арриз 
Ордер - санад, ордер 

•"Оригинал - нусхаи асл
Освещение - равшан кардан, рушной додан; тафсир, ташрех, 
Освободить - озод кардан, сабукд.ш кардан 
Основание - асос, поя, бунёдгузорй 
Отдел - шуъба, идора, рукн, бахш 
Отделение - бахш, шуъба 

*- Отпуск - рухсатй
— Отрасль - ришта, сох,а
— Отставка - истеъфо, бознишасгагй 

Отстранение - барканорй, бартараф кардан 
Отстраненный - барканоршуда, бартарафшуда

^  Отчество - номи падарй, номи падар
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Отчет - ^исобот, гузориш 
Отчетный - х,исоботй
Отчетность - гузоришдщй, му^осибот, х,исобдих,й 
Отъезд - х,аракат, азимат 
Официально - расман, ба таври расмй 
Ошибка - иштибох,, хато, галат, сах,в

______П
Пакт - азднома, паймон
Папка -чузвдон
Параграф - банд
Паспорт - шиноснома
Пенсия - х,ак;к,и бознишастагй (нафак,а)
Перевод - интик;ол; тарчума
Перечень - фе^раст, сурат
Печатание - чоп, табъ
Печать - мух,р; асар; чоп; матбуот
Писарь - котиб, муншй
Письменно - хаттй, ба таври навишта
Письмо - нома, мактуб

гарантийное письмо - номаи замонат, замонатнома, 
кафолатнома
письмо без почтовой марки - номаи бемарка 
деловое письмо - номаи расмй (корй) 
доплатное письмо - номаи и зофапардохт 
заказное письмо - номаи супоришй 
недатированное письмо - номаи бетаърих 
ответное письмо-номаи чавобй ' 
открытое письмо - номаи саркушода 
приветственное письмо - номаи табрик, табрикнома 

П исьмоносец - номарасон 
План - барнома, нак,ша 
Платёж - пардохт, пул, маблаг
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Платежный - пардохгй, пардохт
Платный -пулй
Пленарный - умумй
Пломба - мух,ри сурбй, пломба
Плюрализм - чандгарой, плурализм
Поблажка - гузашт
Поведение - рафтор, равиш, х,аракат
Поверенный - вакил, намоянда
Повестка - эх,зория. эёзорнома, даъватнома
Повестка дня - рузнома, дастури руз
Повестка в суд - даъватнома, эезорнома
Повседневный - рузмарра, х,амаруза
Повышение - афзоиш, боло бурдан, тацвият, такмил
Погашение - бозпардох г, ботилсозй
Подведение - натицагирй, цамъбандй
Подделка - к,албакй, сохта
Подписание - имзо
Подписанный - имзошуда
Подписать - имзо кардан
Подписать документ - имзо кардани санад
Подписка-обуна
Подписчик - обунашав
Подпись-имзо
Подразделение - чузв, к,исмат, бахш. тацсимбандй
Подряд - паймонкорй
Подставка - поя
Подсчет - шумориш, баровард
Подчинение - гобеият
Г1 одшивать - духтан
Подшивка - духтан, мацмуа, даста, баста 
Положение - низомнома, мук,аррарог, дастур; вазъ, мавк;еъ 

напряженность положения - шиддати вазъия г 
военное положение - х,олати (вазъи) низомй
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чрезвычайное положение - х,ола ги (ваз ьи) фавк;улодца 
Полугодие - нимсола, шашмох,а 
Получка - маош, мо^она, дастмузд 
Помесячный - х,армох,а 
Помощник - свар, дастёр 
Понятие - маф^ум 
Пополнение - такмил
Поправка - ислох,, бех,будй, ислох,ия, пешни^оди ислох, 
Поручение - супориш 
Поручительство - кафолат 
Поручитель - кафил 
Порядок - тартиб, назм 
Порядочно - ботартиб 
Послание - паём, пайгом 
Посланник - фиристода 
Посменный - ба навбат 
Пособие - мададмаош, кумакхарчй 
Правила - цоида, раем, равиш 
Правительство - давлат, ^укумат 
Предложение - пешних,од 
Предупреждение - ого\й 
Предприятие - муассиса 

опытное предприятие - муассисаи тачрибавй 
Председатель - раис, садр
Предъявление - пешних,од кардан, эълон кардан
Премирование - чоиза додан, подош додан, чоизадих^й
Премия - чоиза, подош
Приглашение - даъват, даъватнома
Приём - пазириш, пазирой, цабул
Приказ-амр,фармон ,
11риложение - замима, пайваст 
Примечание - тавзе^от
Приписка - ёддошт, дисобсозй; изофанавией
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Присутствие - х,узур 
Программа - бариома 
Программирование - барномарезй 
Проезд - рафтуомад, гузар 
Проект - тарх,, лоих,а 
Пропись - сармашк,
I [росроченный - ацибаф года, му^латрафта 
Просьба - хох,иш, дархост, тацозо 
Протокол - суратма^лис, протокол 
Протоколировать - суратма^лис кардан 
Протокольный - ташрифотй, ташрифот 

нанести протокольный визит - боздиди ташрифотй кардан 
Профессия - дирфа, шугл, касб 
Публикация - интишор, нашр, огах,й ,эълон

_ _ _____ _______Р _ _
Работа - кор,фаъолият 

канцелярская работа - кори дафтардорй, коргузорй 
частная работа - кори хусусй 

Работник - корманд 
Работадатель - корфармо 
Рабочий-коргар
Разговор - судбат, гуфтугу, муколама 

деловой разговор - су^бати корй
заказать телефонный разговор - фармоиши су^бати 
телефонй

Размещение - ч о й гу з о р й , 40  ба 40  кардан
размещение заказов - ч о й гу з о р и и  супориш^о (фармоишх,о)
р азм ещ ен и е  к а п и т а л о в  - ч ° й г У3° Р ии с а р м о я , 
сармоягузорй
размещение промышленности - чойгузории саноат
р а зм н о ж е н и е  д о к у м е н т о в  - т а к с и р и  санадх ,о , 
нусхабардории санад
размножение текстов - таксири матн>;о, нусхабардории магн
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Рапорт - гузориш
Расписание - цадвал
Расписаться - имзо кардан
Расписка - расид, забонхат
Распорядок - тартибот
Распоряжение - фармоиш

до особого распоряжения - то фармоиши махсус
отдавать распоряжение - фармоиш додан
письменное распоряжение - фармоиши хаттй
специальное распоряжение - фармоиши махсус
устное распоряжение - фармоиши да^анй

Регистратура - саб ггох,, дафтари сабт, дафтари номнависй
Регистрация - сабт, номнависй
Регистрировать - сабт кардан, номнависй кардан
Регламент - тартиб, дастур

регламент выступлений - тартиби суханронй, муддати 
суханронй

Редактор - мух,аррир, дабир, веростор
Реклама - реклама, таблигот
Рекомендация - муаррифй, тавсия; м уарриф инома, 
тавсиянома
Рекомендовать - тавсия кардан, муаррифй кардан 
Ректор - раис 
Ректорат - раёсат
Рецензент - так,ризнавис, му к;арриз 
Рецензия -так,риз 
Руководитель - рох,бар, сарпараст 
Руководить - ро^барй кардан 
Рукопись - дастнавис 
Ручка - к,алам

________________________ С____________________________
Сведение - хабар, огох,й, маълумот 
Сведение - ахбор,маълумот
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свидетельство - шах.одатнома, гувох,нома
Сводка - гузориш, сурат
Свойство - хосият
Связь - робита, алок,а, мухобира

телефонная связь - алок,аи телефонй
Секретариат - котибот, дабирхона
Секретарь - котиб, дабир, муншй
Сектор - бахш, шуъба

заведующий сектором - мудири шуъба
государственный сектор - бахши давлатй
частный сектор - бахши хусусй

Система - тартиб, назм, систем, низом
систем а д ел о п р о и зво д ства  - тар ти б и  коргузорй  
(дафтардорй)

Словарь - фарх,анг, лугат
Служба - хидмат, кор
Служебный - идорй
Собрание - чаласа, мачлис
Собственник - молик, соёиб
Собственность - моликият, дорой
Совещание - чаласа, машварат, мушовира
Соглашение - мувофик,ат; мувофицатнома
Согласовано - ^амох.ангшуда, мувофик,шуда
Согласованность - х,амо^ангй, мутобицат
Содержание - нига\цорй; мазмун, мух,таво
Сообщение - гузориш, хабар; иттилоия, пайгом
Сотрудник - корманд; ^амкор
Сотрудничество - х,амкорй
Специально - махсусан, к;асдан
Список - фсх,раст, номгуи, руйхат
С п р а в к а -тасдикнома, маълумот
Стол справок - маълумотхона
Справочное бюро - маълумотнома
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Справка с места жительства - тасдицномаи цои истин;омат 
Срок - муддат, ваь;т, замон 
Ставка - \исоб, нарх, мизон
Стенограмма - суратмацлиси тунднависишуда, тунднависй 
Стол - миз, дафтар 
Стаж - собик,аи корй 
Стандарт - стандарт 
Статья - мак,ола; модда 
Страница - сах;ифа 

выходная страница - сах,ифаи чопи 
Схема - нак;ша, тарх,
Счёт-х,исоб, ч.т 

расчётный счёт - х,исобнома 
Счётно-вычислительный - х,исоббарй 
Счётно-вычисли гельная машина - мошини х,исобгарй 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _  т  _ _
Т абел ь - фех,раст 

табель явки на работу - дафтари ^озиргоиб 
Текст-матн
Телеграмма - телегром, барк;ия 
Телефонограмма - телефоногром, паёми телефонй 
Тема - мавзуъ 
Требование -дархос г

__________________  У......................................................
Убыток - зарар, зиён, хисорат 

возмещение убытка - чуброни зарар (хисорат) 
Уведомление-ого х,й, огох,инома
Увольнение - озод кардан, сабукдуш кардан, ихроц, рухсат 
додан
Уволить - озод кардан, цавоб додан, сабукдуш кардан 
Удержание - нигохдорй, каср
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Удостоверение - гувох,инома 
Удостоверить - тасдик; кардан 
Узаконение - к,онунй кардан 
Указ-фармон 
Указание -дастур 
Указатель - аломат; нишондих,анда 
У ниверситет - донишгох, 

государствен н ый ун и верситет - до нишг^и давлатй 
У плата-пардохт
Уполномоченный - ваколатдор, намоянда, вакил
Управление-идора
Управляющий - мудир, раис
Условие - шарт, шароит
Услуга-хидма г
Утрата - талаф, талафот
Утвердить - тасдик, кардан, тасвиб кардан
Утверждать - таъйин кардан, тасдик, кардан
У тверждение - тасвиб, тасдик;
Утвержденный - тасвибшуда, тасдик;шуда
Уточнить - тасх,ех, кардан, ислох, кардан, аник; кардан, 
тадк,и к, кардан
Участвовать - ширкат кардан, иштирок доштан 

участвовать в выборах - дар интихобот ширкат кардан 
Учёт - х,исобдорй, х,исобрасй, оморгирй 
Учредить - гаъсисдодан, ташкил кардан 
Учреждение - муассиса, идора 

государственное учреждение - муассисаи давлатй

_________________________Ф______________________________
Факт - х,ак,ик,а г, вок,еият, далел, факт 
Факультет - факултет 
Филиал - шуъба
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X
Характеристика - тавсифнома, муаррафинома 
Ходатайство - дархост, так;озо 
Хранение - нига\цорй, з^ифз

Ш
Штамп -мух,р

_______________________ Э _______________
Экзамен - имтих,он
Энциклопедия -доиратулмаориф, фарх,ангнома



2. Намунаи лугати со^аи и^тисодй

1 Авуары - авуар, маблаг
2. Аккредитив - эътиборнома, аккредитив
3 Акционер - сах,миядор
4. Акционерный-сах,омй
5. Акционерный капитал - сармояи садомдорй
6. Акция - сах,мия, са\м
7. Аудит - санциш, аудит
8. Аудиторы - санцишгарон
9. Аудиторская фирма - ширкати санцишгарй
10. База-асос, поя
11. Баланс - гавозун, мувозинат
12. Балансивая прибыль - фоидаи тавозунй
13. Баланс материальный - мувозинаи моддй
14. Балансовый отчёт - >;исоботи тавозунй
15. Банк-бонк
16. Банкир - бонкдор
17. Банкнота - пули цоказй
18.Банковые операции - амалиёги бонкй
19.Банковский кредит-царзи бонкй
20. Банковский контроль - назорати бонкй 
21 Банкрот - варшикаст, муфлис
22. Банкротство - муфлисшавй
23. Бартер-табодули амиол, ивази мол
24. Бартерная торговля - мубодилаи амвол
25. Бизнес - сох,ибкорй, бозаргонй
26. Валюта - пул, арз, асъор
27. Валютный - арзй
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28. Валютный рынок - бозори пул
29. Валютные операции - амалиёти арзй
30. Валютнвые инветиции - сармоягуюрии арзй
31. Валютный кризис - бух,рони арзй
32. Гарант - кафил
33.Гарантийный - кафолатдих.анда
34. Гарантийный срок - му\гаати кафолат
35. Деньги - пул, маблаг сармоя
36. Денежный доход - даромади пулй
37. Денежные сбережения - пасандоз^ои пулй
38. Депозит - супурда, амонат
39. Депонент - амонатгузор
40. Долг-к^арз
41. Долговое объязательсво - у\дадории к,арзй
42. Должник - к,арздор 
43 Инвестиция-сармоя
44. Инвестор - сармоядор
45 Иностранная валюта - арзй хори^й
46. Капитал - сармоя
47. коммерсант - то^ир
48. коммеция-тич(орат
49. конкурент - рак,иб



3. Намунаи лугати со^аи барномасозй

I. Программирование активации - барномарезии фаьолият
2 Звуковая память - х,офизи савти
3. Ада (язык программирования) - Ада (забони 
барноманависй)
4. Адаптер - василаи созгори
5 Выравнивание, ориентация - сафбандй, ба саф овардан
6. Буквенно-цифровой - алфа-ададй
7. Программист-аналитик - барноманавис-та\лилгар
8. Оживление (изображение на экране дисплея) - тасвири 
мута^аррик
9. Потверждение приёма - посухи баргаштй
10. Пользоватся защитным программированием - истифода 
аз барномарезии ?цифозатцгуда
II. Защитное программирование - барномарезии 
^ифозатшуда
12. Против вируса - зиди вирус
13. Аппарат, прибор, устройство - дастго^, асбоб, олот
14. Прикладная программа - барномаи корбурдй
15. Клавиши (со стрелками) - калидх,ои чих,атдор
16. Подключённый процессор - пардозандаи пайваста
17. Нажатая клавиша - калиди расидагй
18. Вспомогательное запоминающее устройство - анбораи 
кумакй
19. Клавиша обратная перемещения - калиди ак,иббар
20. Цвет фона - ранги пушти сах,на
21. Звук фона - садои пушти сах.на
22. Изъятие неверных результатов - пас кардани натои^и 
галат
23. Знак возврата - нависаи пасбар, нависаи баргашт
24. Ленточный принтер - чопгари наворй
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25. Базовая строка - сатри мабнои, пояхат
26. Панель, рамка - тахта, коб
27. Лучевая запись - сабти партави, навиштори партавй
28. Звуковой сигнал - садо додан
29. Двусторонная печать, двунаправленная печать - чопи 
дучих,ата, чопи дусуя
30. Двоичный элемент (ячейка) - силули дуй, рамзи дудуй
31. Двоичная система счисления - системам ададии мабнои ду
32. Перезагрузка (системы) - баргашти х,аёт
33. Бит - бит
34. Пробел, пропуск - чои (фосилаи) холи, нонавишта
35. Блок диаграммы - намудори куллй
36. Программа начальной загрузки - барномаи 
худро^андозии ибтимой
37. Буфер - миёнгир
38. Кнопка - тугма, дагма
39. Обход, блокировать - каноргузарй, масдуд сохтан
40. Байт, слог - байт, х,ичо
41. Кэш память - х,офизаи них,он
42. Обучение с помощью компьютера - омузиш бо кумаки 
компютер
43. Калькулятор, вычислительная машина - мошини 
:\исоб, х,исобгар
44. Отмена - ботилй, насх
45. Карта, плата - корт
46. Носитель - х,омил
47. Корпус, блок - паймона, чаъба
48. Строка символов - риштаи нависало, сатри нависало
49. Знак, символ, цифра, буква - нависа, аломат, нитона



4. Намунаи нави та^ияи лугати со^аи нассо^й
Номгуй

матоъхр
Чойи

барориш
Таркиби

нахй
Намуди
зо^ирй

Намуди
либос

Ээои;

Алоча

*

О сиёи
М арказй

пахта.
ШО){Й

рах^ои 
рангаи 

катакдор 
ва рах-рах 
на^ши абр

чом а^ои  
сабуки 

мардона, 
ш алвор ва 

курта^о, 
пиро^ани 
занона, 
хилъат

13-20

Д ар  
намуд>;ои 
гуногун: 
бе^асаб, 
^алам й. 
хосагй, 

сусй, 
ним ш о^й 
ва гайра.

Арзанч
О сиёи

М арказй
(Х оразм )

пахта 9-12

Байрам пахта
Либоси

цимматба^ои
занона

9-12

Батиси
катак

Осиёи
Марказй

(Зараф ш он,
Хучанд)

пахта
М атоъ 

бо на^ши 
катакй

курта^ои
занона,
дастор

19-20 ^алоят

Борикй

Осиёи
Марказй
{Дарвоз,

Зараф ш он)

пахта Руймол,
дастор 19-20 дока

В едарй пахта Тобиш и
зардранг

Руймол,
дастор 9-12

Д ока пахта
Бо номи 

дигар 
борикй, хоса

Занданачй
Осиёи

Марказй
(Бухоро)

пахта 13-19
навъ

карбос

Карбос
Осиёи

Марказй
пахта

Ранги 
зардча 

ва саф ед

Барои 
либос, 
астари 
курпа ,

Р С -19

гуногунй: 
занданачй, 

к;о^й, 
малла, тир
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Номг?и
матоъ^о

Цой и 
барориш

Таркиби
кахй

Намуди
ао^ирй

Намуди
либос Давра Ээо*

Куртачй
Осиёи

Маркаэй
(Дарвоз)

пахта
рах^ои

мавчнок
курта^ои
эанона 19-20

К,адак

Осиёи
Маркаэй
(Дарвоз,

К,аротегин)

пахта
Кабуд ва 
осмонранг 15-19

Кркй
Осиёи

Марказй
(Хучанд)

пахта 19-20
Намуд,
карбос

кутнй
пахта,
шо^й 16-17

Малпа

Осиёи
Марказй
(Дарвоз,
Хучанд)

Пахтай
зардранг

Заминранги 
хамвор ё 

рах-рах

Либоси 
пирона 

(хилъатхр 
ва курта^ои 

эанона, 
куртакои 
мардона)

16-20
Намуд,
карбос

Мапмал

Осиёи
Маркаэй
(Бухоро,

Самарканд)

пахта 16-18

Мисколй Ирок
Пахтай

ма^иннах
Зардранги

^амвор
Руймол 

ва дастор 9-18
докаи

мисколй

Сиях,канч
Осиёи

Маркаэй
(Дарвоз)

пахта
рах^ои 

дароэруяи 
сафеду сиё)^

19-20

Солори
булур

Осиёи
Марказй
(Хучанд)

пахта Матой
сафедранг

курта^ои 
ару ей 20

Бука
«хрустальная»

Сурхканч
Осиёи

Марказй
(Дарвоз)

пахта
рах^ои 

дароэруяи 
сафеду сурх

j
курта^ои
занона 19-20

Фута

Осиёи 
Маркаэй 

(Самарканд 
ва Хучанд)

пахта,
пахта
(асос)

+пашм,
шо^й

Матой
Карир

К,исмкои 
либос 

(миёнбанд, 
Чома, 

руймол, 
сачок sa с.)

9-20
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Номгуи . Чойи Таркиби Намуди 
матоъ^о барориш нахй зо^ирй

Намуди
либос

Лавра

Хим пахта Барои
халта

16-17

Х оса

Осиёи
Маркази
(Хисор,
Дарвоз,

Каротегин,
Зарафшон,
Маргелон,

Самарканд,
Хучанд)

пахта Р уйм ол,
Чома^о 16-20 д ока

-  Чит

О сиёи
М аркаэй
(Хисор).

Х индустон,
Х итой.

пахта М атоъи
чит

Л ибоси
эанона
курпа

РС-20

Ш атранчй
Осиёи

Маркаэй
(Дарвоз)

пахта
Хилъатх;ои

м ардона 19-20

Ш ашй
Осиёи

Маркаэй
(Дарвоз)

пахта Руймолх,ои
занона 19-20

Я л а ж д а в р о н
Осиёи

М аркази
(Хучанд)

пахта

Курта^ои
эанона,

хилъ ат^ои
м ардона,

курпа.

19-20
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